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 ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

Заказчик – Акционерное общество «Омскгоргаз».

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые претендуют на заключение договора с Заказчиком.

Участник запроса предложений – участник закупки, допущенный Заказчиком к участию в запросе предложений по итогам рассмотрения закупочной комиссией заявок на участие в запросе предложений.
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, созданный Заказчиком для проведения процедур закупок в соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг, в том числе процедуры закупок способом  запроса предложений (далее – комиссия).

Запрос предложений – способ осуществления закупки без проведения торгов, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и победителем которого признается участник запроса предложений, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки заявок на участие в закупке.
Документация по проведению запроса предложений (документация о запросе предложений) – комплект документов, содержащий полную информацию о закупке, в том числе установленные Заказчиком требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам, и иные показатели, связанные с определением соответствия участников закупки и поставляемых ими товаров (оказываемых услуг, выполняемых работ) потребностям Заказчика.

Официальный сайт ЕИС – официальный сайт единой информационной системы в сфере закупок www.zakupki.gov.ru/223.

Заявка на участие в запросе предложений  – комплект документов, предоставляемый участником закупки Заказчику и содержащий письменное подтверждение согласия участника закупки участвовать в процедуре закупки на условиях, указанных в извещении о проведении запроса предложений и документации по проведению запроса предложений, поданный в срок и по форме, установленной документацией о запросе предложений (далее – заявка).

Победитель запроса предложений - участник запроса предложений, который по заключению закупочной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений.

Предмет запроса предложений – право заключения договора на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) для нужд Заказчика.
РАЗДЕЛ I. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1. Нормативное регулирование
1.1.  Настоящая документация по проведению запроса предложений подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Положением о закупке товаров, работ, услуг АО «Омскгоргаз».
1.2. Настоящая документация по проведению запроса предложений применяется при осуществлении закупки услуг для нужд Заказчика путем проведения неторговой закупочной процедуры в форме запроса предложений.

1.3. Процедура запроса предложений не является торгами и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. Организатор, заказчик и сроки проведения запроса предложений
2.1. Организатор (Заказчик), указанный в пункте 1 "ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАКУПКИ" (далее - извещение), проводит открытый запрос предложений, предмет которого указан в пункте 2 извещения, в соответствии с процедурами, требованиями и положениями настоящей документации о запросе предложений.

2.2. Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений и документацию о запросе предложений, размещается Заказчиком на официальном сайте единой информационной системы www.zakupki.gov.ru/223 (далее - официальный сайт ЕИС) не менее чем за 10 (десять) дней до установленного в пункте 14 извещения дня окончания подачи заявок  на участие в запросе предложений. День рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений указан в пункте 17 извещения.
2.3. Заказчик может отказаться от проведения запроса предложений на любом его этапе вплоть до заключения договора, разместив извещение об этом на официальном сайте и на электронной торговой площадке (в случае проведения запроса предложений в электронной форме). Извещение об отказе от проведения закупки размещается Заказчиком на официальном сайте в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения закупки. Соответствующие уведомления в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия указанного решения направляются всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке. В этот же срок поданные заявки возвращаются Заказчиком участникам закупки по адресам, указанным в заявках таких участников. 
2.4. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на электронной торговой площадке и на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме срок составлял не менее чем 5 (пять) дней.
3. Предмет запроса предложений. Место и сроки оказания услуг. Порядок оплаты
        3.1. Предмет запроса предложений указан в пункте 2 извещения и представляет собой запрос предложений на право заключения договора оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности для нужд АО «Омскгоргаз» в 2018 году по 2 лотам:
      лот №1: Оказание услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности АО «Омскгоргаз»;

      лот №2: Оказание услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности, принятой по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО «Омскводоканал».
3.2. Предмет договора, заключаемого по результатам проведенного запроса предложений, указан в пункте 3 извещения и представляет собой оказание услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности для нужд АО «Омскгоргаз» в 2018 году  (далее – Услуги) по 2 лотам. 

         Лот № 1: Договор оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности АО «Омскгоргаз».

Лот № 2: Договор оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности, принятой по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО «Омскводоканал».
3.3. Место, сроки и условия оказания Услуг указаны в пункте 5 извещения.
3.4. Порядок оплаты за оказанные Услуги определен в пункте 7 извещения и проекте договора (Раздела V настоящей документации).
4. Начальная (максимальная) цена договора 

4.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в пункте 6 извещения о проведении запроса предложений.
5. Документация по проведению запроса предложений

5.1. Документация по проведению запроса предложений включает общие положения, условия проведения запроса предложений, техническое задание, образцы форм и документов для заполнения участниками закупки, проект договора, порядок оценки заявок, а также порядок внесения изменений и дополнений в документацию о запросе предложений.

5.2. Документация о запросе предложений в печатном виде предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных пунктом 11 извещении о проведении запроса предложений. Не допускается предоставление документации о запросе предложений до размещения на официальном сайте извещения и документации по проведению запроса предложений.
5.3. Документация по проведению запроса предложений для ознакомления также доступна в электронном виде на официальном сайте ЕИС www.zakupki.gov.ru/223, а также на сайте Заказчика www.omskgorgaz.ru.

5.4. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Не позднее чем в течение 2 (двух) рабочих дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

5.5. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений или в документацию о запросе предложений. При этом изменение предмета запроса предложений не допускается.

5.6. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений,  документацию о запросе предложений срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 5 (пять) дней.

5.7. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения извещения и документации о запросе предложений. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации с официального сайта.
6. Требования к участникам закупки
6.1. В процедуре запроса предложений может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, соответствующие требованиям, установленным в пункте 9 извещения  и в пункте 6.2 раздела I настоящей документации.
6.2. Участник закупки для того, чтобы принять участие в запросе предложений, должен удовлетворять следующим требованиям:
6.2.1. соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом договора, заключаемого по результатам запроса предложений;
6.2.2. не проведение ликвидации участника закупки  – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

6.2.3. не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

6.2.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности на последнюю перед подачей заявки отчетную дату, по данным справки, заверенной руководителем и главным бухгалтером участника закупки;
6.2.5. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

6.3. Участник закупки не вправе привлекать к исполнению договора соисполнителей, субподрядчиков (пункт 10 извещения).

6.4. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, участием в запросе предложений и заключением договора.

7. Условия допуска и отстранения от участия в запросе предложений
7.1. При рассмотрении заявок на участие в запросе предложений участник закупки не допускается комиссией к участию в запросе предложений в случае:

- непредставления участником закупки документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, согласно пункту 8.5 настоящей документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или об Услугах, на оказание которых проводится закупка;

- несоответствия требованиям, обязательным для участников закупки, указанным в пункте 6.2 настоящего раздела и в пункте 9 извещения;

- несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации о запросе предложений, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающего начальную (максимальную) цену договора, либо иных предложений, не соответствующих условиям запроса предложений;
7.2. Заказчик, комиссия отстраняет участника закупки от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в следующих случаях:

- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки в составе заявки на участие в запросе предложений;

- установления факта проведения ликвидации участника закупки – юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

- установления факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- установления факта наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности на последнюю перед подачей заявки отчетную дату;

- установления факта наличия сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков;

- установления факта несоответствия участника закупки требованиям, установленным в пункте 6.2.1 настоящего раздела;

- несоответствия заявки требованиям документации о запросе предложений;
- непредставления запрошенных закупочной комиссией дополнительных разъяснений, обосновывающих основные параметры деятельности участника.
7.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 7.2, участник закупки отстраняется комиссией от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения, а в случае признания участника закупки победителем запроса предложений, договор с таким участником закупки не заключается.
8. Содержание и порядок подачи заявки на участие в запросе предложений
8.1. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в письменной форме в сроки и по адресу, указанному в пункте 14 извещения о проведении запроса предложений, либо направляется  по почте. В случае направления заявки посредством почтовой связи, участник закупки самостоятельно несет риск не поступления такой заявки Заказчику с соблюдением необходимых сроков.
8.2. Все документы, входящие в состав заявки, и приложения к ней прошиваются в единую книгу (том), которая должна содержать сквозную нумерацию листов, быть скреплена печатью (опечатана) на обороте с указанием количества листов, заверена подписью уполномоченного лица участника закупки. Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано ______ листов»; при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание заявки, и скреплена печатью.

8.3. Оформленная в соответствии с пунктом 8.2 заявка подается участником закупки в запечатанном конверте, на котором в обязательном порядке указывается наименование запроса предложений, реестровый номер запроса предложений (номер извещения о закупке, присваиваемый извещению официальным сайтом) и наименование участника закупки.
В случае направления заявки по почте, в целях обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в заявке, заявка должна быть упакована в два конверта: в конверт, оформляемый в соответствии с требованиями настоящего пункта, и в почтовый конверт. Почтовый конверт (в том числе конверт экспресс-почты) не считается конвертом, в котором должна быть подана заявка. В случае подачи заявки только в почтовом конверте Заказчик не несет ответственности за сохранность заявки и за конфиденциальность содержащихся в ней сведений.
8.4. Каждый конверт с заявкой, поступивший в установленный срок, регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений в порядке поступления конвертов с заявками и маркируется путем нанесения на конверт номера. Запись о регистрации конверта в журнале регистрации заявок должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу Заказчика (за исключением случая получения заявки по почте).

8.5. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие документы и сведения:
1) заполненный бланк заявки на участие в запросе предложений по форме 2 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений, с содержащимся в нем, в том числе согласием участника запроса предложений исполнить условия договора, указанные в извещении и документации о проведении запроса предложений;
2) предложения участника закупки:
2.1) прейскурант цен на инкассацию, обработку и перечисление наличных денег на счет, оформленный в соответствии с формой 3 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
2.2) о качестве услуг и квалификации участника, оформленная в соответствии с формой 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3) сведения и документы об участнике закупки:

3.1) анкета Участника, оформленная в соответствии с формой 5 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.2) полученная не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для индивидуальных предпринимателей выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), или заверенная Участником  копия такой выписки; либо нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);   либо надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

3.3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель).   В случае если от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя действует иное лицо, заявка должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.4) заверенная участником запроса предложений копия Устава в действующей редакции;

3.5) заверенная участником запроса предложений копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;
3.6) заверенная участником запроса предложений копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
3.7) копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) или копии налоговых деклараций в соответствии с выбранной системой налогообложения, на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;

       3.8)  заверенную участником копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) обязанностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о  запросе предложений (Код по КНД 1120101);

3.9) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, являются крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению по итогам запроса предложений договор не является для участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник закупки должен также продекларировать указанный факт;
3.10) реестр (список) договоров на оказание услуг по предмету договора, заключенных на дату подачи заявки,  оформленный в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
 3.11) справка о кадровых ресурсах, оформленная в соответствии с формой 7 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

 3.12) справка о материально-технических ресурсах, оформленная в соответствии с формой 8 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» (при необходимости по дополнительному запросу предоставляются копии действующих полюсов ОСАГО на указанное в справке количество автотранспортных  средств);

       3.13) заверенная участником запроса предложений копия действующей лицензии Центрального банка России на осуществление соответствующих операций по инкассации денежных средств (ФЗ 395-1 от 02.12.1990 г. «О банках и банковской деятельности») или наличие документа, подтверждающего статус организации, входящей в структуру Банка России (устав);

       3.14) заверенная участником запроса предложений копия договора/полиса страхования     инкассируемых и перевозимых ценностей;

4) декларации участника закупки о соответствии установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений:
4.1) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого имеется решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.2) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

4.3) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;

4.4) справка участника на его фирменном бланке, заверенная  руководителем и главным бухгалтером, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) опись предоставленных документов по форме 1 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений;
6) участник закупки вправе дополнительно представить иные, характеризующие предмет договора и его деятельность, документы.
7) заказчик имеет право запросить у участника закупки дополнительные документы и разъяснения, подтверждающие достоверность заполненных справок, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.  
8.6. Заказчик имеет право запросить у участника закупки дополнительные документы и разъяснения (в частности, подтверждающие порядок ценообразования и обоснованности снижения цены). 

8.7. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица участника, если иная форма заверения не установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации или настоящей документацией. В случае если копии документов заверены лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица (индивидуального предпринимателя) без доверенности, заявка на участие в запросе предложений должна также содержать доверенность или иной документ, подтверждающий право такого лица заверять копии документов от имени участника.

8.8. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов, входящих в ее состав, не допускается применение факсимильных подписей и сканов оттисков печатей.

8.9. При описании условий и предложений участников закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в разделе II «Техническое задание» настоящей документации.
8.10. Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.

8.11. Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях,  за исключением случаев, когда входящие в состав заявки документы выданы участнику закупки третьими лицами, и суммы денежных средств в таких документах выражены в других валютах. В этом случае участник закупки должен указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка РФ на дату публикации извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте. При этом ценой договора, в случае если участнику закупки, подавшему такую заявку, будет предложено заключить договор, будет цена в рублях, указанная в заявке участника закупки на участие в запросе предложений.

8.12. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

8.13. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
8.14. Участник закупки вправе внести изменения в поданную заявку на участие в запросе предложений в любое время до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.  Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений.
8.15. Изменения заявок на участие в запросе предложений должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в запросе предложений, в том числе поданы в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование запроса предложений, реестровый номер извещения о проведении закупки и номер изменяемой заявки: «Изменение заявки № ________ (регистрационный номер изменяемой заявки) на участие в  запросе предложений _____________ (наименование запроса предложений). Реестровый номер извещения №_______».

8.16. Изменения заявок на участие в запросе предложений подаются в сроки и по адресу, установленные для подачи заявок на участие в запросе предложений (пункт 14 извещения), и регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.

8.17. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до окончания установленного срока подачи заявок на участие в запросе предложений в следующем порядке:

- участник закупки подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки. В уведомлении должно указываться: наименование запроса предложений, реестровый номер извещения о проведении закупки, регистрационный номер отзываемой заявки на участие в запросе предложений;
- уведомление должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица участника;

- уведомление об отзыве заявки подается по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений в качестве адреса для подачи заявок (пункт 14 извещения).

8.18. Уведомления об отзыве заявок на участие в запросе предложений регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.

8.19. Участник закупки, отозвавший заявку, вправе подать новую заявку, при этом новой заявке присваивается новый порядковый номер.
9. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений и определение победителя запроса предложений 

9.1. Закупочная комиссия в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает поступившие в срок заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, а также на соответствие участников закупки  требованиям, установленным в пункте 5.2 настоящего раздела, и оценивает заявки, соответствующие таким требованиям. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок при условии, что поданные ранее заявки таким участником закупки отозваны не были, все заявки этого участника не рассматриваются и не возвращаются такому участнику закупки.

9.2. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений указан в пункте 17 извещения.

9.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в запросе предложений участника закупки и о признании участника закупки участником запроса предложений;

- об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений.

9.4. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с документацией о запросе предложений.

9.5. При оценке заявок комиссия руководствуется критериями, изложенными в разделе III настоящей документации. При этом закупочная комиссия вправе ранжировать поступившие предложения по предпочтительности для Заказчика.

9.6. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора,  присваивается первый номер.

9.7. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого присвоен первый номер.

9.8. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.

9.9. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках, подавших заявки на участие в запросе предложений, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов оценки заявок решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявках победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.

9.10. В случае если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений, или подана только одна заявка на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения была признана соответствующей требованиям документации о запросе предложений только одна заявка, запрос предложений признается несостоявшимся. В этом случае, при наличии единственного участника, его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника требованиям документации о запросе предложений, Заказчик вправе заключить договор с таким участником (при этом такой участник не вправе отказаться от заключения договора), либо провести повторный запрос предложений, либо провести закупку иным способом.

10. Особенности проведения процедуры переторжки в запросе предложений 

       10.1. Если в пункте 19 извещения предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения процедуры рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений Закупочная комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки. Переторжка должна проводиться только после предварительной оценки, сравнения и ранжирования не отклонённых заявок. Такое решение должно быть оформлено протоколом.

10.2. К участию в переторжке в обязательном порядке приглашаются Участники закупки, заявки которых заняли в предварительной ранжировке заявок места с первого по четвертое. 

10.3. Участник закупки, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой. Представители таких Участников закупки на процедуру переторжки не допускаются.

10.4. Участники закупки, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны в срок, установленный закупочной комиссией, представить в закупочную комиссию запечатанные конверты (по одному конверту от каждого Участника закупки), в которых содержится документ с указанием в нем (в произвольной форме) минимальной цены заявки, включая налоги и сборы (в т.ч. НДС и иные обязательные платежи), которая не должна быть равной или превышать цену, указанную первоначально в заявке. Эта цена заверяется двумя подписями — руководителя Участника закупки (или уполномоченного лица, имеющего соответствующую доверенность) и главным бухгалтером, а также скрепляется печатью Участника закупки. Также не допускается указания Участниками закупки нескольких вариантов минимальных цен. 

10.5. При обнаружении существенных (по мнению закупочной комиссии) нарушений в оформлении документа с минимальной ценой, а также порядка его представления любая цена Участника закупки, заявленная в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

10.6. Участники закупки, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой или представившие его с нарушениями, признанными закупочной комиссией существенными, в переторжке не участвуют, их представители не могут присутствовать на процедуре переторжки. При окончательной оценке закупочная комиссия учитывает их цены, указанные в заявках.

10.7. Переторжка (в т.ч. одновременное вскрытие конвертов, представленных Участниками закупки на переторжку) проводится в присутствии не менее чем двух членов закупочной комиссии.

10.8. Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.

10.9. На очную переторжку должны прибыть лично лица, подписавшие заявку, либо лица, уполномоченные Участником закупки от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для Участника закупки цены. В любом случае такие лица должны перед началом переторжки представить в закупочную комиссию документы, подтверждающие их личность (паспорт) и полномочия действовать от имени Участника закупки.

10.10. При очной переторжке секретарь закупочной комиссии в присутствии представителей Участников закупки вскрывают поданные Участниками закупки конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов закупочной комиссии (без оглашения Участникам закупки), предлагает всем приглашенным Участникам закупки публично, поочередно объявлять новые цены. Участник закупки объявляет новую цену своего предложения, основываясь на знании цен иных Участников закупки, но, не имея обязанности предложить цену обязательно ниже цен иных Участников закупки (т.е. данная процедура не является аукционом на понижение или его аналогом, поскольку каждый снижает свою собственную цену независимо от цен, заявленных другими Участниками закупки).

10.11. Закупочная комиссия имеет право назначить шаг очной переторжки до ее начала либо по согласованию с Участниками закупки определить его в процессе проведения переторжки. В случае, если шаг переторжки был определен заранее, закупочная комиссия по согласованию с Участниками закупки переторжки вправе его уменьшать по ходу переторжки, но не более чем до 1/10 от первоначального шага. Переторжка ведется последовательно со всеми Участниками закупки, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут.

10.12. Если окончательная цена, заявленная Участником закупки устно по результатам очной переторжки, окажется выше цены, указанной в его конверте с документом с минимальной ценой, закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную им устно в ходе переторжки и делает соответствующее объявление.
10.13. Если цена, заявленная Участником закупки устно в ходе очной переторжки, в какой-то момент окажется ниже цены, указанной в документе с минимальной ценой, или будет равной ей, закупочная комиссия должна немедленно огласить содержащуюся в таком конверте цену с последующим занесением ее в протокол. В таком случае закупочная комиссия будет считать окончательной цену, указанную в документе с минимальной ценой, а заявленную устно отвергнет. При этом данный Участник закупки не вправе давать новые предложения по цене (участвовать в дальнейшей процедуре переторжки). После указанного процедура переторжки должна быть продолжена без участия в ней Участника закупки, заявившего устно цену, которая ниже или равна цене, указанной в документе с минимальной ценой.

10.14. При заочной переторжке каждый Участник закупки из числа приглашенных Организатором на эту процедуру и принявших решение об участии в ней, должен представить в адрес Организатора до заранее установленного срока один запечатанный конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного Участника закупки. По желанию Участников закупки, приглашенных к участию в переторжке и представивших конверты с документом с минимальной ценой, на процедуре заочной переторжки могут участвовать их представители.

10.15. При очно-заочной (смешанной) переторжке Участники закупки, которые были приглашены Организатором на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в лице своих уполномоченных представителей) либо выслать в адрес Организатора один конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного Участника закупки. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки, за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с документом с минимальной ценой, до начала публичного объявления новых цен присутствующими представителями Участников закупки, закупочная комиссия вскрывает конверты с документом с минимальной ценой от Участников закупки, чьи представители не присутствуют на переторжке (цены, указанные такими Участниками закупки объявляются закупочной комиссией перед началом объявления цен присутствующими представителями Участников закупки).

10.16. По ходу проведения переторжки Организатор закупки вправе вести аудио- или видеозапись, о чем заранее уведомляются все лица, участвующие в данной процедуре. Присутствующие на процедуре представители Участников закупки, приглашенных к участию в переторжке, также имеют право вести аудио- либо видеозапись данной процедуры, о чем ими предварительно должны быть уведомлены секретарь, члены закупочной комиссии, а также иные лица, присутствующие на процедуре переторжки.

10.17. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии, присутствовавшими на переторжке, а также при проведении очной или очно-заочной переторжки - представителями Участников закупки, присутствовавшими на переторжке. В случае отказа от подписания протокола – об этом делается соответствующая запись в протоколе. Цены, полученные в ходе переторжки, считаются окончательными. Секретарь закупочной комиссии в течение 3 рабочих дней после проведения переторжки обязан направить всем Участникам закупки информацию о новых, полученных в результате переторжки ценах.

10.18. Участники закупки, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Организатора закупочной процедуры откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение, о чем необходимо указать в закупочной документации. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки кроме ценовых.

10.19. Предложения Участника закупки по повышению цены не рассматриваются, такой Участник закупки считается не участвовавшим в переторжке. 

10.20. После проведения переторжки закупочная комиссия, учитывая цены, полученные по результатам переторжки, производит окончательную оценку, сопоставление и ранжировку заявок. Заявки Участников закупки, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений с первоначальными, указанными в их заявках ценами.

10.21. По результатам проведенной процедуры переторжки составляется протокол заседания закупочной комиссии и, в случае открытой закупки, в составе которой проводится процедура переторжки, в течение 3 (трех) дней со дня подписания такого протокола публикуется на официальном сайте ЕИС www.zakupki.gov.ru/223.

11. Порядок заключения и исполнения договора по результатам запроса предложений
11.1. Договор с победителем запроса предложений либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящей документацией заключается такой договор, должен быть заключен не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня размещения на официальном сайте итогового протокола по запросу предложений.

       11.2. В случае если участник запроса предложений, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 11.1 настоящего раздела, подписанный им договор, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. 

 11.3. В случае если участник запроса предложений, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен следующий порядковый номер.

11.4. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником запроса предложений, обязанным заключить договор, в случаях:

а) несоответствия участника запроса предложений, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в настоящей документации;

б) предоставления участником запроса предложений, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в запросе предложений.

    11.5. При заключении и исполнении договора  не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам запроса предложений, кроме случаев, предусмотренных пунктом 11.6 настоящей документации.

11.6. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора  вправе изменить:

а) предусмотренный договором объем оказания услуг. При увеличении объема оказания услуг по согласованию с Участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему оказания услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема оказания услуг Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;

б) сроки исполнения обязательств по договору;

в) цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

- в случаях, предусмотренных подпунктом а) настоящего пункта;

г) иные несущественные условия договора (относящиеся к порядку взаимодействия сторон при исполнении договора, к порядку документооборота в рамках договора и т.п.).

11.7. Все изменения и дополнения договора оформляются в письменном виде путем подписания дополнительных соглашений к договору. Дополнительные соглашения к договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания сторонами. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, оказания услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, то не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор соответствующие дополнительные соглашения размещаются на официальном сайте ЕИС www.zakupki.gov.ru/223.
11.8. Заказчик оставляет за собой право корректировать текст (форму) проекта договора в рамках условий закупочной документации при условии сохранения всех существенных условий договора, с учетом требований и положений извещения и документации по запросу предложений, а также условий, предложенных победителем закупки.

11.9. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством, Положением о закупке товаров, работ услуг АО «Омскгоргаз», настоящей документацией по проведению запроса предложений и условиями договора.

РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Лот № 1: Оказание услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности АО «Омскгоргаз».
Техническое задание определяет перечень, количество, сроки оказания услуг оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности для нужд АО «Омскгоргаз» в 2018 году (далее – Клиент), а также содержание, характеристики и  требования к качеству работ (услуг)

1.Требования к выполнению работ (оказанию услуг):

	1) Нормативные правовые документы (при их наличии), предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентирующие выполнение данного вида работ (оказание данных услуг), требования которых должны быть соблюдены исполнителем при выполнении работ (оказании услуг).

	Положение Центрального Банка от 24.04.2008 года № 318-П, нормативные акты Банка России

	2) Требования к наличию у исполнителя лицензий или разрешений на выполнение работ (оказание услуг), в случае если выполнение данных работ (оказание данных услуг) подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Наличие лицензии Центрального банка России на осуществление соответствующих операций по инкассации денежных средств (ФЗ 395-1 от 02.12.1990 г. «О банках и банковской деятельности») или наличие документа, подтверждающего статус организации, входящей в структуру Банка России (устав). 

	3) Место (адреса) и график оказания услуг: 
№ п/п

Адрес и телефон

График инкассации по лоту 1 -   инкассация денежной наличности АО "Омскгоргаз»

1

г. Омск, ул. Красных Зорь, 19. т. 977-377 (1215)  

ПН-ЧТ с 1500 до 1700

ПТ с 1500 до 1530
2

г. Омск ул. Нефтезаводская, 38/1 

т. 977-377 (2116)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900
3

г. Омск, ул. 10 лет Октября, 127 

т. 977-377 (2207)

ПН-ПТ 

с 1600 до 1700
4

г. Омск, ул. Новороссийская, 2/1 

т. 977-377 (2316)  

ПН-ПТ 

с 1600 до 1700
5

г. Омск, ул. Моторная, 13 

т. 90-10-83

ПН-ЧТ с 1600 до 17 

ПТ с 1500 до 1530
6

г. Омск, ул. 7-я Линия, 211 

т. 977-377 (2415)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900


	4) Возможность или невозможность привлечения исполнителем для выполнения работ (оказания услуг) субисполнителей (субподрядчиков).

	Невозможно

	

	


2.Содержание, характеристики и требования к качеству работ (услуг):

	1) наименование, вид выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Предоставление услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности АО "Омскгоргаз".

	2) количество выполняемых работ (оказываемых услуг) в соответствии с выбранными единицами измерения;

	2.1. Ориентировочное количество заездов (объем услуг) за период действия договора составляет:

247 рабочих дней х 6 адресов = 1482 заезда; 

2.2. Ожидаемая сумма денежных средств, подлежащая инкассации и зачислению (перечислению) на счет Клиента за период действия договора ориентировочно составляет: 93 000 000,00 (девяносто три миллиона) 00 рублей; 

2.3. Ориентировочные показатели обработки денежной наличности за период действия договора:

количество сумок с суммой менее 140 тыс. рублей – 1140 шт., что составляет 60% инкассируемой суммы;

Перечисление денежных средств  - ежедневно в банковские дни.

	3) цель (содержание) выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Соблюдение правил ведения кассовых операций, сохранность денежных средств. 

	4) ГОСТы, стандарты, нормативные документы, методические указания и т.п., в соответствии с которыми должны быть выполнены работы (оказаны услуги);

	«Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 24.04.2008 г. №318-П.

	5) этапы работ (услуг) (при их наличии) и последовательность их выполнения; 

	1. Работники бригады инкассаторов Исполнителя принимают наличные деньги от должностного лица  Заказчика в подготовленных инкассаторских сумках/пакетах.
2. Работники бригады инкассаторов Исполнителя доставляют сумки/пакеты с наличными деньгами Заказчика в участок инкассации либо отдел  кассового обслуживания Исполнителя для дальнейшей обработки вложенных в сумки/пакеты наличных денег в день инкассации.

3. Отделом кассового обслуживания Исполнителя осуществляется прием сумок/пакетов с наличными деньгами Заказчика и обработка вложенных наличных денег (сортировка, пересчет, формирование и упаковка, контроль денежных знаков Банка России на соответствие признакам платежеспособности и подлинности).
4. На следующий рабочий день после дня инкассации проинкассированные и обработанные деньги Заказчика перечисляются Исполнителем на следующий  счет Клиента за исключением суммы выявлен​ных при пересчете сомнительных денежных знаков Банка России:
Полное наименование

Акционерное общество «Омскгоргаз»

ОГРН 

1025500972881

ИНН/КПП

5504037369/550401001
Адрес

644024, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19

Телефон

(3812) 977-377 (1003)
Полное наименование банка

Омский филиал ПАО АКБ «Связь-Банк»
БИК

045209851
Корреспондентский счет

30101810900000000851
Расчетный счет

40702810300430000484
Назначение платежа

Зачисление денежных средств по инкассации за  (число, месяц, год)



	

	6) требования к процессу и порядку выполнения работ (оказания услуг), описание конкретных действий, которые должен произвести исполнитель в ходе выполнения работ (оказания услуг);

	В соответствии с проектом договора

	7) порядок документального оформления процесса выполнения работ (оказания услуг) и схема документооборота между Исполнителем и Клиентом;

	Ежедневно и ежемесячно Исполнитель высылает Клиенту на указанные в договоре адреса электронной почты отчет о проинкассированных денежных средствах Заказчика следующей  по форме справки:
Справка  о денежных средствах проинкассированных  "__"  _______ 20__ г.

и подлежащих перечислению по договору №____ от "__"  _______ 20__ г.

№ п/п

Адрес подразделения Заказчика
№ сумки

Сумма по накладной
 (руб.)

Сумма недостач
 (руб.)

Сумма излишков
 (руб.)

Сумма по факту
 (руб.)

1

2

3

4

5

6

7
1

2

…

ИТОГО:

Исполнитель до 10 числа месяца, следующего за отчетным (месяцем оказания услуг), передает Заказчику два экземпляра Акта оказанных услуг, счет и счет-фактуру. Клиент в течение 7-ми (семи) рабочих дней с момента получения указанных документов должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта оказанных услуг либо предоставлять мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю, подписанный Акт оказанных услуг или мотивированный отказ от его подписания, оказанные Исполнителем услуги считаются принятыми, а Акт оказанных услуг-подписанным. По окончании календарного года Исполнитель направляет Клиенту Акт сверки взаимных расчетов за текущий календарный год, Клиент в течение 10-ти (десяти) рабочих дней с момента  получения должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта сверки взаимных расчетов либо предоставить мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю подписанный Акт сверки взаимных расчетов или мотивированный отказ от его подписания, Акт сверки взаимных расчетов считается подписанным. 

	8) описание товаров и материалов, используемых при производстве работ (оказании услуг), в соответствии со спецификой выполняемых работ (оказываемых услуг):

	Обеспечение инкассаторскими сумками или одноразовыми номерными сейф-пакетами в необходимом количестве для осуществления инкассации.


9) иные требования, предъявляемые Клиентом.

	Прейскурант цен на инкассацию, обработку и перечисление наличных денег на счет фиксируется на весь период действия договора, и не подлежит изменению до окончания срока действия договора до 31 декабря 2018 года.


Лот №2: Оказание услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности, принятой по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО «Омскводоканал».

Техническое задание определяет перечень, количество, сроки оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности принятой АО «Омскгоргаз» (далее – Клиент) по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО "Омскводоканал", а также содержание, характеристики и  требования к качеству работ (услуг).
1.Требования к выполнению работ (оказанию услуг):

	1) Нормативные правовые документы (при их наличии), предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентирующие выполнение данного вида работ (оказание данных услуг), требования которых должны быть соблюдены исполнителем при выполнении работ (оказании услуг).

	Положение Центрального Банка от 24.04.2008 года № 318-П, нормативные акты Банка России

	2) Требования к наличию у исполнителя лицензий или разрешений на выполнение работ (оказание услуг), в случае если выполнение данных работ (оказание данных услуг) подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Наличие лицензии Центрального банка России на осуществление соответствующих операций по инкассации денежных средств (ФЗ 395-1 от 02.12.1990 г. «О банках и банковской деятельности») или наличие документа, подтверждающего статус организации, входящей в структуру Банка России (устав). 

	3) Место (адреса) и график оказания услуг: 

	№ п/п

Адрес и телефон

График инкассации по лоту 2 -   инкассация  денежной наличности принятой АО «Омскгоргаз» по договору  об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО "Омскводоканал"

1

г. Омск, ул. Красных Зорь, 19. т. 977-377 (1215)  

ПН-ЧТ с 1500 до 1700

ПТ с 1500 до 1530
2

г. Омск ул. Нефтезаводская, 38/1 

т. 977-377 (2116)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900
3
г. Омск, ул. Новороссийская, 2/1 

т. 977-377 (2316)  

ПН-ПТ 

с 1600 до 1700
4
г. Омск, ул. Моторная, 13 

т. 90-10-83

ПН-ЧТ с 1600 до 1700

ПТ с 1500 до 1530
5
г. Омск, ул. 7-я Линия, 211 

т. 977-377 (2415)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900


	4) Возможность или невозможность привлечения исполнителем для выполнения работ (оказания услуг) субисполнителей (субподрядчиков).

	Невозможно

	


2.Содержание, характеристики и требования к качеству работ (услуг):

	4) наименование, вид выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Предоставление услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности принятой АО «Омскгоргаз» по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО "Омскводоканал"

	2) количество выполняемых работ (оказываемых услуг) в соответствии с выбранными единицами измерения;

	Ориентировочное количество заездов (объем услуг) за период действия договора составляет:

 247 рабочих дней х 5 адресов = 1235 заездов.

Ожидаемая сумма денежных средств, подлежащая инкассации и зачислению (перечислению) на счет Клиента за период действия договора ориентировочно составляет:

14 000 0000,00 (четырнадцать миллионов) рублей, 00 копеек.

Ориентировочные показатели обработки денежной наличности за период действия договора:

количество сумок с суммой менее 140 тыс. рублей – 660 шт., что составляет 100% инкассируемой суммы.

Перечисление денежных средств  - ежедневно в банковские дни.

	3) цель (содержание) выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Соблюдение правил ведения кассовых операций, сохранность денежных средств. 

	4) ГОСТы, стандарты, нормативные документы, методические указания и т.п., в соответствии с которыми должны быть выполнены работы (оказаны услуги);

	«Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 24.04.2008 г. №318-П.

	5) этапы работ (услуг) (при их наличии) и последовательность их выполнения; 

	1. Работники бригады инкассаторов Исполнителя принимают наличные деньги от должностного лица  Клиента в подготовленных инкассаторских сумках/пакетах.
2. Работники бригады инкассаторов Исполнителя доставляют сумки/пакеты с наличными деньгами Клиента в участок инкассации либо отдел  кассового обслуживания Исполнителя для дальнейшей обработки вложенных в сумки/пакеты наличных денег в день инкассации.

3. Отделом кассового обслуживания Исполнителя осуществляется прием сумок/пакетов с наличными деньгами Заказчика и обработка вложенных наличных денег (сортировка, пересчет, формирование и упаковка, контроль денежных знаков Банка России на соответствие признакам платежеспособности и подлинности).
4. На следующий рабочий день после дня инкассации проинкассированные и обработанные деньги Клиента перечисляются Исполнителем на следующий счет Клиента за исключением суммы выявлен​ных при пересчете сомнительных денежных знаков Банка России:
Полное наименование

Акционерное общество «Омскгоргаз»

ОГРН 

1025500972881

ИНН/КПП

5504037369/550401001

Адрес

644024, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19

Телефон

(3812) 977-377 (1003)

Полное наименование банка

Омский филиал ПАО АКБ «Связь-Банк»

БИК

045209851

Корреспондентский счет

30101810900000000851

Специальный счет

40821810900430200484

Назначение платежа

Зачисление денежных средств по инкассации за  (число, месяц, год)



	

	6) требования к процессу и порядку выполнения работ (оказания услуг), описание конкретных действий, которые должен произвести исполнитель в ходе выполнения работ (оказания услуг);

	В соответствии с проектом договора

	7) порядок документального оформления процесса выполнения работ (оказания услуг) и схема документооборота между Исполнителем и Клиентом;


	Исполнитель до 10 числа месяца, следующего за отчетным (месяцем оказания услуг), передает Клиенту два экземпляра Акта оказанных услуг, счет и счет-фактуру. Клиент в течение 7-ми (семи) рабочих дней с момента получения указанных документов должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта оказанных услуг либо предоставлять мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю, подписанный Акт оказанных услуг или мотивированный отказ от его подписания, оказанные Исполнителем услуги считаются принятыми, а Акт оказанных услуг-подписанным. По окончании календарного года Исполнитель направляет Клиенту Акт сверки взаимных расчетов за текущий календарный год, Заказчик в течение 10-ти (десяти) рабочих дней с момента  получения должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта сверки взаимных расчетов либо предоставить мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю подписанный Акт сверки взаимных расчетов или мотивированный отказ от его подписания, Акт сверки взаимных расчетов считается подписанным.


	8) описание товаров и материалов, используемых при производстве работ (оказании услуг), в соответствии со спецификой выполняемых работ (оказываемых услуг):

	Обеспечение инкассаторскими сумками или одноразовыми номерными сейф-пакетами в необходимом количестве для осуществления инкассации.


9) иные требования, предъявляемые Заказчиком.

	Прейскурант цен на инкассацию, обработку и перечисление наличных денег на счет фиксируется на весь период действия договора и не подлежит изменению до окончания срока действия договора до 31 декабря 2018 года.


РАЗДЕЛ III. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ, ИХ СОДЕРЖАНИЕ И ЗНАЧИМОСТЬ
	Номер критерия
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений и их содержание
	Значимость критериев оценки заявок на участие в запросе предложений

	Ценовые критерии

	1.
	Цена договора:
Начальная (максимальная) цена договора:

лот № 1: 440 634,00 (четыреста сорок тысяч шестьсот тридцать четыре) рублей, 00 копеек, в том числе НДС-18%;

лот № 2: 107 306,00 (сто семь тысяч триста шесть) рублей, 00 копеек, в том числе НДС-18%.

Заявка Участника закупки, превышающая начальную (максимальную) цену договора, будет отклонена закупочной комиссией при рассмотрении заявок.

        Цена договора определяется как общая стоимость оказанных в рамках настоящего Договора услуг в соответствии с тарифами, указанными в  прейскуранте на инкассацию, обработку и перечисление  наличных денег.  

        Цена договора включает в себя все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг по предмету договора, в том числе стоимость сейф-пакетов, расходы на страхование, таможенные пошлины, все подлежащие к уплате налоги, сборы и другие обязательные платежи, а также иные расходы Исполнителя, необходимые для оказания услуг в полном объеме и надлежащего качества.
       В случае если оказание услуг не подлежит налогообложению НДС (освобождается от налогообложения НДС), либо участник закупки освобождается от исполнения обязанности налогоплательщика НДС, либо участник не является налогоплательщиком НДС, для целей оценки и сопоставления Заявок в целях сравнения ценовые предложения других участников также учитываются без НДС.
Рейтинг, присуждаемый по критерию «Цена договора», определяется по формуле:

Rvi = Amin / Ai  х 100 х 40%,

где: Rvi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному    критерию с учетом значимости критерия;

Amin -  минимальное предложение по суммарной стоимости всех услуг (сумма в рублях за единицу услуги по инкассации, обработке и перечислению  наличных денег на счет и т.д.), предложенное кем-либо из участников;

Ai -  предложение по суммарной стоимости всех услуг (сумма в рублях за единицу услуги по инкассации, обработке и перечислению  наличных денег на счет и т.д.), предложенное  i-м участником;

40% - значимость критерия.
	40 %

	НеЦеновые критерии

	2.
	Качество услуг и квалификация участника
Содержание: Форма 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»

Рейтинг участника запроса предложений по критерию «Качество услуг и квалификация участника» определяется исходя из сравнения качества оказываемых услуг участника запроса предложений в соответствии с подкритериями. Сумма максимальных значений всех подкритериев должна составлять 100 баллов.

При оценке заявок по критерию «Качество услуг и квалификация участника» используется оценка по подкритериям:

Рейтинг, присуждаемый по критерию
«Обеспечение полного страхования инкассируемых наличных денежных средств за счет Исполнителя» 

«Опыт работы на российском рынке по оказанию услуг, являющихся предметом договора, заключаемого по итогам запроса предложений»

«Наличие и достаточность у участника закупки квалифицированных специалистов, планируемых к привлечению для оказания услуг» 

«Наличие и достаточность у участника закупки материально-производственных ресурсов для исполнения обязательств по договору»

«Условия оплаты оказываемых услуг (готовность оказывать услуги с отсрочкой платежа)»

 Рейтинг, присуждаемый по критерию «Качество услуг и квалификация участника», определяется по формуле:

Rсi = (Rai + Rbi + Rdi + Rki + Rzi ) х 60%
где:

Rсi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию с учетом значимости критерия;

           Rai, Rbi, Rdi, Rki, Rzi – значение в баллах, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по каждому подкритерию;

60% - значимость критерия.

	60 %

	2.1.
	Обеспечение полного страхования инкассируемых наличных денежных средств за счет Исполнителя. 
(Подтверждается  заверенной участником копией договора/полиса страхования перевозимых ценностей). 

Порядок оценки по подкритерию:

· в договоре/полисе страхования  не установлена франшиза – 20 баллов;

· в договоре/полисе страхования установлена франшиза – 0 баллов.
	

	2.2.
	Опыт работы на российском рынке по оказанию услуг, являющихся предметом договора, заключаемого по итогам запроса предложений.
(Подтверждается реестром (списком) договоров на оказание услуг, являющихся предметом договора, заключенных на дату подачи заявки,  оформленным в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»).

Порядок оценки по подкритерию:

· от 20 лет (включительно) и более – 20 баллов;

· от 10 лет (включительно) до (менее) 20 лет – 10 баллов;

· до (менее) 10 лет – 0 баллов.
	

	2.3.
	Наличие и достаточность у участника закупки квалифицированных специалистов (инкассаторов), планируемых к привлечению для оказания услуг.
(Подтверждается «Справкой о кадровых ресурса», оформленной в соответствии с формой 7 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки», с приложением копии выписки из штатного расписания (если участник закупки является обособленным подразделением, то информация должна предоставляться и учитываться только по обособленному подразделению)).

Порядок оценки по подкритерию:

· более 100  сотрудников (инкассаторов) – 30 баллов;

· от 50 (включительно) сотрудников (инкассаторов) до 100 (включительно) сотрудников (инкассаторов) – 15 баллов;

· менее 50 сотрудников (инкассаторов) – 0 баллов.
	

	2.4.
	Наличие и достаточность у участника закупки материально-производственных ресурсов для исполнения обязательств по договору.
Наличие и достаточность у участника запроса предложений технически исправного автотранспорта, оборудованного в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации к транспортным средствам, предназначенным для перевозки денежных средств и ценных грузов, а также средствами радиосвязи, переговорными устройствами и другими средствами, необходимыми для обеспечения безопасности инкассаторских, кассовых работников, водителей автотранспорта и обеспечения сохранности перевозимых ценностей. (Если участник запроса предложений является обособленным подразделением, то информация должна предоставляться и учитываться только по обособленному подразделению).

 (Подтверждается «Справкой о материально- технических ресурсах», оформленной в соответствии с формой 8 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»). 
При необходимости по дополнительному запросу предоставляются копии действующих полюсов ОСАГО на указанное количество автотранспортных  средств.

Порядок оценки по подкритерию:

· от 30  и более единиц спецтехники – 20 баллов;

· от 15 (включительно) до 29 единиц спецтехники – 10 баллов;

· менее 15 единиц спецтехники – 0 баллов
	

	2.5.
	Условие оплаты оказываемых услуг (готовность оказывать услуги с отсрочкой платежа).
Порядок оценки по подкритерию:

· отсрочка платежа от  30 и более календарных дней– 10 баллов;

· отсрочка платежа от 15 календарных дней (включительно) до 29 календарных дней (включительно) – 5 баллов;

· менее 15 календарных дней – 0 баллов.
	

	ИТОГОВЫЙ РЕЙТИНГ ЗАЯВКИ

	Итоговый рейтинг заявки складывается из суммы рейтингов заявки по ценовому и неценовому критериям:  

Rfi = Rvi + Rci
где: 

Rfi – общий рейтинг предпочтительности i-й заявки;

Rvi, Rci  – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по соответствующему критерию с учетом значимости критериев.


РАЗДЕЛ IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ
ФОРМА 1.  ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
Заполняется по каждому лоту отдельно

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
Реестровый номер извещения о проведении запроса предложений: __________________
Настоящим ____________________________________________________________________ (наименование участника закупки)

подтверждает, что для участия в запросе предложений на право заключения договора оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности для нужд АО «Омскгоргаз» в 2018 году  по лоту №____«________________________» направляются ниже перечисленные документы:
	№

п/п
	Наименование
	Кол-во листов 

каждого

документа
	Сквозная нумерация

с __-по__

	Документы, представляемые участником закупки

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3.
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	...
	
	
	

	                                                                                                     ВСЕГО листов:


Участник запроса цен ____________________________ (Ф.И.О.)

(должность)


(подпись)
ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
На бланке участника закупки                               

                                      (по возможности)

Дата, исх. номер
Заказчику ______________
Заполняется по каждому лоту отдельно

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения с ___________________________________________________________

                          (наименование Заказчика)
договора ____________________________________________________________________________.
                                                                                                                (указывается предмет договора)

Реестровый номер извещения о проведении запроса предложений: ___​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________. 

1. Изучив документацию о запросе предложений на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________________

                          (наименование участника закупки, место нахождения, адрес, номер контактного телефона)

в лице, _____________________________________________________________________________

                           (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и на условиях, которые мы представили в настоящей заявке и следующих приложениях к ней, являющихся ее неотъемлемыми частями:


- Приложение № 1 «Прейскурант цен на инкассацию, обработку и перечисление  наличных денег на счет Клиента»,

   - Приложение № 2 «Предложение о качестве услуг и  квалификации участника».
3. Мы ознакомлены с материалами и информацией, содержащимися в технической части документации о запросе предложений, влияющими на цену услуг, и не имеем к ним претензий.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом запроса предложений, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с документацией о запросе предложений, включая требования, содержащиеся в технической части, в пределах предлагаемой нами цены договора.

5. Если наши предложения, изложенные в настоящей заявке и приложениях к ней, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями документации о запросе предложений, включая требования, содержащиеся в технической части документации о запросе предложений, и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

6. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _______________________________ _____________________________________________________________________________________

(наименование участника закупки)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки по данным справки, заверенной руководителем предприятия и главным бухгалтером.
7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

8. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с ______________________________________________________
(Наименование Заказчика)

на оказание услуг в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями наших предложений. 

9. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями наших предложений.

10.  Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен:

 Контактное лицо (Ф.И.О.): _____________________________________________________;
телефон: (________)____________________; факс: (________)______________________;

адрес электронной почты: ____________________________________________________.
Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

11. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола о результатах запроса предложений и проекта договора и до подписания официального договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и Заказчиком договора об оказании услуг на условиях наших предложений.

12. Юридический и фактический адреса ________________________, 

телефон __________, факс ________, банковские реквизиты: ____________________________________________________________________________

13. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________________________________________________________

14. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____листах.

Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
Приложение к заявке:
1) заполненный бланк заявки на участие в запросе предложений по форме 2 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений, с содержащимся в нем, в том числе согласием участника запроса предложений исполнить условия договора, указанные в извещении и документации о проведении запроса предложений;
2) предложения участника закупки:
2.1) прейскурант цен на инкассацию, обработку и перечисление наличных денег на счет, оформленный в соответствии с формой 3 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
2.2) о качестве услуг и квалификации участника, оформленное в соответствии с формой 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3) сведения и документы об участнике закупки:

3.1) анкета Участника, оформленная в соответствии с формой 5 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.2) полученная не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для индивидуальных предпринимателей выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), или заверенная Участником  копия такой выписки; либо нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);   либо надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

3.3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель).   В случае если от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя действует иное лицо, заявка должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.4) заверенная участником запроса предложений копия Устава в действующей редакции;

3.5) заверенная участником запроса предложений копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;
3.6) заверенная участником запроса предложений копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
3.7) копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) или копии налоговых деклараций в соответствии с выбранной системой налогообложения, на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;

       3.8)  заверенную участником копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) обязанностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о  запросе предложений (Код по КНД 1120101);

3.9) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, являются крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению по итогам запроса предложений договор не является для участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник закупки должен также продекларировать указанный факт;
3.10) реестр (список) договоров на оказание услуг по предмету договора, заключенных на дату подачи заявки,  оформленный в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
 3.11) справка о кадровых ресурсах, оформленная в соответствии с формой 7 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

 3.12) справка о материально-технических ресурсах, оформленная в соответствии с формой 8 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» (при необходимости по дополнительному запросу предоставляются копии действующих полюсов ОСАГО на указанное в справке количество автотранспортных  средств);

       3.13) заверенная участником запроса предложений копия действующей лицензии Центрального банка России на осуществление соответствующих операций по инкассации денежных средств (ФЗ 395-1 от 02.12.1990 г. «О банках и банковской деятельности») или наличие документа, подтверждающего статус организации, входящей в структуру Банка России (устав);

      3.14) заверенная участником запроса предложений копия договора/полиса страхования инкассируемых и перевозимых ценностей;

4) декларации участника закупки о соответствии установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений:
4.1) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого имеется решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.2) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

4.3) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;

4.4) справка участника на его фирменном бланке, заверенная руководителем и главным бухгалтером, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) опись предоставленных документов по форме 1 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений;
6) участник закупки вправе дополнительно представить иные, характеризующие предмет договора и его деятельность, документы.
7) заказчик имеет право запросить у участника закупки дополнительные документы и разъяснения, подтверждающие достоверность заполненных справок, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.  
ФОРМА 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Приложение № 1 

к заявке на участие в запросе предложений
Заполняется по каждому лоту отдельно

Цена договора составляет:

Лот № 1:  440 634,00 (четыреста сорок тысяч шестьсот тридцать четыре) рублей, 00 копеек, в том числе НДС-18%;
              Цена договора включает в себя все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг по предмету договора, в том числе стоимость сейф-пакетов, расходы на страхование, таможенные пошлины, все подлежащие к уплате налоги, сборы и другие обязательные платежи, а также иные расходы Исполнителя, необходимые для оказания услуг в полном объеме и надлежащего качества.

Лот № 2: 107 306,00 (сто семь тысяч триста шесть) рублей, 00 копеек, в том числе НДС-18%
              Цена договора включает в себя все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг по предмету договора, в том числе стоимость сейф-пакетов, расходы на страхование, таможенные пошлины, все подлежащие к уплате налоги, сборы и другие обязательные платежи, а также иные расходы Исполнителя, необходимые для оказания услуг в полном объеме и надлежащего качества.

Прейскурант цен
на инкассацию, обработку и перечисление  наличных денег на счет Клиента

	№

п/п
	Вид услуг 
	Тариф, руб. без НДС


	Ставка НДС
	Тариф, руб. с НДС

	1.
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	…


	
	
	
	


             Прейскурант цен включает все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг по предмету договора, в том числе стоимость сейф-пакетов, расходы на страхование, таможенные пошлины, все подлежащие к уплате налоги, сборы и другие обязательные платежи, а также иные расходы Исполнителя, необходимые для оказания услуг в полном объеме и надлежащего качества.

Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)

Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
ФОРМА 4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И  КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА
Приложение № 2 

к заявке на участие в запросе предложений

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И  КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА
	п/п  
	Наименование показателя

(указываются подкритерии оценки в соответствии с частью III документации по проведению запроса предложений)
	Единица измерения
	Предложение участника закупки
	Примечание 

	2.1.
	Обеспечение полного страхования инкассируемых наличных денежных средств за счет Исполнителя. 
(Подтверждается копией договора/полиса страхования инкассируемых и перевозимых ценностей). 
	не установлена франшиза/ установлена франшиза


	
	

	2.2.
	Опыт работы на российском рынке по оказанию услуг, являющихся предметом договора, заключаемого по итогам запроса предложений.
(Подтверждается реестром (списком) договоров на оказание услуг за каждый указанный год, являющихся предметом договора, заключенных на дату подачи заявки,  оформленным в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»).
	месяцев/лет

	
	

	2.3.
	Наличие и достаточность у участника закупки квалифицированных специалистов (инкассаторов), планируемых к привлечению для оказания услуг. 

 (Подтверждается «Справкой о кадровых ресурса», оформленной в соответствии с формой 7  раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки», с приложением копии выписки из штатного расписания).
	человек

	
	

	2.4.
	Наличие и достаточность у участника закупки технически исправного автотранспорта, оборудованного в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации к транспортным средствам, предназначенным для перевозки денежных средств и ценных грузов, а также средствами радиосвязи, переговорными устройствами и другими средствами, необходимыми для обеспечения безопасности инкассаторских, кассовых работников, водителей автотранспорта и обеспечения сохранности перевозимых ценностей
 (Подтверждается «Справкой о материально- технических ресурсах», оформленной в соответствии с формой 8 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»). 
	шт.
	
	

	2.5.
	Условие оплаты оказываемых услуг (готовность оказывать услуги с отсрочкой платежа).
	календарные дни 
	
	


Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
ФОРМА 5.
АНКЕТА УЧАСТНИКА
Анкета Участника запроса предложений

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№ 

п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений
(заполняется Участником запроса предложений)

	1
	2
	3

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН / КПП Участника запроса предложений
	

	5. 
	ОГРН Участника запроса предложений
	

	6. 
	ОКВЭД Участника запроса предложений
	

	7. 
	ОКПО Участника запроса предложений
	

	8. 
	ОКТМО Участника запроса предложений
	

	9. 
	Юридический адрес
	

	10. 
	Почтовый адрес
	

	11. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	12. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	13. 
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	14. 
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	15. 
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)

ФОРМА 6.
СПРАВКА О ПЕРЕЧНЕ И ОБЪЕМАХ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ      ДОГОВОРОВ
Заполняется по каждому лоту отдельно
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

	№

п/п
	Сроки оказания (год и месяц начала оказания – год и месяц фактического или планируемого окончания оказания услуг, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сумма договора 

(в рублях)
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	х

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за текущий период 2017 г.  
	
	х

	ИТОГО

	


Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)

Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.
                                                                                 (подпись)                           (ФИО)
ФОРМА 7.
СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ
Заполняется по каждому лоту отдельно
Справка о кадровых ресурсах *
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _____________________________
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Специалисты [инкассаторы]

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


*- если участник закупки является обособленным подразделением, то информация должна предоставляться и учитываться только по обособленному подразделению.
Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)

Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.
                                                                                 (подпись)                           (ФИО)
ФОРМА 8.
СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО- ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ 
Сведения о материально-технических ресурсах*
	№ п/п
	Наименование
	Производитель, страна производства, марка, модель, основные технические характеристики
	Год выпуска
	% амортизации
	Принадлежность (собственность, арендованный)
	Кол-во единиц
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


*- если участник закупки является обособленным подразделением, то информация должна предоставляться и учитываться только по обособленному подразделению.
Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
РАЗДЕЛ V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ПРОЕКТ ДОГОВОРА
 на инкассацию, обработку и перечисление на счет наличных денег

г. Омск                                                                                                                     «__» ________ 201_г.

________________________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________________________________________________________________________________________________, действующего на основании _____________________________________, с одной стороны, и  

Акционерное общество «Омскгоргаз» именуемое в дальнейшем «Клиент», в лице Генерального директора Шебловой Ольги Николаевны, действующего на основании Устава именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании проведенного запроса предложений на право заключения договора оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности для нужд АО «Омскгоргаз» в 2018 году  по лоту №___ («_______________________») заключили настоящий договор (далее – Договор) о следующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель своими силами оказывает Клиенту услуги по инкассации наличных денег, их хранению и обработке, перечислению на счет Клиента, указанный в Приложении №3, а именно: 

 - в согласованные с Клиентом дни и часы прием наличных денег (прием инкассаторских сумок (далее по тексту - сумка), либо одноразовых номерных пакетов (сейф-пакетов, секьюрпаков)  (далее по тексту – пакет) от уполномоченного на это должностного лица Клиента, 

-   обработку наличных денег, включающую их сортировку, пересчет, формирование и упаковку, контроль денежных знаков Банка России на соответствие признакам платежеспособности и подлинности, 

-  доставку и сдачу проинкассированных и обработанных наличных денег в Банк для перечисления на расчетный счет Клиента указанный в Приложении № 3 к настоящему договору.

1.2. В период между получением и сдачей наличных денег Исполнитель осуществляет их временное хранение в подразделении Исполнителя. 

1.3. Проинкассированные и обработанные наличные деньги Клиента должны быть перечислены Банком на счет Клиента, указанный в Приложении № 3, рабочего дня, следующего за днем инкассации наличных денег Клиента, за исключением выявлен​ных при пересчете сомнительных денежных знаков Банка России. 

1.4. Исполнитель осуществляет прием и обработку наличных денег Клиента в соответствии с условиями настоящего Договора, нормативными актами Банка России, внутренними документами предприятия о кассовом обслуживании клиентов, с последующей сдачей в кредитную организацию для зачисления (перечисления) на банковский счет клиента.

1.5. Клиент оплачивает оказанные Исполнителем услуги, в размере и сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Для согласования условий проведения инкассации, хранения и обработки наличных денег и возникающих в процессе работы по настоящему договору вопросов Стороны назначают ответственных за это должностных лиц:

       - от Исполнителя: 

- от Клиента:

2.1.1. В качестве упаковок денежной наличности Клиент использует (отметить при заключении договора):

· инкассаторские сумки (сумки);

· одноразовые номерные пакеты (далее по тексту – Пакеты).

2.1.2.  При использовании для упаковки денежной наличности Пакетов, их получение Клиентом осуществляется путем получения Пакетов у Исполнителя.  Доставка пакетов в подразделение Клиента производится попутно с инкассацией согласно предварительной заявке (заявка подается через дежурную службу инкассации, либо непосредственно инкассаторам Исполнителя при остатке менее 5 пакетов) Клиента и оформляется Актом приема/передачи. Количество доставляемых пакетов определяется исходя из периодичности обслуживания подразделения Клиента, но не более 25 пакетов в месяц. Оплата стоимости пакетов осуществляется в соответствии с тарифом, указанным в Приложении №2.

2.2. Обязанности Клиента:

2.2.1. Оповестить Исполнителя о своем режиме работы и согласовать с ним  Перечень подразделений, подлежащих обслуживанию (Приложение № 1), условия заезда инкассаторов (дни, время, с предварительным оповещением Исполнителя или без оповещения), способ сдачи наличных денег (непосредственно инкассаторам Исполнителя), количество инкассаторских сумок/пакетов, необходимых для сдачи наличных денег, способ и время сообщения об отказе от  инкассации. После согласования вышеуказанных условий Клиент составляет заявку на проведение инкассации своих подразделений.

В случае необходимости  дополнения Перечня подразделений, подлежащих обслуживанию, Клиент оформляет заявку на обслуживание подразделения и передает ее на рассмотрение Исполнителю не менее чем за 5 рабочих дней до предполагаемой даты начала инкассации подразделения. 

Дополнение Перечня подразделений Клиента, подлежащих обслуживанию,  оформляется дополнительным соглашением к настоящему Договору.

2.2.2. Оповестить Исполнителя об отказе от обслуживания своего подразделения не менее чем за 5 рабочих дней до предполагаемой даты прекращения.

2.2.3. Обеспечить подготовку инкассаторских сумок/пакетов с наличными деньгами и их сдачу инкассаторам Исполнителя в соответствии с требованиями нормативных документов Банка России и настоящего Договора;
2.2.4. Осуществить подготовку инкассаторских сумок/пакетов с наличными деньгами до приезда инкассаторов Исполнителя;

2.2.5. Пакеты, квитанции, накладные и препроводительные ведомости к сумкам/пакетам, а также пломбы, пломбираторы и шпагат к сумкам Клиент приобретает самостоятельно.
2.2.6. В целях повышения безопасности инкассаторов и сохранности инкассируемых наличных денег принять меры для обеспечения:
- наличия свободных и освещенных подъездных путей у здания, где расположена касса Клиента,  
- наличия свободных и освещенных входов (выходов) из здания и коридоров,
- наличия изолированного и не просматриваемого кассового помещения (для приема инкассаторами сумок с наличными деньгами, по возможности - на первом этаже),
- наличия задвижек (замков) для запирания этого помещения изнутри,
- отсутствия посторонних лиц в кассовом помещении при передаче сумок с наличными деньгами, 
- беспрепятственного передвижения вооруженных инкассаторов в здании Клиента от входа до кассового помещения и обратно, 
- сопровождения вооруженных инкассаторов в здании Клиента работником охраны или иным должностным лицом Клиента;
2.2.7. Оплатить Исполнителю оказанные услуги в размере и сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2.2.8. При расторжении (временном приостановлении действия) Договора вернуть Исполнителю все имеющиеся у него на момент расторжения (временного приостановления действия) Договора сумки (если инкассация производится в сумках), закрепленные за ним Исполнителем. 

2.3. Обязанности Исполнителя:

2.3.1. Согласовывать с Клиентом время и условия заезда инкассаторов, способ сдачи наличных денег, необходимое для инкассации количество инкассаторских сумок/пакетов, порядок и время сообщения об отказе от инкассации;

2.3.2. Выделять необходимое количество вооруженных инкассаторов и автотранспортных средств для осуществления приема наличных денег от уполномоченного на это должностного лица Клиента и их доставки в подразделение инкассации для обработки;

2.3.3. Проводить инкассацию, прием и обработку наличных денег Клиента в соответствии с условиями настоящего Договора, требованиями Положения Центрального Банка от 24.04.2008 года № 318-П, нормативными актами Банка России.

2.3.4. Совершать все необходимые и возможные, в соответствии с законодательством Российской Федерации,  действия для своевременного зачисления проинкассированных и обработанных наличных денег на банковский счет Клиента. 

2.3.5. В случае обнаружения в процессе пересчета в сумке/пакете с денежной наличностью недостачи/излишка наличных денег, составлять в одностороннем порядке акт установленной формы, являющийся бесспорным.

2.3.6. При обнаружении излишков зачислять их сумму согласно акту на счета Клиента, уведомив его об этом.

2.3.7. При обнаружении недостачи, сомнительных, неплатежных банкнот Банка России, принимаемых на инкассо, зачислять на счет Клиента сумму, уменьшенную на сумму недостачи, сомнительных, неплатежных банкнот Банка России, принимаемых на инкассо.        
2.3.8. Сдавать сомнительные денежные знаки Банка России, выявленные при пересчете наличных денег Клиента, в РКЦ на экспертизу.

2.3.9. Исполнитель страхует  в полном объеме инкассируемые и обрабатываемые наличные деньги Клиента, в страховой компании по своему выбору. Стоимость страхования входит в тариф на инкассацию наличных денег. По требованию Клиента Исполнитель предоставляет копию страхового полиса.

2.4. Для исполнения своих обязательств перед Клиентом по настоящему Договору, в части перечисления проинкассированных и обработанных наличных денег Клиента на его расчетный счет, указанный в Приложении № 3, Исполнитель имеет право  привлекать кредитные организации, с которыми заключает договоры от своего имени. 

2.5. Ежемесячно и ежедневно (в рабочие дни) Исполнитель высылает Клиенту на указанные адреса электронной почты отчеты о проинкассированных денежных средствах Клиента по форме справки указанной в Приложении №4 к настоящему Договору. 

Электронные адреса для направления отчетов: bk@omskgorgaz.ru, fls@omskgorgaz.ru, klv@omskgorgaz.ru. 

3. ПОДГОТОВКА НАЛИЧНЫХ ДЕНЕГ  КЛИЕНТОМ, УСЛОВИЯ ИНКАССАЦИИ И ПОРЯДОК ПРИЕМА СУМОК С НАЛИЧНЫМИ ДЕНЬГАМИ НА ОБРАБОТКУ 

3.1. Работники бригады инкассаторов Исполнителя принимают наличные деньги от должностного лица  Клиента (далее по тексту - кассир) в подготовленных инкассаторских сумках/пакетах.

3.2. Для сдачи опломбированной сумки с наличными деньгами Клиент готовит 3 образца пломбы. Все экземпляры образцов пломбы заверяются пломбиром начальника участка инкассации Исполнителя путем наложения пломбы участка инкассации на шпагат ниже пломбы Клиента. Один образец остается у кассира, второй образец передается начальнику отдела кассового обслуживания Исполнителя, третий образец остается на участке инкассации Исполнителя.

             Для сдачи/приема пакета с наличными деньгами должностные лица Исполнителя и Клиента готовят образцы пакетов. Каждый пакет снабжается картонным ярлыком, прикрепленным шпагатом к пакету, на шпагат накладывается пломба подразделения инкассации в порядке, аналогичном порядку оформления образца оттиска пломбиратора (для свинцовой пломбы). Один образец остается у кассира Клиента, два экземпляра передаются в подразделение инкассации Исполнителя.

3.3. Подготовка сумки/пакета к сдаче работникам бригады инкассаторов включает в себя пересчет наличных денег, их сортировку по достоинствам и по купюрам на годные к обращению и ветхие, упаковку установленным порядком, оформление сопроводительных документов, закладку в сумку/пакет наличных денег и ведомости к сумке с наличными деньгами, опломбирование/запечатывание сумки/пакета.

3.4. Пересчет, сортировку и упаковку наличных денег, а также оформление сопроводительных документов кассир проводит в соответствии с требованиями нормативных актов Центрального банка Российской Федерации (Банка России). Разменная монета упаковывается в мешки по номиналу с указанием суммы.

3.5. В случае использования сумок, подготовив наличные деньги и документы, кассир укладывает их в инкассаторскую сумку (ведомость к сумке 0402300 - во внутренний карман сумки либо внутрь пакета), после чего закрывает замок сумки и опломбирует ее таким образом, чтобы предотвратить  вскрытие.

      В случае использования пакетов,  подготовив наличные деньги и документы, Клиент укладывает их в пакет (препроводительную ведомость - внутрь), после размещения наличных денег в пакет, работник удаляет из него как можно больше воздуха, снимает с клапана предохранительную ленту, натянув концы пакета и клапана в разные стороны, прикладывает клапан к пакету, прижимает и разглаживает его тыльной стороной ладоней обеих рук от середины клапана к его краям.

     После процедуры заклеивания пакета работник проверяет отсутствие непроклееных отверстий в месте склейки клапана и пакета, позволяющих просунуть в пакет инородный предмет: металлическую спицу и т.п. При наличии отверстий работник тыльной стороной ладони повторно прижимает клапан, после чего вновь проверяет место склейки. При отсутствии отверстий пакет с наличными деньгами готов к сдаче.

      

Квитанцию к сумке 0402300 кассир оставляет у себя, накладная к сумке 0402300 передается 
       работнику бригады инкассаторов при получении им сумки/пакета.

      

При сдаче сумки/пакета с наличными деньгами кассир предъявляет работнику бригады инкассаторов образец пломбы/образец пакета, сумку/пакет, накладную к сумке 0402300, квитанцию к сумке 0402300. 

              Работник бригады инкассаторов проверяет, не имеет ли сумка/пакет с наличными деньгами каких-либо повреждений (заплат, наружных швов, разрыва ткани, поврежденных замков, пломб, разрыва обвязки или узлов на обвязке и других повреждений / механических повреждений материала пакета, наличие непроклееных отверстий в месте склейки клапана и пакета, позволяющих просунуть в пакет инородный предмет, и других повреждений), наличие на сумке с наличными деньгами пломбы, ее целость и соответствие имеющемуся образцу, заверенному в порядке, предусмотренном п. 3.2. настоящего Договора / соответствие пакета образцу, соответствие индивидуального номера объекта, указанного на пакете, номеру явочной карточки, правильность запечатывания пакета, а также правильность заполнения квитанции к сумке 0402300, накладной к сумке 0402300.

3.6. После осуществления проверочных действий, предусмотренных в п. 3.5. настоящего Договора, работник бригады инкассаторов передает кассиру явочную карточку 0402303 для заполнения. Кассир осуществляет в явочной карточке 0402303 требуемую запись и возвращает ее работнику бригады инкассаторов. Затем работник бригады инкассаторов проверяет соответствие суммы, указанной в явочной карточке 0402303, суммам в накладной к сумке 0402300 и квитанции к сумке 0402300, сумм цифрами и прописью, номера сумки/пакета, указанного в явочной карточке 0402303 и сопроводительных документах (квитанции к сумке 0402300 и накладной к сумке 0402300), номеру принимаемой сумки/пакета, после чего на квитанции к сумке 0402300 расписывается, ставит печать и дату приема сумки/пакета. Кассир сверяет подпись работника бригады инкассаторов на квитанции к сумке 0402300 с образцом его подписи на доверенности и контролирует наличие печати.

3.7. Сдачу сумки/пакета работнику бригады инкассаторов кассир осуществляет после предъявления последним документа, удостоверяющего личность, доверенности на прием наличных денег.

3.8. Работники бригады инкассаторов Исполнителя не принимают сумки с наличными деньгами если:
       - кассиром не предъявлен образец оттиска пломбы;

       - в помещении, где проходит сдача наличных денег, присутствуют посторонние лица.  

  Инкассаторы Исполнителя не принимают пакет с наличными деньгами, если:

       - клиентом не предъявлен образец пакета;

       - в помещении, где проходит сдача наличных денег, присутствуют посторонние лица.

3.9. Работники бригады инкассаторов Исполнителя не принимают от кассира сумку/пакет с наличными деньгами, если она/он имеет нарушения целости, несоответствие пломбы предъявленному образцу/ несоответствие образцу пакета, неясный оттиск на пломбе, нарушения в опломбировании, либо в случае неправильного оформления накладной к сумке 0402300 или квитанции к сумке 0402300.

3.10. Работники бригады инкассаторов Исполнителя не проводят инкассацию, если по независящим от них причинам (дорожно-строительные работы, демонстрация, оцепление территории органами исполнительной власти, противоправные действия третьих лиц и т.п.) отсутствует возможность подъезда автомобиля с работниками бригады инкассаторов к зданию Клиента.

       

Сразу после установления факта отсутствия возможности подъезда автомобиля с работниками бригады инкассаторов Исполнителя к зданию Клиента старший бригады инкассаторов сообщает об этом кассиру.

       

Если об отсутствии возможности подъезда кассир узнает до приезда работников бригады инкассаторов Исполнителя, он незамедлительно сообщает об этом в подразделение инкассации. 

3.11. При наличии причин, указанных в п.п. 3.8, 3.9, при отказе от инкассации (без сообщения в подразделение инкассации Исполнителя) после появления в установленное время инкассаторов Исполнителя у  Клиента для проведения инкассации или отсутствии готовности сумки к моменту проведения инкассации Клиента кассир записывает в явочной карточке причину не сдачи наличных денег и расписывается.

Сдачу сумки/пакета с наличными деньгами кассир проводит в этот же день при повторном заезде работников бригады инкассаторов Исполнителя к Клиенту. Повторный заезд работников бригады инкассаторов осуществляют при наличии у них возможности и в удобное для них время.

            При отказе кассира от совершения работниками бригады инкассаторов повторного заезда кассир записывает в явочной карточке  0402303 в разделе "Повторные заезды" дату, время, текст: "отказ от повторного заезда" и расписывается.

3.12. Присутствовать при передаче сумок/пакетов с наличными деньгами с целью проведения контрольной проверки имеют право:

- со стороны Клиента - руководитель или главный бухгалтер;

- со стороны Исполнителя -  начальник  (заместитель начальника) подразделения инкассации Исполнителя.

3.13. При отказе от инкассации кассир не позже согласованного с Исполнителем времени сообщает в участок инкассации  Исполнителя дату, когда инкассация не проводится, номер порожней сумки (номер пакета сообщать не требуется), находящейся у него, и свою фамилию. В течение последующих 10 - 15 минут дежурный по участку инкассации Исполнителя  связывается с кассиром и получает подтверждение отказа.

Запись в явочную карточку 0402303 об отказе кассир делает во время приема сумки/пакета работниками бригады инкассаторов Исполнителя при проведении первой же инкассации после отказа.
3.14. Допустимое отклонение от времени заезда бригады инкассаторов к Клиенту составляет ( 30 минут.
3.15. Доставка сумок/пакетов с наличными деньгами Клиента в участок инкассации либо отдел  кассового обслуживания Исполнителя для дальнейшей обработки вложенных в сумки/пакеты наличных денег осуществляется работниками бригады инкассаторов Исполнителя в день инкассации.

3.16. Прием сумок/пакетов с наличными деньгами отделом кассового обслуживания Исполнителя и обработка вложенных наличных денег осуществляется в соответствии с Порядком кассового обслуживания.

3.17. В случае сдачи работниками бригады инкассаторов либо работниками участка инкассации Исполнителя, ответственными за временное хранение сумок/пакетов с наличными деньгами,  поврежденных сумок/пакетов с наличными деньгами, а также при расхождении сумм, указанных в накладной к сумке 0402300 и явочной карточке 0402303, контролер-кассир отдела кассового обслуживания Исполнителя, осуществляющий прием сумок/пакетов, в присутствии работников бригады инкассаторов или работников участка инкассации Исполнителя, ответственных за временное хранение сумок/пакетов с наличными деньгами, вскрывает сумку/пакет и принимает находящиеся в ней наличные деньги полистным, поштучным пересчетом.

При выявлении излишка, недостачи, сомнительного денежного знака в указанной сумке/пакете с наличными деньгами составляется акт пересчета наличных денег по форме приложения 3 к Порядку кассового обслуживания в трех экземплярах. 

Первый экземпляр акта передается ответственному должностному лицу Клиента, при этом Исполнитель в течение 10 рабочих дней после составления Акта по форме приложения 3 к Порядку кассового обслуживания перечисляет на банковский счет Клиента денежные средства в сумме, выявленной при пересчете недостачи. 

Выявленный при пересчете излишек наличных денег, вложенных в сумку/пакет, подлежит последующей обработке Исполнителем и зачислению на счет Клиента в установленном настоящим договором порядке. 

       

Выявленные при пересчете сомнительные денежные знаки Банка России сдаются Исполнителем на экспертизу в РКЦ с оформлением заявления и описи. Сомнительные денежные знаки, признанные по результатам экспертизы в РКЦ платежеспособными, перечисляются на счет Клиента.

4. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Цена настоящего Договора составляет ____________________________________рублей, в том числе НДС-18%, в размере ____________________________________ и определяется как общая стоимость оказанных в рамках настоящего Договора услуг в соответствии с тарифами, указанными в  Протоколе согласования цен на инкассацию, обработку и перечисление  наличных денег  (Приложение № 2). 

4.2. В течение срока действия настоящего Договора, оплате подлежат только фактически оказанные услуги. Разница между общей ценой настоящего Договора и стоимостью фактически оказанных услуг Исполнителю не выплачивается

4.3. Цена Договора устанавливается в рублях Российской Федерации и включает в себя все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг по предмету договора, в том числе стоимость сейф-пакетов, расходы на страхование, таможенные пошлины, все подлежащие к уплате налоги, сборы и другие обязательные платежи, а также иные расходы Исполнителя, необходимые для оказания услуг в полном объеме и надлежащего качества.

4.4. Тарифы на услуги, оказываемые Исполнителем по настоящему договору и установленные в Приложении № 2, не могут изменяться до окончания действия Договора.  

4.5. Клиент оплачивает услуги Исполнителя по инкассации наличных денег, их хранению и обработке ежемесячно на основании Акта оказанных услуг и выставляемых Исполнителем счета и счета-фактуры путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение ___ рабочих дней с момента поступления счетов Клиенту.

Днем оплаты считается день поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. В течение 2 рабочих дней перед выставлением счетов данные о перевезенных, просчитанных и зачисленных суммах согласовываются уполномоченными на это должностными лицами Исполнителя и Клиента.

4.6. Исполнитель до 10 числа месяца, следующего за отчетным (месяцем оказания услуг), передает Клиенту по реестру (под роспись) два экземпляра Акта оказанных услуг, счет и счет-фактуру.



Клиент в течение 7 (семи) рабочих дней с момента получения указанных документов должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта оказанных услуг либо предоставлять мотивированный отказ от его подписания. 



В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю, подписанный Акт оказанных услуг или мотивированный отказ от его подписания, оказанные Исполнителем услуги считаются принятыми, а Акт оказанных услуг-подписанным.

     По окончании календарного года Исполнитель направляет Клиенту Акт сверки взаимных расчетов за текущий календарный год, Клиент в течение 10-ти (десяти) рабочих дней с момента  получения должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта сверки взаимных расчетов либо предоставить мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю подписанный Акт сверки взаимных расчетов или мотивированный отказ от его подписания, Акт сверки взаимных расчетов считается подписанным.

5.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ   СТОРОН

5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Клиент и Исполнитель несут равную ответственность за обеспечение информационной безопасности оказываемых по настоящему Договору услуг, обязуются сохранять конфиденциальность условий настоящего Договора.
5.3. Исполнитель несет полную материальную ответственность перед Клиентом за сохранность сумки/пакета с наличными деньгами с момента ее принятия в установленном порядке инкассаторами Исполнителя от кассира Клиента до момента перечисления денежных средств на банковский счет Клиента. 
5.4. Исполнитель не несет ответственности перед Клиентом за полноту вложения в инкассаторскую сумку/пакет и наличие в ней неплатежных, сомнительных и имеющих признаки подделки денежных знаков при отсутствии замечаний к целости сумки и наложенной на сумку пломбе / целости пакета.

5.5. В случае утраты сумки/пакета с наличными деньгами либо недостачи наличных денег в связи с нарушением целости сумки, наложенной на нее пломбы / целости пакета Исполнитель несет ответственность перед Клиентом в полном размере совершенной утраты. 

  

Размер утраты определяется на основании сопроводительных документов к сумке с наличными деньгами, журналов учета принятых сумок с наличными деньгами, материалов органов внутренних дел и собственного служебного расследования Исполнителя. Возмещение суммы утраченных наличных денег производится в течение 3-х рабочих дней с момента принятия страховой компанией  решения о выплате. 
5.6. Исполнитель несет полную материальную ответственность перед Клиентом за не перечисление проинкассированных и обработанных Исполнителем наличных денег Клиента на его расчетный счет, указанный в Приложении № 3 к настоящему Договору. 

     

За нарушение срока перечисления проинкассированных наличных денег Клиента на его расчетный счет Исполнитель уплачивает Клиенту неустойку в виде пени в размере 1/300 действующей на момент перечисления ставки рефинансирования Банка России от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки. 
5.7. В случае невозможности выполнения инкассаторами Исполнителя инкассации  Клиента вследствие причин, указанных в п. 3.10, и отказа кассира Клиента от проведения инкассаторами Исполнителя повторного заезда Клиент за совершенный заезд инкассаторов без проведения инкассации уплачивает Исполнителю неустойку в размере 100 (ста) рублей.

5.8. В случае нарушения Клиентом установленного п.2.2.2 настоящего Договора срока уведомления Исполнителя об отказе от обслуживания  своего подразделения, Клиент уплачивает Исполнителю неустойку в размере 300 (триста) рублей.

5.9. В случае простоя инкассаторов Исполнителя по вине Клиента в месте получения сумок с наличными деньгами свыше 30 мин. Клиент выплачивает Исполнителю неустойку  за время вынужденного простоя из расчета 200 (двести) рублей за час простоя. 

5.10. В случае невыполнения инкассации по вине Исполнителя последний выплачивает Клиенту неустойку в размере 600 (Шестьсот) рублей. 

5.11. За несвоевременную оплату оказанных услуг Исполнитель вправе выставить, а  Клиента обязан оплатить Исполнителю неустойку в виде пени в размере 0,05 % от суммы задержанной оплаты за каждый день просрочки.

   

Исполнитель вправе в одностороннем порядке после письменного уведомления Клиента приостановить действие Договора до погашения Клиентом задолженности за оказанные услуги.

5.12. Уплата санкций, установленных настоящим Договором, не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений.

         
Условия Договора об уплате неустойки в виде пени применяются при направлении стороной, имеющей право на получение штрафных санкций (пени), виновной стороне соответствующего уведомления (претензии).

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное невыполнение взятых на себя обязательств по настоящему Договору, если неисполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, наступивших после заключения настоящего Договора, к которому относятся стихийные бедствия, землетрясения, наводнения, пожары, аварии, войны или боевые действия, массовые беспорядки, забастовки, вступление в силу законодательных актов, правительственных постановлений и распоряжений, обязательных для исполнения одной из Сторон и прямо или косвенно препятствующих выполнению Сторонами своих обязательств по Договору. 

6.2. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы  Сторона, для которой создалась невозможность выполнять свои обязательства по настоящему Договору, должна известить о случившемся в письменной форме другую Сторону не позднее 1 (одного) рабочего дня после их возникновения.

6.3. В случаях, указанных п. 6.1. настоящего Договора, срок выполнения обязательств по нему отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства, либо на другой срок по взаимному согласованию Сторон.
6.4. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжаются более 2 (двух) месяцев  без перерыва, любая из Сторон  вправе расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, но  не ранее, чем через 30 (тридцать) дней после направления письменного уведомления другой Стороне, если Стороны не договорятся об ином.


7. ПРОЧИЕ  УСЛОВИЯ

7.1. Споры, связанные с исполнением настоящего договора, разрешаются Сторонами путем переговоров, а при не достижении согласия передаются на рассмотрение в_____________________________.
7.2. Стороны обязуются сохранять конфиденциальность условий настоящего договора, а также иной информации, полученной в результате выполнения работ по настоящему договору.

7.3. Стоимость страхования инкассируемых и обрабатываемых наличных денег входит в тарифы, установленные настоящим договором.
7.4. Правила инкассации и обработки наличных денег, предусмотренные нормативными актами Центрального банка Российской Федерации и настоящим Договором, являются для Сторон обязательными.  
7.5. Количественный состав инкассаторов Исполнителя, осуществляющих инкассацию по настоящему Договору, определяет начальник подразделения Исполнителя.
7.6. Стороны обязаны в письменном виде информировать друг друга в течение 3-х рабочих дней о причинах, которые могут повлиять на выполнение условий настоящего Договора, а также изменениях своих банковских реквизитов, места нахождения или других изменениях, имеющих существенное значение для полного и своевременного исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору.

7.7. Настоящий Договор может быть изменен или дополнен по взаимному соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются дополнительными соглашениями, которые являются неотъемлемой частью настоящего Договора со дня их подписания. 

7.8. При неосуществлении инкассации Клиента в течение 30 дней по причине отсутствия от Клиента заявок на инкассацию или отказов Клиента от инкассации Исполнитель может в одностороннем порядке, предварительно известив об этом Банк и Клиента письменным уведомлением, приостановить выполнение своих обязательств по настоящему Договору или расторгнуть настоящий Договор. Дата приостановления или расторжения указывается Исполнителем в письменном уведомлении. 

7.9. Если оговоренные в настоящем Договоре условия не могут быть сохранены    вследствие изменения законодательной базы или принятия других нормативных актов, Договор подлежит пересмотру.  

7.10. Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью. 
7.11. Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

7.12. Во всем остальном, не предусмотренном Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации и нормативными актами Банка России.

8. СРОК  ДЕЙСТВИЯ  ДОГОВОРА

8.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами.

8.2. Настоящий Договор заключается, на срок до 31.12.2018 года включительно и каждой Стороне предоставляется право расторгнуть его с письменным предупреждением другой Стороны за 30 (тридцать) дней до даты расторжения (кроме расторжения Договора в соответствии с п. 7.8).

8.3. Окончание сроков действия договора не освобождает Стороны от ответственности за выполнение взятых на себя обязательств, в части взаиморасчетов.

8.4 Приложения:

8.4.1. Приложение № 1 – Перечень подразделений Клиента, подлежащих обслуживанию по настоящему Договору.

8.4.2. Приложение № 2 – Прейскурант цен  на инкассацию, обработку и перечисление наличных денег на счет.

8.4.3. Приложение № 3 – Реквизиты расчетного счета Клиента.

8.4.5. Приложение № 4 – Справка о проинкассированных денежных средствах.

8.4.6. Приложение № 5- Техническое задание.

9. МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ  И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	КЛИЕНТ:

	Юридический адрес: 

ОГРН ______________ ИНН ___________________

Расчетный 

Кор/счет _______________ 

БИК _____________

Тел/факс:

Тел.

________________ /______________/

м.п.
	Акционерное общество«Омскгоргаз»

Юридический адрес: 644024, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19

Почтовый адрес: 644024, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19

ОГРН 1025500972881, 
ИНН/КПП 5504037369/550401001, 

Расчетный счет: 40702810300430000484 в Омском филиале ПАО АКБ «Связь-Банк»
Кор. счет: 30101810900000000851 
БИК 045209851
Тел. (3812) 977-377 (1003)

Генеральный директор АО  «Омскгоргаз»

________________ /О.Н. Шеблова/

м.п.


Приложение № 1

 к Договору оказания услуг

  №  _____________ от «__»__________________201_ г.

ПЕРЕЧЕНЬ


подразделений Клиента, подлежащих обслуживанию

	№ п/п
	Наименование подразделения 
	Адрес, телефон
	ФИО кассира
	Согласованное время инкассации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

КЛИЕНТ:

_____________________ ( _______________)   ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
        



	
	
	

	
	
	


Приложение № 2

 к Договору оказания услуг

  № ___________  от «__» ______________ 201_ г.
Прейскурант цен
на инкассацию, обработку и перечисление  наличных денег на счет Клиента

	№

п/п
	Вид услуг 
	Тариф, руб. без НДС


	Ставка НДС
	Тариф, руб. с НДС

	1.
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	…


	
	
	
	


             Прейскурант цен включает все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг по предмету договора, в том числе стоимость сейф-пакетов, расходы на страхование, таможенные пошлины, все подлежащие к уплате налоги, сборы и другие обязательные платежи, а также иные расходы Исполнителя, необходимые для оказания услуг в полном объеме и надлежащего качества.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	
	КЛИЕНТ:




_____________________ ( _______________)   ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
        

	
	
	

	
	
	


Приложение № 3

 к Договору оказания услуг

 № __________ от «__» _________________ 201_ г.
Реквизиты расчетного счета Клиента

	Полное наименование клиента
	

	ОГРН клиента
	

	ИНН/КПП клиента
	

	Адрес клиента
	

	Телефон клиента
	

	Полное наименование банка
	

	БИК
	

	Корреспондентский счет
	

	Расчетный счет
	

	Назначение платежа
	


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	
	КЛИЕНТ:




____________________ ( _______________)   ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
        

	
	
	


Приложение № 4
 к Договору оказания услуг

  № ______________ от «__»______________201_ г.
Справка  о денежных средствах проинкассированных  "__"  _______ 20__ г. 
и подлежащих перечислению по договору №____ от "__"  _______ 20__ г.

	№ п/п
	Адрес подразделения Заказчика
	№ сумки
	Сумма по накладной
 (руб.)
	Сумма недостач
 (руб.)
	Сумма излишков
 (руб.)
	Сумма по факту
 (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	ИТОГО:
	
	
	
	

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	
	КЛИЕНТ:




______________________ ( _______________)   ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
        

Приложение № 5
 к Договору оказания услуг

  № ______________ от «__»______________201_ г.
Техническое задание
Лот № 1: Оказание услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности АО «Омскгоргаз».

Техническое задание определяет перечень, количество, сроки оказания услуг оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности для нужд АО «Омскгоргаз» в 2018 году (далее – Клиент), а также содержание, характеристики и  требования к качеству работ (услуг)

1.Требования к выполнению работ (оказанию услуг):

	1) Нормативные правовые документы (при их наличии), предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентирующие выполнение данного вида работ (оказание данных услуг), требования которых должны быть соблюдены исполнителем при выполнении работ (оказании услуг).

	Положение Центрального Банка от 24.04.2008 года № 318-П, нормативные акты Банка России

	2) Требования к наличию у исполнителя лицензий или разрешений на выполнение работ (оказание услуг), в случае если выполнение данных работ (оказание данных услуг) подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Наличие лицензии Центрального банка России на осуществление соответствующих операций по инкассации денежных средств (ФЗ 395-1 от 02.12.1990 г. «О банках и банковской деятельности») или наличие документа, подтверждающего статус организации, входящей в структуру Банка России (устав). 

	3) Место (адреса) и график оказания услуг: 
№ п/п

Адрес и телефон

График инкассации по лоту 1 -   инкассация денежной наличности АО "Омскгоргаз»

1

г. Омск, ул. Красных Зорь, 19. т. 977-377 (1215)  

ПН-ЧТ с 1500 до 1700

ПТ с 1500 до 1530
2

г. Омск ул. Нефтезаводская, 38/1 

т. 977-377 (2116)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900
3

г. Омск, ул. 10 лет Октября, 127 

т. 977-377 (2207)

ПН-ПТ 

с 1600 до 1700
4

г. Омск, ул. Новороссийская, 2/1 

т. 977-377 (2316)  

ПН-ПТ 

с 1600 до 1700
5

г. Омск, ул. Моторная, 13 

т. 90-10-83

ПН-ЧТ с 1600 до 17 

ПТ с 1500 до 1530
6

г. Омск, ул. 7-я Линия, 211 

т. 977-377 (2415)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900


	4) Возможность или невозможность привлечения исполнителем для выполнения работ (оказания услуг) субисполнителей (субподрядчиков).

	Невозможно

	

	


2.Содержание, характеристики и требования к качеству работ (услуг):

	2) наименование, вид выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Предоставление услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности АО "Омскгоргаз".

	2) количество выполняемых работ (оказываемых услуг) в соответствии с выбранными единицами измерения;

	2.1. Ориентировочное количество заездов (объем услуг) за период действия договора составляет: 247 рабочих дней х 6 адресов = 1482 заезда; 

2.2. Ожидаемая сумма денежных средств, подлежащая инкассации и зачислению (перечислению) на счет Клиента за период действия договора ориентировочно составляет: 93 000 000,00 (девяносто три миллиона) 00 рублей; 

2.3. Ориентировочные показатели обработки денежной наличности за период действия договора: количество сумок с суммой менее 140 тыс. рублей – 1140 шт., что составляет 60% инкассируемой суммы;

Перечисление денежных средств  - ежедневно в банковские дни.

	3) цель (содержание) выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Соблюдение правил ведения кассовых операций, сохранность денежных средств. 

	4) ГОСТы, стандарты, нормативные документы, методические указания и т.п., в соответствии с которыми должны быть выполнены работы (оказаны услуги);

	«Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 24.04.2008 г. №318-П.

	5) этапы работ (услуг) (при их наличии) и последовательность их выполнения; 

	1. Работники бригады инкассаторов Исполнителя принимают наличные деньги от должностного лица  Заказчика в подготовленных инкассаторских сумках/пакетах.
2. Работники бригады инкассаторов Исполнителя доставляют сумки/пакеты с наличными деньгами Заказчика в участок инкассации либо отдел  кассового обслуживания Исполнителя для дальнейшей обработки вложенных в сумки/пакеты наличных денег в день инкассации.

3. Отделом кассового обслуживания Исполнителя осуществляется прием сумок/пакетов с наличными деньгами Заказчика и обработка вложенных наличных денег (сортировка, пересчет, формирование и упаковка, контроль денежных знаков Банка России на соответствие признакам платежеспособности и подлинности).
4. На следующий рабочий день после дня инкассации проинкассированные и обработанные деньги Заказчика перечисляются Исполнителем на следующий  счет Клиента за исключением суммы выявлен​ных при пересчете сомнительных денежных знаков Банка России:

Полное наименование

Акционерное общество «Омскгоргаз»

ОГРН 

1025500972881

ИНН/КПП

5504037369/550401001
Адрес

644024, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19

Телефон

(3812) 977-377 (1003)
Полное наименование банка

Омский филиал ПАО АКБ «Связь-Банк»
БИК

045209851
Корреспондентский счет

30101810900000000851
Расчетный счет

40702810300430000484
Назначение платежа

Зачисление денежных средств по инкассации за  (число, месяц, год)



	

	6) требования к процессу и порядку выполнения работ (оказания услуг), описание конкретных действий, которые должен произвести исполнитель в ходе выполнения работ (оказания услуг);

	В соответствии с проектом договора

	7) порядок документального оформления процесса выполнения работ (оказания услуг) и схема документооборота между Исполнителем и Клиентом;

	Ежедневно и ежемесячно Исполнитель высылает Клиенту на указанные в договоре адреса электронной почты отчет о проинкассированных денежных средствах Заказчика следующей  по форме справки:

Справка  о денежных средствах проинкассированных  "__"  _______ 20__ г.

и подлежащих перечислению по договору №____ от "__"  _______ 20__ г.

№ п/п

Адрес подразделения Заказчика
№ сумки

Сумма по накладной
 (руб.)

Сумма недостач
 (руб.)

Сумма излишков
 (руб.)

Сумма по факту
 (руб.)

1

2

3

4

5

6

7
1

2

…

ИТОГО:

Исполнитель до 10 числа месяца, следующего за отчетным (месяцем оказания услуг), передает Заказчику два экземпляра Акта оказанных услуг, счет и счет-фактуру. Клиент в течение 7-ми (семи) рабочих дней с момента получения указанных документов должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта оказанных услуг либо предоставлять мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю, подписанный Акт оказанных услуг или мотивированный отказ от его подписания, оказанные Исполнителем услуги считаются принятыми, а Акт оказанных услуг-подписанным. По окончании календарного года Исполнитель направляет Клиенту Акт сверки взаимных расчетов за текущий календарный год, Клиент в течение 10-ти (десяти) рабочих дней с момента  получения должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта сверки взаимных расчетов либо предоставить мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю подписанный Акт сверки взаимных расчетов или мотивированный отказ от его подписания, Акт сверки взаимных расчетов считается подписанным. 

	8) описание товаров и материалов, используемых при производстве работ (оказании услуг), в соответствии со спецификой выполняемых работ (оказываемых услуг):

	Обеспечение инкассаторскими сумками или одноразовыми номерными сейф-пакетами в необходимом количестве для осуществления инкассации.


9) иные требования, предъявляемые Клиентом.

	Прейскурант цен на инкассацию, обработку и перечисление наличных денег на счет фиксируется на весь период действия договора, и не подлежит изменению до окончания срока действия договора до 31 декабря 2018 года.


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	
	КЛИЕНТ:




______________________ ( _______________)   ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
        

Лот №2: Оказание услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности, принятой по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО «Омскводоканал».

Техническое задание определяет перечень, количество, сроки оказания услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности принятой АО «Омскгоргаз» (далее – Клиент) по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО "Омскводоканал", а также содержание, характеристики и  требования к качеству работ (услуг).
1.Требования к выполнению работ (оказанию услуг):

	1) Нормативные правовые документы (при их наличии), предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентирующие выполнение данного вида работ (оказание данных услуг), требования которых должны быть соблюдены исполнителем при выполнении работ (оказании услуг).

	Положение Центрального Банка от 24.04.2008 года № 318-П, нормативные акты Банка России

	2) Требования к наличию у исполнителя лицензий или разрешений на выполнение работ (оказание услуг), в случае если выполнение данных работ (оказание данных услуг) подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Наличие лицензии Центрального банка России на осуществление соответствующих операций по инкассации денежных средств (ФЗ 395-1 от 02.12.1990 г. «О банках и банковской деятельности») или наличие документа, подтверждающего статус организации, входящей в структуру Банка России (устав). 

	3) Место (адреса) и график оказания услуг: 

	№ п/п

Адрес и телефон

График инкассации по лоту 2 -   инкассация  денежной наличности принятой АО «Омскгоргаз» по договору  об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО "Омскводоканал"

1

г. Омск, ул. Красных Зорь, 19. т. 977-377 (1215)  

ПН-ЧТ с 1500 до 1700

ПТ с 1500 до 1530
2

г. Омск ул. Нефтезаводская, 38/1 

т. 977-377 (2116)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900
3
г. Омск, ул. Новороссийская, 2/1 

т. 977-377 (2316)  

ПН-ПТ 

с 1600 до 1700
4
г. Омск, ул. Моторная, 13 

т. 90-10-83

ПН-ЧТ с 1600 до 1700

ПТ с 1500 до 1530
5
г. Омск, ул. 7-я Линия, 211 

т. 977-377 (2415)

ПН-ПТ 

с 1800 до 1900


	4) Возможность или невозможность привлечения исполнителем для выполнения работ (оказания услуг) субисполнителей (субподрядчиков).

	Невозможно

	


2.Содержание, характеристики и требования к качеству работ (услуг):

	1) наименование, вид выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Предоставление услуг по инкассации, обработке и перечислению на счет денежной наличности принятой АО «Омскгоргаз» по договору об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц, заключенному с ОАО "Омскводоканал"

	2) количество выполняемых работ (оказываемых услуг) в соответствии с выбранными единицами измерения;

	Ориентировочное количество заездов (объем услуг) за период действия договора составляет: 247 рабочих дней х 5 адресов = 1235 заездов.

Ожидаемая сумма денежных средств, подлежащая инкассации и зачислению (перечислению) на счет Клиента за период действия договора ориентировочно составляет:14 000 0000,00 (четырнадцать миллионов) рублей, 00 копеек.

Ориентировочные показатели обработки денежной наличности за период действия договора:количество сумок с суммой менее 140 тыс. рублей – 660 шт., что составляет 100% инкассируемой суммы.

Перечисление денежных средств  - ежедневно в банковские дни.

	3) цель (содержание) выполняемых работ (оказываемых услуг);

	Соблюдение правил ведения кассовых операций, сохранность денежных средств. 

	4) ГОСТы, стандарты, нормативные документы, методические указания и т.п., в соответствии с которыми должны быть выполнены работы (оказаны услуги);

	«Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 24.04.2008 г. №318-П.

	5) этапы работ (услуг) (при их наличии) и последовательность их выполнения; 

	1. Работники бригады инкассаторов Исполнителя принимают наличные деньги от должностного лица  Клиента в подготовленных инкассаторских сумках/пакетах.
2. Работники бригады инкассаторов Исполнителя доставляют сумки/пакеты с наличными деньгами Клиента в участок инкассации либо отдел  кассового обслуживания Исполнителя для дальнейшей обработки вложенных в сумки/пакеты наличных денег в день инкассации.

3. Отделом кассового обслуживания Исполнителя осуществляется прием сумок/пакетов с наличными деньгами Заказчика и обработка вложенных наличных денег (сортировка, пересчет, формирование и упаковка, контроль денежных знаков Банка России на соответствие признакам платежеспособности и подлинности).
4. На следующий рабочий день после дня инкассации проинкассированные и обработанные деньги Клиента перечисляются Исполнителем на следующий счет Клиента за исключением суммы выявлен​ных при пересчете сомнительных денежных знаков Банка России:

Полное наименование

Акционерное общество «Омскгоргаз»

ОГРН 

1025500972881

ИНН/КПП

5504037369/550401001

Адрес

644024, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19

Телефон

(3812) 977-377 (1003)

Полное наименование банка

Омский филиал ПАО АКБ «Связь-Банк»

БИК

045209851

Корреспондентский счет

30101810900000000851

Специальный счет

40821810900430200484

Назначение платежа

Зачисление денежных средств по инкассации за  (число, месяц, год)



	

	6) требования к процессу и порядку выполнения работ (оказания услуг), описание конкретных действий, которые должен произвести исполнитель в ходе выполнения работ (оказания услуг);

	В соответствии с проектом договора

	7) порядок документального оформления процесса выполнения работ (оказания услуг) и схема документооборота между Исполнителем и Клиентом;


	Исполнитель до 10 числа месяца, следующего за отчетным (месяцем оказания услуг), передает Клиенту два экземпляра Акта оказанных услуг, счет и счет-фактуру. Клиент в течение 7-ми (семи) рабочих дней с момента получения указанных документов должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта оказанных услуг либо предоставлять мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю, подписанный Акт оказанных услуг или мотивированный отказ от его подписания, оказанные Исполнителем услуги считаются принятыми, а Акт оказанных услуг-подписанным. По окончании календарного года Исполнитель направляет Клиенту Акт сверки взаимных расчетов за текущий календарный год, Заказчик в течение 10-ти (десяти) рабочих дней с момента  получения должен вернуть в адрес Исполнителя один экземпляр подписанного Акта сверки взаимных расчетов либо предоставить мотивированный отказ от его подписания. В случае если Клиент в течение указанного срока не предъявит Исполнителю подписанный Акт сверки взаимных расчетов или мотивированный отказ от его подписания, Акт сверки взаимных расчетов считается подписанным.


	8) описание товаров и материалов, используемых при производстве работ (оказании услуг), в соответствии со спецификой выполняемых работ (оказываемых услуг):

	Обеспечение инкассаторскими сумками или одноразовыми номерными сейф-пакетами в необходимом количестве для осуществления инкассации.


9) иные требования, предъявляемые Заказчиком.

	Прейскурант цен на инкассацию, обработку и перечисление наличных денег на счет фиксируется на весь период действия договора и не подлежит изменению до окончания срока действия договора до 31 декабря 2018 года.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	
	КЛИЕНТ:




______________________ ( _______________)   ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
        

	
	
	


