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РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. Нормативное регулирование
1.1. Настоящая документация по проведению аукциона в электронной форме подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Положением о закупке товаров, работ, услуг ОАО «Омскгоргаз».
1.2. Настоящая аукционная документация применяется при проведении закупки товаров для нужд Заказчика путем проведения торгов в форме аукциона в электронной форме.
2. Организатор и сроки проведения аукциона
2.1. Организатором аукциона является Заказчик, указанный в пункте 1 Извещения о проведении закупки (далее – извещение). Заказчик проводит аукцион в электронной форме, предмет которого указан в пункте 7 Извещения, в соответствии с процедурами, требованиями и положениями настоящей документации по проведению аукциона в электронной форме.

2.2. Информация о проведении аукциона, включая извещение о проведении аукциона и аукционную документацию, размещается Заказчиком на электронной торговой площадке www.otc.ru/tender (далее – электронная площадка), а также на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223 (далее - официальный сайт) не менее чем за 20 (двадцать) дней до установленного в пункте 20 извещения дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в аукционе и дата и время проведения аукциона в электронной форме указаны соответственно в пунктах 21 и 22 извещения.
2.3. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в электронной форме не позднее чем за 7 (семь) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона уведомляет об этом оператора электронной площадки и размещает извещение об отказе от проведения аукциона на официальном сайте. Оператор электронной площадки размещает извещение об отказе на электронной площадке и уведомляет участников, подавших заявки на участие в аукционе. 

3. Предмет аукциона. Место и сроки поставки товара, порядок оплаты товара
3.1. Предмет аукциона указан в пункте 7 извещения и представляет собой поставку канцелярских товаров (далее Товар) для нужд ОАО «Омскгоргаз». 

3.2. Место, сроки и условия поставки Товара указаны в пунктах 11, 12 извещения.
3.3. Порядок оплаты за поставленный Товар определяется в пункте 13 извещения и проекте Договора (форма 3 раздела III настоящей документации).

4. Начальная (максимальная) цена договора

4.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в пункте 17 извещения. Цена договора, заключаемого по итогам аукциона, не может превышать начальную (максимальную) цену договора.

5. Обеспечение заявки на участие в аукционе
5.1. При проведении аукциона в электронной форме Заказчиком установлено обязательное требование обеспечения заявки на участие в аукционе. Требование обеспечения заявки на участие в аукционе в равной мере распространяется на всех участников закупки.
5.2. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе указан в пункте 24 извещения и составляет 2 % от начальной (максимальной) цены договора.
6. Требования к участникам закупки
6.1. В аукционе в электронной форме может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

6.2. Участник закупки для того, чтобы принять участие в аукционе, должен удовлетворять следующим требованиям:
а) регистрация (аккредитация) на электронной площадке, на которой проводится аукцион;

б) наличие на лицевом счете участника, открытом на электронной площадке для проведения операций по обеспечению участия в закупках, денежных средств в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в аукционе, предусмотренный настоящей аукционной документацией и пунктом 24 извещения;
в) соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом аукциона;

г) не проведение ликвидации Участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

д) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;

е) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

ж) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.
7. Расходы на участие в аукционе
7.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе и участием аукционе.
7.2. Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами участника, независимо от того, как проводится и чем завершается процесс торгов.

8. Условия допуска и отстранения участников от участия в аукционе
8.1. При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник не допускается аукционной комиссией Заказчика к участию в аукционе в случае:

- непредставления документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе, согласно пункту 10.2 настоящей документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике или о Товаре, на поставку которого проводится аукцион;
- несоответствия требованиям, обязательным для участников закупки, установленных пунктом 6.2 настоящей документации;
- несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации.
8.2. Заказчик отстраняет участника от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в следующих случаях:

-  несоответствия участника аукциона требованиям, установленным пунктом 6.2 настоящей документации;
- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки на участие в аукционе.

9.  Аукционная документация
9.1. Документация по проведению аукциона раскрывает, конкретизирует и дополняет информацию, опубликованную в извещении о проведении закупки.
9.2. Предполагается, что участник закупки в полном объеме изучил извещение и аукционную документацию, включая изменения и разъяснения документации и требования, предъявляемые Заказчиком к участникам закупки и предоставляемым ими заявкам на участие в аукционе, и отдает себе отчет в том, что предоставление заявки, не отвечающей требованиям настоящей документации, или недостоверной информации, может привести к отклонению заявки на участие в аукционе на этапе ее рассмотрения и не допуску участника к участию в аукционе, или к расторжению договора, заключенного с таким участником по итогам аукциона.

9.3. Любой участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить в адрес электронной площадки запрос о разъяснении положений аукционной документации. В течение 3 (трех) дней со дня поступления от оператора электронной площадки указанного запроса Заказчик размещает на электронной площадке разъяснение положений аукционной документации с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос, при условии, что указанный запрос поступил Заказчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.
9.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и в документацию об аукционе. Такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, и доводятся Заказчиком до оператора электронной площадки, который размещает указанные изменения на электронной площадке и уведомляет участников, подавших заявки на участие в аукционе.

9.5. В случае если изменения в извещение или документацию об аукционе в электронной форме внесены Заказчиком позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение, документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составил не менее чем 15 (пятнадцать) дней.
9.6. В случае внесения изменений в извещение или документацию об аукционе, изменение предмета аукциона не допускается.
9.7. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения извещения и документации об аукционе. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации с официального сайта или электронной площадки.
10. Содержание и порядок подачи заявки на участие в аукционе
10.1. Заявка на участие в аукционе подается участником закупки через электронную площадку в электронной форме в соответствии с регламентом электронной площадки и требованиями настоящей документации. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в электронной форме.
10.2. Заявка на участие в аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения:

1) заполненный бланк заявки на участие в аукционе по форме, прилагаемой к настоящей документации (Форма 2 Раздела III);
2) сведения и документы об участнике аукциона, а также о лицах, выступающих на стороне участника аукциона:

а) полные сведения об участнике аукциона: фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, юридический и почтовый адреса, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код причины постановки на учет (КПП), основной государственный регистрационный номер (ОГРН), фамилия, имя, отчество руководителя и ответственного исполнителя, банковские реквизиты, номера контактных телефонов и адреса электронной почты (для юридического лица); фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства,  ИНН, ОГРН,  банковские реквизиты, фамилия, имя, отчество ответственного исполнителя, номера контактных телефонов и адреса электронной почты (для физического лица); 

б) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), либо полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), либо копии документов (или их нотариально заверенные копии), удостоверяющих личность (для иных физических лиц), либо надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель)). В случае если от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо копию такой доверенности, заверенную руководителем. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц) в последней редакции;

д) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;
е) копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) или копии налоговых деклараций в соответствии с выбранной системой налогообложения на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;

ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника аукциона поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению по итогам аукциона договор или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки не являются для участника аукциона крупной сделкой и решение о ее одобрении не требуется, участник аукциона должен также продекларировать указанный факт;
3) документы, подтверждающие соответствие участника аукциона и лица, выступающего на стороне участника аукциона, установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:

а) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого имеется решение арбитражного суда о признании юридического лица (индивидуального предпринимателя) банкротом и об открытии конкурсного производства;
б) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

в) справка участника на его фирменном бланке, заверенная руководителем и главным бухгалтером, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

г) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;

4) опись предоставленных документов по форме 1 Раздела III «Образцы форм и документов для заполнения участником закупки».

10.3. Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе, должны быть составлены на русском языке. Использование других языков для подготовки заявки может быть расценено Заказчиком как несоответствие заявки требованиям аукционной документации.

10.4. Все суммы денежных средств в заявке на участие в аукционе и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях. В случае если Участник закупки не имеет возможности указания денежных сумм исключительно в российских рублях, в заявке на участие в аукционе необходимо указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату публикации извещения о проведении аукциона на официальном сайте.

10.5. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их приема, указанного в пункте 20 извещения, признаются опоздавшими, оператор электронной площадки возвращает такую заявку участнику закупки.
10.6. Любой участник вправе внести изменения в поданную заявку на участие в аукционе в любое время до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, в порядке, предусмотренном регламентом электронной площадки.
10.7. Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

11. Рассмотрение заявок на участие в аукционе и определение участников аукциона
11.1. После окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, оператор электронной площадки направляет Заказчику все поступившие заявки на участие в аукционе, в срок, установленный регламентом электронной площадки.
11.2. Аукционная комиссия Заказчика рассматривает заявки на участие в аукционе и проверяет их на соответствие требованиям, установленным настоящей документацией. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме указан в пункте 21 извещения.

11.3. Аукционной комиссией Заказчика на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в аукционе требованиям, установленным настоящей аукционной документацией, и соответственно решение о допуске к участию в аукционе участников закупки и о признании участников закупки, подавших заявки, участниками аукциона, или об отказе в допуске таких участников к участию в аукционе. Для принятия указанного решения комиссия может также рассматривать содержащиеся в реестре участников, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участниках, подавших заявки на участие в аукционе.
11.4. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае непредставления документов, определенных пунктом 10.2 настоящей документации, или их несоответствия требованиям документации об аукционе, а также наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или Товаре.

11.5. Участник не допускается к участию в аукционе в электронной форме в случаях, предусмотренных пунктом 8.1 настоящей документации.
11.6. Указанное в пункте 11.3 решение аукционной комиссии оформляется протоколом рассмотрения заявок (протоколом об определении участников аукциона), в котором содержится перечень участников, допущенных к участию в аукционе, и перечень участников, которым отказано в допуске, с указанием оснований принятого решения об отказе в допуске.

11.7. Протокол об определении участников аукциона размещается Заказчиком на электронной площадке. Оператор электронной площадки в срок, установленный правилами и регламентами электронной площадки, но не позднее даты и времени проведения аукциона, направляет участникам, подавшим заявки, уведомление о решении, принятом Заказчиком в отношении их заявок.
11.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся.

11.9. В случае если аукционной комиссией принято решение о несоответствии всех заявок на участие в аукционе или о соответствии только одной заявки на участие в аукционе, то аукцион признается несостоявшимся.
11.10. В случае если по результатам рассмотрения заявок и определения участников аукциона аукцион признан несостоявшимся и только одна заявка на участие в аукционе признана соответствующей требованиям, предусмотренным настоящей документацией, Заказчик вправе:

- заключить договор с таким участником на условиях, предусмотренных аукционной документацией и по цене, согласованной с таким участником, но не превышающей начальной (максимальной) цены договора, указанной в пункте 8 извещения о проведении аукциона. Указанный участник не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком;

- объявить о проведении повторного аукциона в электронной форме. В этом случае Заказчик вправе изменить условия проведения аукциона;

- выбрать иной способ закупки Товара, как конкурентный, так и неконкурентный.
12. Проведение аукциона в электронной форме
12.1. Порядок проведения аукциона в электронной форме, порядок подачи участниками ценовых предложений определяется правилами и регламентами электронной площадки, на которой проводится аукцион, а также настоящей документацией об аукционе. В случае расхождений между порядком и правилами проведения аукциона в электронной форме, изложенными в настоящей аукционной документации, и правилами и порядком, установленными регламентом электронной площадки, принимаются правила электронной площадки.
12.2. Аукцион проводится на электронной площадке в день и время, указанные в пункте 22 извещения о проведении аукциона.
12.3. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона по итогам рассмотрения заявок и определения участников аукциона.

12.4. Аукцион не проводится в следующих случаях:

- если аукцион отменен Заказчиком;

- если не поступило ни одной заявки на участие в аукционе;

- если поступила только одна заявка на участие в аукционе;
- если к участию в аукционе не допущен ни один из участников, подавших заявки;
- если к участию в аукционе был допущен только один участник.
12.5. Аукцион проводится путем снижения, за исключением случая, установленного пунктом 12.6, начальной (максимальной) цены договора, указанной в пункте 17 извещения о проведении аукциона, на шаг аукциона. Шаг аукциона указан в пункте 23 извещения.

12.6. В случае если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, проводится аукцион на право заключить договор. В этом случае аукцион проводится путем повышения цены договора на величину в пределах шага аукциона.
12.7. При проведении аукциона участники аукциона подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение начальной (максимальной) цены договора или текущего минимального предложения о цене договора на величину в пределах шага аукциона, с учетом следующих требований:
1) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора, которое превышает начальную (максимальную) цену договора;

2) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора, равное нулю;
3) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора, равное предложению или большее чем предложение о цене договора, которые поданы таким участником аукциона ранее;

4) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора, сниженное на шаг аукциона, а также предложение о цене, не соответствующее шагу аукциона;
5) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора в случае, если такое текущее минимальное предложение о цене договора подано этим же участником аукциона.

12.8. От начала проведения аукциона до истечения срока подачи предложений о цене в торговой секции электронной площадки отражаются все лучшие предложения о цене каждого участника аукциона и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора в соответствии с пунктом 12.9 настоящей документации.

12.9. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников аукциона о цене договора, составляющее 30 (тридцать) минут с момента начала проведения аукциона до подачи первого предложения о цене, и 20 (двадцать) минут с момента поступления последнего лучшего предложения о цене.
12.10. Если в течение 30 (тридцати) минут с момента начала аукциона не поступило ни одного предложения о цене, или в течение 20 (двадцати) минут после поступления лучшего текущего предложения о цене не поступило следующее лучшее предложение о цене, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.
12.11. Оператор электронной площадки обеспечивает при проведении аукциона в электронной форме конфиденциальность данных об участниках аукциона.

12.12. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки отклоняет предложение о цене договора в момент его поступления, если оно не соответствует требованиям, предусмотренным документацией об аукционе и регламентом электронной площадки.

12.13. В случае если участником была предложена цена договора, равная цене, предложенной другим участником аукциона, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее ранее других предложений.

12.14. Участник аукциона, предложивший наиболее низкую цену договора, признается победителем аукциона, за исключением случая, установленного пунктом 12.6 настоящего раздела. В случае, предусмотренном пунктом 12.6, победителем аукциона признается участник аукциона, который предложил наиболее высокую цену договора.

12.15. После окончания торгов (истечения времени подачи предложений о цене) на электронной площадке автоматически формируется журнал подачи предложений о цене, в котором будут зафиксированы все лучшие предложения о цене, сделанные каждым из участников аукциона.

12.16. На основании данных указанного в пункте 12.15 журнала подачи предложений о цене Заказчик формирует и размещает на электронной площадке протокол подведения итогов аукциона. В протоколе подведения итогов аукциона указываются сведения о закупке, дата и время начала и окончания торгов, информация о том, состоялась или не состоялась процедура торгов (с указанием причины признания закупки не состоявшейся), информация о лучших (минимальных) предложениях о цене участников аукциона, с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в аукционе этих участников, и с указанием времени поступления данных предложений.
12.17. В случае если в течение 30 (тридцати) минут после начала проведения  аукциона ни один из участников аукциона не подал предложение о цене договора, или сделано только одно ценовое предложение, аукцион признается несостоявшимся.
12.18. Оператор электронной площадки обеспечивает непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников аукциона к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных регламентом электронной площадки, независимо от времени окончания аукциона.

12.19. Весь документооборот между Заказчиком и участниками закупки в ходе проведения аукциона в электронной форме осуществляется через электронную площадку, указанную в пункте 2.2 настоящей документации и пункте 6 извещения.

12.20. При проведении аукциона в электронной форме какие-либо переговоры  Заказчика с участниками закупки не допускаются, в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в аукционе и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.
13. Порядок заключения и исполнения договора по итогам аукциона
13.1. По результатам аукциона договор заключается с победителем аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей документацией, с иным участником закупки, заявка на участие в аукционе которого признана соответствующей требованиям, установленным настоящей документацией. Указанный договор должен быть заключен не позднее 20 (двадцати) дней со дня подписания протокола подведения итогов аукциона (пункт 26 извещения).
13.2. Подписание договора между Заказчиком и участником осуществляется в рамках электронного документооборота на электронной площадке путем обмена договором в форме электронного документа, в порядке, предусмотренном правилами и регламентами электронной площадки. Договор подписывается электронной цифровой подписью лиц, имеющих право подписывать договор от имени каждой из сторон.

13.3. В случае если регламентом электронной площадки не предусмотрена возможность подписания договора в электронной форме, Заказчик передает участнику, с которым заключается договор, проект договора, прилагаемый к аукционной документации. Участник должен подписать и заверить печатью указанный проект договора и вернуть его Заказчику в срок, установленный в пункте 13.1 настоящего раздела и пункте 26 извещения.

13.4. В случае если победитель аукциона, или иной участник аукциона, с которым заключается договор, в срок, предусмотренный в пункте 13.1 настоящего раздела и пункте 26 извещения, не предоставил Заказчику подписанный со своей стороны договор, победитель аукциона или такой участник признается уклонившимся от заключения договора.
13.5. В случае если участник аукциона, с которым заключается договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, который сделал ценовое предложение, равное ценовому предложению уклонившегося участника, или следующее по степени выгодности для Заказчика ценовое предложение. При этом заключение договора для участника аукциона в электронной форме, который сделал ценовое предложение, равное ценовому предложению уклонившегося участника, или следующее ценовое предложение, является обязательным.
13.6. Договор заключается на условиях, указанных в аукционной документации, с учетом ценового предложения участника аукциона, с которым заключается договор.

13.7. В случае заключения договора с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя и иного занимающегося частной практикой лица, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых и иных платежей, связанных с оплатой по договору физическому лицу, которые Заказчик, будучи источником выплаты в пользу физического лица, обязан перечислить за такое физическое лицо в соответствии с законодательством Российской Федерации.
13.8. При заключении и исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе подведения итогов аукциона, кроме случаев, предусмотренных пунктом 13.9 настоящей документации.
13.9. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:
а) предусмотренный Договором объем Товара. При этом при увеличении объема закупаемого Товара Заказчик по согласованию с Участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему Товара, а при внесении изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемого Товара Заказчик обязан уменьшить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему Товара;
б) сроки исполнения обязательств по договору;

в) цену договора:
- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

- в случае, предусмотренном подпунктом б) настоящего пункта;
г) иные несущественные условия договора (относящиеся к порядку взаимодействия сторон при исполнении договора, к порядку документооборота в рамках договора и т.п.).
13.10. Все изменения и дополнения договора оформляются в письменном виде путем подписания дополнительных соглашений к договору. Дополнительные соглашения к договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания сторонами. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе подведения итогов аукциона, то не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор соответствующие дополнительные соглашения размещаются на официальном сайте www.zakupki.gov.ru/223.
13.11. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации, Положением о закупке товаров, работ услуг ОАО «Омскгоргаз», настоящей аукционной документацией и условиями договора.
13.12. В случае если аукцион в электронной форме признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником аукциона или участником, чья заявка на участие в аукционе была признана единственной соответствующей условиям аукциона, Заказчик вправе объявить о проведении повторного аукциона в электронной форме или о выборе иной закупочной процедуры, как конкурентной, так и неконкурентной.

13.13. В случае объявления о проведении повторного аукциона в электронной форме Заказчик вправе изменить условия аукциона.
РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Настоящее техническое задание определяет перечень, количество, порядок, сроки поставки канцелярских товаров (далее - Товар) для нужд ОАО «Омскгоргаз» (далее – Заказчик), а также условия поставки Товара и требования к его качеству.
 Требования к поставке Товара:
Поставка  Товара должна быть выполнена качественно и в срок, с соблюдением всех требований к поставке Товара, определяющих условия поставки Товара, а также с соблюдением техники безопасности, санитарно-технических норм и других нормативных правовых документов Российской Федерации для поставки данного вида Товара.
Поставка Товара должна осуществляться в соответствии с настоящим Техническим заданием и договором (Форма 3 Раздела III «Образцы форм и документов для заполнения участниками аукциона»), а также в соответствии с иными нормативными правовыми документами, предусмотренными законодательством Российской Федерации.
Доставка Товара в адрес Заказчика осуществляется силами и транспортом победителя аукциона или иного участника, с которым заключается договор в соответствии с настоящей документацией об аукционе (далее – Поставщик).

Погрузочно-разгрузочные работы осуществляются силами и средствами Поставщика.
Адреса Заказчика для поставки Товара: РФ, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19;
РФ, г. Омск, ул. Нефтезаводская, 38/1;

РФ, г. Омск, ул. 10 лет Октября, 127.
Срок поставки Товара: Поставка Товара осуществляется в течение срока действия договора, партиями в ассортименте и количестве, определенном заявкой Заказчика, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения заявки (срок поставки партии Товара может быть изменен по согласованию сторон).
Наименование, количество и технические характеристики Товара:
	№
п/п
	Наименование
	Техническая характеристика
	Единица  измерения
	Количество*,

единиц

	1
	Антистеплер
	Антистеплер SAX700, материал корпуса комбинированный: металл + пластик; с фиксатором в закрытом положении
	шт.
	48

	2
	Блокнот А5 на спирали
	Блокнот формата А5, крепление: спираль, обложка: мелованный картон, бумага в клетку, офсет, не менее 65 г/м2, количество листов - не менее 40.
	шт.
	450

	3
	Блокнот карманный
	Блокнот формата А7, крепление: скрепка/спираль, обложка: мелованный картон, бумага в клетку, офсет, не менее 65 г/м2, количество листов - не менее 32.
	шт.
	250

	4
	Бокс для бумаги для заметок
	Бокс для бумаги для заметок, размер 90*90*50 мм, из прозрачного пластика
	шт.
	60

	5
	Булавки металлические
	Булавки металлические канцелярские, для использования в делопроизводстве; размер 35мм, объем упаковки - не менее 500 булавок в упаковке
	упаковка
	24

	6
	Бумага для заметок 90*90
	Бумага для заметок, блок-кубик размером 90*90*50 мм, цвет белый, белизна не менее CIE 98%
	блок
	400

	7
	Бумага для заметок с липким краем 38*51
	Бумага для заметок с липким (клеевым) краем, блок размером 38*51 мм, по 100 листов в блоке. Цвета разные.
	блок
	120

	8
	Бумага для заметок с липким краем 76*76
	Бумага для заметок с липким (клеевым) краем, блок размером 76*76 мм, по 400 листов в блоке. Цвета разные.
	блок
	680

	9
	Бумага для факса
	Термобумага для аппаратов факсимильной связи, ширина ролика 216 мм, вес 0,30 кг.
	шт.
	60

	10
	Бумага копировальная фиолетовая А4, пачка 100 листов
	Бумага копировальная формата А4 фиолетовая, пачка 100 листов, предназначена для рукописных работ и пишущих машинок, ГОСТ 498-88
	пачка
	12

	11
	Грифели для карандашей
	Стержни для автоматических карандашей, диаметр грифеля 0,5 мм, твердость НВ, пластиковая упаковка, не менее 12 грифелей в упаковке
	упаковка
	340

	12
	Дырокол 30 листов
	Дырокол металлический с линейкой деления на форматы, для пробивания 2-х отверстий, диаметр отверстия 5,5 мм, расстояние между отверстиями 80 мм. Толщина пробивания бумаги 30 л.
	шт.
	60

	13
	Жидкость корректирующая (штрих)
	Жидкость корректирующая (штрих) «Pilot 8282», быстросохнущая, не требует растворителя, морозостойкая. Объем флакона 20 мл.
	флакон
	800

	14
	Зажим для бумаг 19 мм
	Зажимы для бумаг металлические размер 19 мм, предназначены для скрепления большого количества листов, в упаковке не менее 12 зажимов
	упаковка
	240

	15
	Зажим для бумаг 32 мм
	Зажимы для бумаг металлические размер 32 мм, предназначены для скрепления большого количества листов, в упаковке не менее 12 зажимов
	упаковка
	200

	16
	Зажим для бумаг 51 мм
	Зажимы для бумаг металлические размер 51 мм, предназначены для скрепления большого количества листов, в упаковке не менее 12 зажимов
	упаковка
	200

	17
	Калькулятор
	Калькулятор бухгалтерский настольный «Citizen SDC-444S»
	шт.
	36

	18
	Карандаш простой с резинкой
	Карандаш чернографитный, заточенный, с ластиком
	шт.
	1000

	19
	Карандаш-автомат «Пилот»
	Карандаш автоматический "Pilot Super Grip"; с ластиком; диаметр грифеля 0,5 мм.
	шт.
	800

	20
	Кассовая лента 57 мм
	Ролики из термобумаги для кассовых аппаратов. Ширина 57 мм, длина намотки 30 метров
	шт.
	240

	21
	Клей «Момент Супер» 3гр.
	Клей «Момент Супер»; объем упаковки 3 гр.; предназначен для склеивания в различном сочетании дерева, металла, пластмассы и пластика, кожи, резины, войлока, стекла, керамики, и других материалов
	шт.
	120

	22
	Клей карандаш 
	Карандаш клеящий «Attache», или эквивалент; используется для склеивания бумаги, картона, фотобумаги, не содержит растворителей, не имеет запаха, легко смывается водой; вес клея в упаковке – не менее 20 гр., снимающийся колпачок на упаковке
	шт.
	1600

	23
	Клей ПВА
	Предназначен для склеивания бумаги, картона, текстиля, дерева, кожи. Вес клея во флаконе не менее 65 гр.
	шт.
	240

	24
	Клей силикатный
	Предназначен для склеивания бумаги, картона. Вес клея во флаконе не менее 100 гр.
	шт.
	400

	25
	Клейкая лента (скотч) узкая
	Лента клейкая канцелярская (типа скотч), универсальная, прозрачная, шириной 12-15 мм, длина намотки не менее 10 метров, плотность не менее 35 мкм
	шт.
	300

	26
	Клейкая лента (скотч) широкая
	Лента клейкая канцелярская (типа скотч), универсальная, прозрачная, шириной 50 мм, длина намотки не менее 50 метров, плотность не менее 40 мкм
	шт.
	450

	27
	Клейкие закладки (стикеры) цветные
	Набор клейких пластиковых закладок минимум 5-ти цветов в одной упаковке. Размер закладки 12*45 мм. Минимум по 100 закладок в упаковке.
	упаковка
	500

	28
	Книга учета 96 листов амбарная, клетка
	Книга учета бухгалтерская формата А4, объемом 96 листов, бумага в клетку, офсет, не менее 60 г/м2; обложка: картон
	шт.
	300

	29
	Книга учета 96 листов амбарная, линейка
	Книга учета бухгалтерская формата А4, объемом 96 листов, бумага в линейку, офсет, не менее 60 г/м2; обложка: картон
	шт.
	250

	30
	Кнопки канцелярские силовые
	Кнопки канцелярские силовые с головками из цветного пластика. В упаковке должно быть не менее 25 кнопок.
	упаковка
	50

	31
	Краска штемпельная красная
	Краска штемпельная красная для настольных штемпельных подушек, предназначена для использования с резиновым или полимерным клише и со всеми видами бумаги (кроме глянцевой) и картона; флакон должен иметь крышку и дозатор; объем флакона: не менее 25 мл.
	шт.
	10

	32
	Краска штемпельная синяя
	Краска штемпельная синяя для настольных штемпельных подушек, предназначена для использования с резиновым или полимерным клише и со всеми видами бумаги (кроме глянцевой) и картона; флакон должен иметь крышку и дозатор; объем флакона: не менее 25 мл.
	шт.
	12

	33
	Линейка пластиковая 20 см цветная
	Линейка измерительная пластиковая цветная, длиной 20 см; с миллиметровой шкалой делений
	шт.
	120

	34
	Линейка пластиковая 30 см цветная
	Линейка измерительная пластиковая цветная, длиной 30 см; с миллиметровой шкалой делений
	шт.
	120

	35
	Лоток для бумаг вертикальный
	Лоток для бумаг формата А4 вертикальный («накопитель»), пластиковый; ширина не менее 70 мм
	шт.
	120

	36
	Лоток для бумаг горизонтальный
	Лоток для бумаг формата А4 горизонтальный, пластиковый
	шт.
	120

	37
	Маркер (синий, черный, красный)
	Маркер перманентный с круглым наконечником; толщина линии 1-3 мм; нестираемые чернила
	шт.
	600

	38
	Маркер выделитель (зеленый, желтый, оранжевый, розовый)
	Маркер текстовыделитель, со скошенным наконечником; толщина линии 1-4 мм
	шт.
	800

	39
	Маркер для маркерной доски, набор из 4-х цветов
	Набор маркеров для маркерных досок из 4-х маркеров черного, синего, красного и зеленого цветов. Стирается сухим способом. Толщина линии 2-5 мм.
	шт.
	120

	40
	Набор канцелярский
	Набор канцелярский пластиковый на вращающейся основе (360 гр.), минимальная комплектация: ножницы, нож канцелярский, карандаш, ручка, степлер №10, скобы для степлера №10,  скрепки, точилка
	шт.
	25

	41
	Нож канцелярский большой
	Корпус пластиковый, лезвие металлическое шириной 18 мм, система блокировки лезвия
	шт.
	200

	42
	Нож канцелярский малый
	Корпус пластиковый, лезвие металлическое шириной 9 мм, система блокировки лезвия
	шт.
	120

	43
	Ножницы канцелярские
	Ножницы канцелярские стальные с пластиковыми ручками, размер не менее 169 мм
	шт.
	200

	44
	Папка-короб архивная с завязками 100-120 мм
	Папка-короб архивная формата А4 с завязками, состоит из короба и обложки. Обложка из плотного картона с покрытием из бумвинила. Ширина корешка 100-120 мм
	шт.
	60

	45
	Папка-короб архивная с завязками 70-80 мм
	Папка-короб архивная формата А4 с завязками, состоит из короба и обложки. Обложка из плотного картона с покрытием из бумвинила. Ширина корешка 70-80 мм
	шт.
	60

	46
	Папка картонная с завязками
	Папка "Для бумаг" картонная с завязками формата А4, не менее 250 г/м2, немелованный картон
	шт.
	1500

	47
	Папка кожзам на молнии
	Папка формата А4 из искусственной кожи на молнии по всему периметру. Минимум 2 отделения. Внутри карманы для документов формата А4, а также система карманов для визиток и других мелких документов
	шт.
	36

	48
	Папка на кнопке цветная
	Папка-конверт с кнопкой для хранения документов, формат А4, изготовлена из полипропиленовой пленки плотностью не менее 180 мкм
	шт.
	350

	49
	Папка на резинках пластиковая
	Папка на резинках из пластика толщиной не менее 0,45 мм, с 3-мя клапанами, закрывается при помощи двух угловых резинок. Ширина корешка не менее 35 мм
	шт.
	300

	50
	Папка пластиковая с прижимом
	Папка пластиковая формата А4 с прижимом. Непрозрачная, толщина пластика минимум 0,45 мм. Цвета любые.
	шт.
	300

	51
	Папка уголок цветная 
	Папка уголок, изготовлена из полипропилена плотностью не менее 100 мкм формата А4, с матовой поверхностью, разных цветов
	шт.
	2400

	52
	Папка файловая на 100
	Папка файловая пластиковая на 100 файлов-вкладышей формата А4. Толщина пластика не менее 0,7 мм.
	шт.
	200

	53
	Папка файловая на 30
	Папка файловая пластиковая на 30 файлов-вкладышей формата А4. Толщина пластика не менее 0,5 мм.
	шт.
	300

	54
	Папка файловая на 60
	Папка файловая пластиковая на 60 файлов-вкладышей формата А4. Толщина пластика не менее 0,7 мм.
	шт.
	400

	55
	Папка-регистратор 50 мм
	Папка-регистратор формата А4 с арочным съемным металлическим механизмом; материал - картон не менее 2 мм с отделкой бумажным покрытием или  полипропиленовой пленкой. Ширина корешка - 50 мм. С металлической защитой нижнего края папки
	шт.
	200

	56
	Папка-регистратор 70 мм
	Папка-регистратор формата А4 с арочным съемным металлическим механизмом; материал - картон не менее 2 мм с отделкой бумажным покрытием или  полипропиленовой пленкой. Ширина корешка – 70-75 мм. С металлической защитой нижнего края папки
	шт.
	600

	57
	Подставка для канцелярских мелочей
	Подставка для канцелярских мелочей настольная из пластика; отделения для пишущих принадлежностей, канцелярских мелочей, блока бумаги: не менее 6-ти отделений
	шт.
	36

	58
	Подушка для смачивания пальцев гелевая
	Подушка гелевая для смачивания пальцев для облегчения процесса работы с различными видами бумаги (перелистывания бумаги). Гель должен быть без запаха, не должен оставлять жирных следов
	шт.
	60


	59
	Подушка штемпельная
	Подушка штемпельная настольная "Colop micro" или эквивалент, с синей краской, в пластиковом или металлическом корпусе с крышкой. Размер не менее 9*5 см.
	шт.
	24

	60
	Резинка денежная
	Резинка универсальная для перевязки пачек денежных купюр, диаметр 60 мм, цвета разные. В упаковке весом по 100 г.
	упаковка
	120

	61
	Резинка для стирания
	Ластик для стирания графитовых надписей «Koh-i-noor», размер 25*20*7 мм
	шт.
	300

	62
	Ручка гелевая (красная, зеленая)
	Ручка гелевая красная, зеленая. Толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	550

	63
	Ручка гелевая (черная, синяя)
	Ручка гелевая черная, синяя. Толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	650

	64
	Ручка шариковая «ПИЛОТ» (синяя, черная)
	Ручка шариковая «Pilot» BPS-GP (синяя, черная). С резиновой манжетой и металлическим наконечником. Толщина линии 0,32 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	500

	65
	Ручка шариковая автомат (синяя, черная)
	Ручка шариковая автоматическая «Attache» «Ultima super grif», или эквивалент (синяя, черная), С прорезиненной манжеткой. Толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	1200

	66
	Ручка шариковая синяя
	Ручка шариковая «Corvina», синяя; толщина линии 1 мм.
	шт.
	2000

	67
	Салфетки для чистки экранов
	Салфетки для чистки экранов мониторов, оптики, пластика «Mega office» или эквивалент; в пластиковой тубе, по 100 салфеток в тубе.
	шт.
	50

	68
	Скобы для степлера №10
	Скобы для степлера №10, упаковка по 1000 скоб. Материал: оцинкованная сталь, с заостренным краем
	упаковка
	400

	69
	Скобы для степлера №24
	Скобы для степлера №24/6, упаковка по 1000 скоб. Материал: оцинкованная сталь, с заостренным краем
	упаковка
	400

	70
	Скоросшиватель «Дело» белый
	Скоросшиватель «Дело» формата А4 из немелованного картона плотностью не менее 250 г/м2, с механизмом скоросшивателя из жести, цвет белый
	шт.
	200

	71
	Скоросшиватель «Дело» цветной
	Скоросшиватель «Дело» цветной формата А4 из мелованного картона плотностью не менее 300 г/м2, с механизмом скоросшивателя из жести, цвета разные
	шт.
	200

	72
	Скоросшиватель пластиковый пружинный
	Папка-скоросшиватель формата А4 с пружинным механизмом. Непрозрачная, толщина пластика минимум 0,45 мм. Цвета любые.
	шт.
	500

	73
	Скоросшиватель с прозрачным верхом цветной
	Скоросшиватель пластиковый с перфорацией на корешке формата А4. Нижний лист цветной плотностью не менее 150 мкм, верхний лист прозрачный плотностью не менее 110 мкм. На лицевой стороне должен быть карман с полосой для подписи. Цвета разные.
	шт.
	400

	74
	Скрепки 28 мм
	Скрепки канцелярские металлические никелированные, размер 28 мм, в упаковке по 100 скрепок.
	упаковка
	700

	75
	Скрепки 28 мм цветные
	Скрепки канцелярские разноцветные (ассорти), покрытые полимерным материалом, размер 28 мм, в упаковке по 100 скрепок.
	упаковка
	300

	76
	Скрепки 50 мм
	Скрепки канцелярские металлические гофрированные оцинкованные, размер 50 мм, в упаковке не менее 30 скрепок.
	упаковка
	200

	77
	Скрепочница магнитная
	Скрепочница пластиковая магнитная
	шт.
	120

	78
	Степлер №10
	Степлер для использования со скобами размера №10. Изготовлен из пластика и металла. Толщина сшиваемой бумаги не менее 10 листов. Цвета разные.
	шт.
	120

	79
	Степлер №24
	Степлер для использования со скобами размера №24/6. Изготовлен из пластика и металла. Толщина сшиваемой бумаги не менее 20 листов. Цвета разные.
	шт.
	120

	80
	Стержни  «ПИЛОТ» (синие, черные)
	Сменный стержень к ручке шариковой "Pilot" BPS-GP (синий, черный). Длина 144 мм, толщина линии 0,32 мм, диаметр шарика 0,7 мм
	шт.
	400

	81
	Стержни для гелевой ручки (синие, черные, красные, зеленые)
	Сменный стержень к ручке гелевой (синий, черный, красный, зеленый). Диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	700

	82
	Стержни для шариковой ручки (синие, черные)
	Сменный стержень к ручке шариковой «Corvina» (синий, черный). Длина 151 мм.
	шт.
	1200

	83
	Стержни для шариковой ручки автомат (синие, черные, красные)
	Сменный стержень к ручке шариковой автоматической «Attache» «Ultima super grif» или эквиваленту (синий, черный, красный). Длина 107 мм.
	шт.
	1400

	84
	Тетрадь 18 листов ученическая
	Тетрадь ученическая на 18 листов, клетка, на скрепке
	шт.
	2500

	85
	Тетрадь 48 листов
	Тетрадь общая формата А5 на 48 листов с мелованной картонной обложкой, , бумага офсет в клетку, крепление: скрепка.
	шт.
	300

	86
	Тетрадь 96 листов А4 на спирали
	Тетрадь общая формата А4, 96 листов. Обложка из мелованного или лакированного картона, бумага офсет в клетку, крепление: спираль (металлический гребень)
	шт.
	300

	87
	Тетрадь 96 листов А5 на скрепке
	Тетрадь общая формата А5, 96 листов. Обложка из мелованного картона, бумага офсет в клетку, крепление: скрепка
	шт.
	300

	88
	Точилка для карандашей
	Точилка цельнометаллическая на одно отверстие
	шт.
	140

	89
	Файл-вкладыш с перфорацией
	Файл-вкладыш прозрачный с гладкой поверхностью и с универсальной перфорацией, формата А4, плотность не менее 30 мкм, вместимость не менее 50 листов. В упаковке - 100 файлов.
	упаковка
	500

	90
	Элемент питания (батарейка) алкалиновая
	Батарейки алкалиновые АА/316/LR6
	шт.
	240

	91
	Элемент питания (батарейка) алкалиновая
	Батарейки алкалиновые ААА/286/LR03
	шт.
	240


* Указанное количество в случае изменения потребностей Заказчика в Товаре в процессе исполнения договора может быть уменьшено Заказчиком в одностороннем порядке, либо увеличено Заказчиком по согласованию с Поставщиком.

Товар должен быть оригинальным, новым (не ранее мая 2013 года выпуска), сертифицированным.
Требования к таре и упаковке товара:
Товар должен быть упакован и промаркирован в соответствии с действующими стандартами завода-изготовителя (должен поставляться в стандартной заводской упаковке производителя). Упаковка должна обеспечивать целостность, сохранность и потребительские свойства Товара при перевозке и хранении и не должна содержать следов вскрытий, вмятин, порезов и т.п. Производственные коды на Товаре должны совпадать с производственными кодами на упаковке. Упаковка Товара Поставщику (изготовителю) не возвращается.
Гарантийные обязательства:

Изготовитель гарантирует соответствие Товара всем требованиям соответствующих ГОСТов, ТУ, международных и других действующих стандартов при соблюдении условий хранения и транспортировки.

Поставщик предоставляет гарантии на Товар на срок, установленный производителем, но не менее 1-го года.
Комплект документов на Товар, предоставляемый при поставке Товара Заказчику:

- сертификаты качества / соответствия, обязательные для данного вида Товара,
- паспорта качества на партию Товара, при их наличии.
РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ
ФОРМА 1.  ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
Реестровый номер извещения о проведении аукциона _____________________________________
Настоящим ____________________________________________________________________ (наименование участника закупки )

подтверждает, что для участия в аукционе в электронной форме на поставку канцелярских товаров для нужд ОАО «Омскгоргаз»
направляются ниже перечисленные документы:

	№

п/п
	Наименование
	Количество листов 

каждого

документа
	Сквозная нумерация

с __-по__

	Документы, представляемые участником закупки

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3.
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	...
	
	
	

	                                                                                                     ВСЕГО листов:


Участник закупки  _____________________(Ф.И.О.)

 (уполномоченный представитель)             (подпись)

м.п.
ФОРМА 2.  ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
Участник закупки
Наименование (для юридического лица) / Фамилия, имя, отчество (для физического лица)  __________
________________________________________________________________________________________
Юридический адрес (для юридического лица)  ________________________________________________
Почтовый адрес (для юридического лица) / Место жительства (для физического лица): _____________
________________________________________________________________________________________

ИНН, КПП:  _____________________________________________________________________________
Основной государственный регистрационный номер (ОГРН): ___________________________________
Банковские реквизиты: ____________________________________________________________________
Контактные телефоны: ___________________________________________________________________,

изучив извещение о проведении аукциона в электронной форме № _______________________, а также документацию по проведению аукциона, согласен участвовать в аукционе и в случае победы исполнить условия договора, содержащиеся в вышеуказанных извещении и документации, и поставить следующий Товар:
	№ п/п
	Наименование Товара
	Техническая характеристика Товара
	Единица измерения
	Количество, единиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в техническом задании аукционной документации, влияющими на стоимость Товара, и не имеем к ним претензий.

Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расходы на поставку Товара, который должен быть поставлен в соответствии с предметом договора, данный Товар будет в любом случае поставлен в полном соответствии с аукционной документацией, включая требования, содержащиеся в техническом задании, в пределах предлагаемой нами стоимости договора.

Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство поставить Товар на требуемых условиях, обеспечить выполнение гарантийных обязательств в соответствии с требованиями аукционной документации, включая требования, содержащиеся в техническом задании и проекте договора, и согласно нашему ценовому предложению, которое мы просим включить в договор.

Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _______________________________ _____________________________________________________________________________________

(наименование Участника закупки)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки по данным справки, заверенной руководителем предприятия и главным бухгалтером.
Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию о равных для всех участников закупки условиях, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

В случае если наше предложение о цене будет признано лучшим, мы берем на себя обязательства подписать договор с ______________________________________________________
(Наименование Заказчика)

на поставку Товара в соответствии с требованиями аукционной документации и с учетом нашего ценового предложения. 

В случае если наше предложение о цене будет лучшим после предложения победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор на поставку Товара в соответствии с требованиями аукционной документации и с учетом нашего ценового предложения.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен:
контактное лицо (Ф.И.О.): ___________________________________________;
телефон: (_____)_______________; факс: (_____)_________________;

адрес электронной почты: ____________________________________.
Все сведения о проведении аукциона просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

В случае признания нас победителем аукциона или участником, с которым заключается договор по итогам аукциона, в период с даты опубликования на официальном сайте протокола подведения итогов аукциона и до подписания договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного между нами и Заказчиком договора о заключении договора по результатам аукциона.
____________________

  _____________

              ___________________

(должность подписавшего 
                  (подпись)

  
               (фамилия, инициалы)

(для юридического лица))





М.П. 
ФОРМА 3.  ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР №  

поставки канцелярских товаров
г. Омск                                                                          

                        «___» ___________ 201_ г.

     Открытое акционерное общество «Омскгоргаз», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Разваляева Павла Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________, именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице __________________________, действующего на основании _________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», на основании результатов проведенного Заказчиком аукциона в электронной форме на поставку канцелярских товаров для нужд ОАО «Омскгоргаз» (протокол № __________________  от «__» _________ 201_ г.) заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Поставщик обязуется поставить Заказчику канцелярские товары, именуемые в дальнейшем «Товар», по ценам, в ассортименте и количестве согласно Спецификации (Приложение № 1), являющейся неотъемлемой частью настоящего Договора, а Заказчик обязуется принять и оплатить поставленный Товар на условиях настоящего Договора.

1.2. Технические характеристики и требования к качеству Товара, поставляемого по Договору, Стороны зафиксировали в Приложении № 2 (Техническая характеристика поставляемого товара), являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.3. Количество, ассортимент, срок поставки каждой партии Товара указывается Заказчиком в заявке по форме, согласованной Сторонами в Приложении № 3 к Договору. Условие об ассортименте, количестве, адресе поставки и дате поставки партии Товара считается согласованным Сторонами в момент подтверждения Поставщиком заявки, направленной Заказчиком в порядке, определенном пунктами 5.1 - 5.3 настоящего Договора.
2. ЦЕНА ДОГОВОРА, ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1. Цена настоящего Договора составляет _______ (__________________) рублей __ (_____) копеек, в том числе НДС __%, в размере _______ (________________) рублей __ (_____) копеек (далее - цена Договора) и определяется как общая стоимость поставляемого по настоящему Договору Товара в соответствии со Спецификацией. Окончательная цена настоящего Договора определяется как общая стоимость фактически поставленного Поставщиком Товара по всем заявкам Заказчика в течение срока действия настоящего Договора.
2.2. Цена Договора устанавливается в рублях Российской Федерации и включает общую стоимость Товара, стоимость тары и упаковки, стоимость доставки Товара, а также все затраты, издержки и иные расходы Поставщика, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением настоящего Договора (таможенное оформление и страхование, упаковка, транспортные расходы, налоги, сборы, иные обязательные платежи).

2.3. Оплата по Договору осуществляется в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Поставщика, указанный в разделе 12 Договора.

2.4. Оплата по Договору производится Заказчиком за каждую партию Товара, определенную заявкой Заказчика, на основании выставленного Поставщиком счета на оплату, в течение 5 (пяти) рабочих дней после поставки Товара и передачи Заказчику оригиналов товарно-транспортной накладной и счета-фактуры, при условии отсутствия со стороны Заказчика претензий относительно качества, количества, ассортимента Товара, оформленных в соответствии с пунктом 5.11 Договора.
2.5. Обязательства Заказчика по оплате каждой партии Товара считаются исполненными с момента списания денежных средств с банковского счета Заказчика на расчетный счет Поставщика, указанного в разделе 12 настоящего Договора.
3. СРОКИ ПОСТАВКИ ТОВАРА

3.1. В рамках исполнения настоящего Договора поставка Товара осуществляется в соответствии с заявкой Заказчика.

3.2. Поставщик поставляет каждую партию Товара в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения заявки Заказчика.
3.3. Срок поставки партии Товара может быть изменен в заявке по согласованию сторон в порядке, предусмотренном пунктом 5.3 Договора.

3.4. Обязательства Поставщика по поставке каждой партии Товара считаются исполненными с момента подписания Заказчиком товарно-транспортной накладной на партию Товара, при условии отсутствия со стороны Заказчика претензий относительно качества, количества, ассортимента Товара, оформленных в соответствии с пунктом 5.11 Договора.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Заказчик вправе:

4.1.1. Требовать от Поставщика надлежащего исполнения обязательств в соответствии с условиями Договора.

4.1.2. Требовать от Поставщика представления надлежащим образом оформленных документов, указанных в пункте 5.9 Договора, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с условиями Договора.

4.1.3. Запрашивать у Поставщика информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств Поставщика по Договору.

4.1.4. Осуществлять контроль за порядком и сроками поставки Товара.
4.1.5. Для проверки соответствия качества поставляемого Товара привлекать независимых экспертов.

4.1.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных настоящим Договором, требовать от Поставщика уплаты неустойки путем направления Поставщику требования об уплате сумм неустойки, в соответствии с пунктами 7.3, 7.4, 7.6 Договора.
4.1.7. В случае неуплаты Поставщиком в добровольном порядке предусмотренных настоящим Договором сумм неустойки (пени, штрафов) взыскивать их в судебном порядке.

4.2.Заказчик обязан:

4.2.1. Своевременно принять и оплатить поставку Товара в соответствии с условиями Договора. 

4.2.2. При обнаружении несоответствия количества, ассортимента, качества и стоимости поставленного Товара условиям Договора, составить акт о выявленных недостатках Товара и передать Поставщику в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента фактического получения Товара Заказчиком.

4.2.3. Подписать товарно-транспортные накладные в 2 (двух) экземплярах и передать один экземпляр Поставщику.
4.3. Поставщик вправе:

4.3.1. Требовать подписания Заказчиком товарно-транспортных накладных.
4.3.2. Требовать своевременной оплаты за поставленный Товар в соответствии с разделом 2 Договора. 

4.3.3. Привлечь к исполнению своих обязательств по настоящему Договору других лиц – субпоставщиков. При этом Поставщик несет ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств субпоставщиками. Привлечение субпоставщиков не влечет за собой изменение стоимости, количества и качества Товара по настоящему Договору.

4.4. Поставщик обязан:

4.4.1. Поставить Товар надлежащего качества, в ассортименте и количестве в соответствии с заявкой Заказчика и в установленные сроки передать его Заказчику, согласно условиям настоящего Договора.
4.4.2. Предоставить по запросу Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней информацию о ходе исполнения обязательств по настоящему Договору.
4.4.3. Предоставить Заказчику документы на Товар, предусмотренные пунктом 5.9 Договора.

4.4.4. Обеспечить упаковку Товара, обеспечивающую сохранность Товара при транспортировке и хранении, транспортировку и хранение Товара.

4.4.5. Осуществить погрузочно-разгрузочные работы поставляемого Товара самостоятельно и за свой счет.

4.4.6. Гарантировать качество и безопасность поставляемого Товара.

4.4.7. При получении от Заказчика акта о выявленных недостатков Товара, устранить такие недостатки Товара либо возместить расходы, понесенные Заказчиком в связи с их устранением, а в случае существенного нарушения требований к качеству Товара - заменить некачественный Товар Товаром, соответствующим условиям Договора, в сроки, установленные пунктом 5.12 настоящего Договора.
4.4.8. Исполнять иные обязательства, предусмотренные законодательством и настоящим Договором.

5. ПОРЯДОК ПОСТАВКИ ТОВАРА
5.1. Товар поставляется отдельными партиями в течение срока действия Договора на основании заявок Заказчика, которые являются неотъемлемой частью настоящего Договора. Наименование, количество Товара (иные обязательные характеристики), а также адрес и сроки поставки Товара указываются в заявке. Заказчик формирует и предоставляет заявку Поставщику по факсу или по электронной почте.
5.2. Срок поставки партии Товара может быть изменен в заявке по согласованию сторон. Поставщик должен направить по факсу подтверждение согласования заявки в течение 1 (одного) дня с момента направления Заказчиком заявки. Если в течение этого срока предложений об изменении срока поставки или количества Товара от Поставщика не поступило, то заявка считается согласованной Поставщиком и принятой к исполнению.

5.3. В случае если на момент получения заявки Заказчика на складе Поставщика отсутствуют какие-либо из товарных позиций (наименований Товара), указанных в заявке в соответствии со Спецификацией, то Поставщик по согласованию с Заказчиком может заменить такие товарные позиции на эквивалентные. В случае такой замены цена эквивалентных товарных позиций не может превышать цену, зафиксированную в Спецификации для заменяемой товарной позиции.
5.4. Товар поставляется Заказчику по адресам: РФ, г. Омск, ул. Красных Зорь, 19;
РФ, г. Омск, ул. Нефтезаводская, 38/1;

РФ, г. Омск, ул. 10 лет Октября, 127.
5.5. Поставщик поставляет Товар Заказчику собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет.
5.6. Все виды погрузочно-разгрузочных работ осуществляются Поставщиком собственными техническими средствами или за свой счет.

5.7. Товар, поставляемый Поставщиком Заказчику, должен соответствовать техническим характеристикам, указанным в Приложении № 2 к Договору (Техническая характеристика поставляемого Товара), являющемся его неотъемлемой частью.

5.8. Упаковка и маркировка Товара должны соответствовать требованиям соответствующих ГОСТов и стандартов заводов-изготовителей на каждый вид Товара и технической характеристике поставляемого Товара (Приложение № 2 к Договору).

5.9. В день отгрузки Товара Поставщик обязан передать Заказчику оригиналы товарно-транспортных накладных и счетов-фактур, сертификаты и паспорта, обязательные для данного вида Товара, и иные документы, подтверждающие качество Товара, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.10. По итогам приемки Товара, при наличии документов, указанных в пункте 5.9 настоящего Договора, Заказчик подписывает товарно-транспортные накладные в 2 (двух) экземплярах и передает один экземпляр Поставщику.

 5.11. При обнаружении несоответствия полученного Товара требованиям по количеству, качеству, и ассортименту, установленным в счетах-фактурах и настоящем Договоре, Заказчик составляет об этом Акт о выявленных недостатках Товара с указанием выявленных несоответствий. Указанный Акт подлежит обязательному рассмотрению Поставщиком, в случае если он предоставлен ему не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента фактического получения Товара Заказчиком. 

5.12. В случае поставки некачественного Товара Поставщик обязан по решению Заказчика:

- безвозмездно устранить недостатки Товара в течение 5 (пяти) дней с момента заявления о них Заказчиком,

- возместить расходы Заказчика на устранение недостатков Товара.

В случае существенного нарушения требований к качеству Товара, Поставщик обязан по требованию Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней заменить некачественный Товар Товаром, соответствующим условиям Договора.

6. ГАРАНТИИ КАЧЕСТВА ТОВАРА

6.1. Поставщик гарантирует качество и безопасность поставляемого Товара в соответствии с действующими стандартами, утвержденными в отношении каждого вида товара, и наличие документов, обязательных для данного вида товара, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Поставщик несет ответственность за качество, ассортимент и количество поставляемого Товара в соответствии с требованиями действующего законодательства и за соблюдение сроков поставки, предусмотренных настоящим Договором. Непредставление Поставщиком документов, подтверждающих качество и безопасность Товара, установленных законодательством РФ и настоящим Договором, отсутствие надлежаще оформленных сопроводительных документов (в соответствии с пунктом 5.9 Договора), является основанием для отказа в приемке Товара Заказчиком. Сложившуюся ситуацию следует рассматривать как не поставку товаров Заказчику Поставщиком.

7.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком своих обязательств в части качества, ассортимента и количества поставляемого Товара, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки в размере 1% (одного процента) от стоимости несоответствующей условиям Договора партии Товара за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего после дня истечения срока поставки указанной партии Товара, до дня  устранения Поставщиком недостатков или замены некачественного Товара в соответствии с пунктом 5.12 Договора, или устранения несоответствия поставляемого Товара по ассортименту и количеству.
7.4. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком своих обязательств в части сроков поставки Товара, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки в размере 1% (одного процента) от стоимости партии Товара за каждый день просрочки исполнения обязательств по поставке, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Договором срока исполнения обязательств.
7.5. В случае просрочки исполнения Заказчиком своих обязательств по настоящему Договору, Поставщик вправе потребовать уплату неустойки в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Договором срока исполнения обязательств.

7.6. Сторона, допустившая неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору, уплачивает неустойку по требованию другой Стороны. Такое требование должно быть составлено в письменной форме и направлено виновной Стороне, в противном случае неустойка не уплачивается. 

7.7. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если докажут, что просрочка исполнения указанных обязательств произошла вследствие обстоятельств непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

7.8. Уплата неустойки не освобождает Стороны от выполнения принятых обязательств, если иное не урегулировано дополнительным соглашением.

7.9. Меры ответственности Сторон, не предусмотренные настоящим Договором, применяются в соответствии с нормами гражданского законодательства Российской Федерации.

8. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ

8.1. К настоящему Договору применяется законодательство Российской Федерации, в том числе законодательные и иные нормативные правовые акты, регламентирующие вопросы защиты прав потребителей.
8.2. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением  настоящего Договора, его изменением, расторжением или признанием недействительным, Стороны будут стремиться решить путем переговоров, либо в претензионном порядке. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу вопроса в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней с даты ее получения. Все достигнутые таким образом договоренности оформляются в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями. 

8.3. В случае невозможности разрешения споров и разногласий после реализации предусмотренной в пункте 8.2 процедуры досудебного урегулирования разногласий, Стороны передают их на рассмотрение в Арбитражный суд Омской области.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ ДОГОВОРА

9.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует в течение 12 месяцев, но в любом случае до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.
9.2. Стороны по взаимному соглашению при заключении и исполнении Договора вправе изменить:

а) предусмотренный Договором объем Товара. При этом при увеличении объема закупаемого Товара Заказчик по согласованию с Участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему Товара, а при внесении изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемого Товара Заказчик обязан уменьшить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему Товара;

б) сроки исполнения обязательств по Договору;

в) цену Договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения Договора;

- в случаях, предусмотренных подпунктом а) настоящего пункта;
г) иные несущественные условия Договора (относящиеся к порядку взаимодействия Сторон при исполнении Договора, к порядку документооборота в рамках Договора и т.п.).
9.3. Все изменения и дополнения Договора оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.
10. ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

10.1. Настоящий Договор может быть расторгнут:

- по соглашению сторон,

- в судебном порядке,

- по инициативе Заказчика.

10.2. Заказчик вправе обратиться к Поставщику с требованием о расторжении Договора в следующих случаях:

10.2.1. при существенном нарушении условий Договора Поставщиком;

10.2.2. в случае просрочки поставки Товара более чем на 5 (пять) календарных дней;

10.2.3. в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Поставщиком на этапе проведения аукциона;

10.2.4. в случае если будет установлен факт проведения процедуры ликвидации Поставщика – юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании Поставщика банкротом и об открытии конкурсного производства;

10.2.5. в случае установления факта приостановлении деятельности Поставщика в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

10.2.6. если у Поставщика имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов Поставщика по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при  условии, что Поставщик не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением настоящего Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом, либо курьером по фактическим адресам Сторон, указанным в разделе 12 настоящего Договора, или с использованием факсимильной связи, электронной почты, с последующим предоставлением оригинала.

11.2. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

11.3. Договор, а также все изменения и дополнения к нему, переданные по факсимильной связи или в форме электронных документов, имеют юридическую силу, с последующим предоставлением оригинала.

11.4. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

11.5. Неотъемлемыми частями Договора являются: Приложение № 1 «Спецификация поставляемого товара», Приложение № 2 «Техническая характеристика поставляемого товара» (Техническое задание), Приложение № 3 «Заявка на поставку».
12. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

                             Заказчик:




Поставщик:
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_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________


	_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________




                             Заказчик:




Поставщик:

______________________ ( _______________)    _______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп

Приложение № 1

к Договору поставки канцелярских товаров
№ ______________ от «___» ___________ 201_ г.

Спецификация поставляемого товара 

	№

п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед., руб.
	в т.ч. НДС,

%
	Сумма в руб.  
(с учетом НДС)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Цена Товара составляет ______________ ( ____________ ) рублей, в том числе НДС __ %.

     Цена настоящего Договора включает в себя общую стоимость Товара, стоимость тары и упаковки, стоимость доставки Товара, а также все затраты, издержки и иные расходы Поставщика, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением настоящего Договора (таможенное оформление и страхование, упаковка, транспортные расходы, налоги, сборы, иные обязательные платежи).

                             Заказчик:




Поставщик:

______________________ ( _______________)    _______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп

Приложение № 2

к Договору поставки канцелярских товаров
№ ______________  от «___» ___________ 201_ г.
Техническая характеристика поставляемого товара
Наименование, количество и технические характеристики Товара:
	№
п/п
	Наименование
	Техническая характеристика
	Единица  измерения
	Количество*,

единиц

	1
	Антистеплер
	Антистеплер SAX700, материал корпуса комбинированный: металл + пластик; с фиксатором в закрытом положении
	шт.
	48

	2
	Блокнот А5 на спирали
	Блокнот формата А5, крепление: спираль, обложка: мелованный картон, бумага в клетку, офсет, не менее 65 г/м2, количество листов - не менее 40.
	шт.
	450

	3
	Блокнот карманный
	Блокнот формата А7, крепление: скрепка/спираль, обложка: мелованный картон, бумага в клетку, офсет, не менее 65 г/м2, количество листов - не менее 32.
	шт.
	250

	4
	Бокс для бумаги для заметок
	Бокс для бумаги для заметок, размер 90*90*50 мм, из прозрачного пластика
	шт.
	60

	5
	Булавки металлические
	Булавки металлические канцелярские, для использования в делопроизводстве; размер 35мм, объем упаковки - не менее 500 булавок в упаковке
	упаковка
	24

	6
	Бумага для заметок 90*90
	Бумага для заметок, блок-кубик размером 90*90*50 мм, цвет белый, белизна не менее CIE 98%
	блок
	400

	7
	Бумага для заметок с липким краем 38*51
	Бумага для заметок с липким (клеевым) краем, блок размером 38*51 мм, по 100 листов в блоке. Цвета разные.
	блок
	120

	8
	Бумага для заметок с липким краем 76*76
	Бумага для заметок с липким (клеевым) краем, блок размером 76*76 мм, по 400 листов в блоке. Цвета разные.
	блок
	680

	9
	Бумага для факса
	Термобумага для аппаратов факсимильной связи, ширина ролика 216 мм, вес 0,30 кг.
	шт.
	60

	10
	Бумага копировальная фиолетовая А4, пачка 100 листов
	Бумага копировальная формата А4 фиолетовая, пачка 100 листов, предназначена для рукописных работ и пишущих машинок, ГОСТ 498-88
	пачка
	12

	11
	Грифели для карандашей
	Стержни для автоматических карандашей, диаметр грифеля 0,5 мм, твердость НВ, пластиковая упаковка, не менее 12 грифелей в упаковке
	упаковка
	340

	12
	Дырокол 30 листов
	Дырокол металлический с линейкой деления на форматы, для пробивания 2-х отверстий, диаметр отверстия 5,5 мм, расстояние между отверстиями 80 мм. Толщина пробивания бумаги 30 л.
	шт.
	60

	13
	Жидкость корректирующая (штрих)
	Жидкость корректирующая (штрих) «Pilot 8282», быстросохнущая, не требует растворителя, морозостойкая. Объем флакона 20 мл.
	флакон
	800

	14
	Зажим для бумаг 19 мм
	Зажимы для бумаг металлические размер 19 мм, предназначены для скрепления большого количества листов, в упаковке не менее 12 зажимов
	упаковка
	240

	15
	Зажим для бумаг 32 мм
	Зажимы для бумаг металлические размер 32 мм, предназначены для скрепления большого количества листов, в упаковке не менее 12 зажимов
	упаковка
	200

	16
	Зажим для бумаг 51 мм
	Зажимы для бумаг металлические размер 51 мм, предназначены для скрепления большого количества листов, в упаковке не менее 12 зажимов
	упаковка
	200

	17
	Калькулятор
	Калькулятор бухгалтерский настольный «Citizen SDC-444S»
	шт.
	36

	18
	Карандаш простой с резинкой
	Карандаш чернографитный, заточенный, с ластиком
	шт.
	1000

	19
	Карандаш-автомат «Пилот»
	Карандаш автоматический "Pilot Super Grip"; с ластиком; диаметр грифеля 0,5 мм.
	шт.
	800

	20
	Кассовая лента 57 мм
	Ролики из термобумаги для кассовых аппаратов. Ширина 57 мм, длина намотки 30 метров
	шт.
	240

	21
	Клей «Момент Супер» 3гр.
	Клей «Момент Супер»; объем упаковки 3 гр.; предназначен для склеивания в различном сочетании дерева, металла, пластмассы и пластика, кожи, резины, войлока, стекла, керамики, и других материалов
	шт.
	120

	22
	Клей карандаш 
	Карандаш клеящий «Attache», или эквивалент; используется для склеивания бумаги, картона, фотобумаги, не содержит растворителей, не имеет запаха, легко смывается водой; вес клея в упаковке – не менее 20 гр., снимающийся колпачок на упаковке
	шт.
	1600

	23
	Клей ПВА
	Предназначен для склеивания бумаги, картона, текстиля, дерева, кожи. Вес клея во флаконе не менее 65 гр.
	шт.
	240

	24
	Клей силикатный
	Предназначен для склеивания бумаги, картона. Вес клея во флаконе не менее 100 гр.
	шт.
	400

	25
	Клейкая лента (скотч) узкая
	Лента клейкая канцелярская (типа скотч), универсальная, прозрачная, шириной 12-15 мм, длина намотки не менее 10 метров, плотность не менее 35 мкм
	шт.
	300

	26
	Клейкая лента (скотч) широкая
	Лента клейкая канцелярская (типа скотч), универсальная, прозрачная, шириной 50 мм, длина намотки не менее 50 метров, плотность не менее 40 мкм
	шт.
	450

	27
	Клейкие закладки (стикеры) цветные
	Набор клейких пластиковых закладок минимум 5-ти цветов в одной упаковке. Размер закладки 12*45 мм. Минимум по 100 закладок в упаковке.
	упаковка
	500

	28
	Книга учета 96 листов амбарная, клетка
	Книга учета бухгалтерская формата А4, объемом 96 листов, бумага в клетку, офсет, не менее 60 г/м2; обложка: картон
	шт.
	300

	29
	Книга учета 96 листов амбарная, линейка
	Книга учета бухгалтерская формата А4, объемом 96 листов, бумага в линейку, офсет, не менее 60 г/м2; обложка: картон
	шт.
	250

	30
	Кнопки канцелярские силовые
	Кнопки канцелярские силовые с головками из цветного пластика. В упаковке должно быть не менее 25 кнопок.
	упаковка
	50

	31
	Краска штемпельная красная
	Краска штемпельная красная для настольных штемпельных подушек, предназначена для использования с резиновым или полимерным клише и со всеми видами бумаги (кроме глянцевой) и картона; флакон должен иметь крышку и дозатор; объем флакона: не менее 25 мл.
	шт.
	10

	32
	Краска штемпельная синяя
	Краска штемпельная синяя для настольных штемпельных подушек, предназначена для использования с резиновым или полимерным клише и со всеми видами бумаги (кроме глянцевой) и картона; флакон должен иметь крышку и дозатор; объем флакона: не менее 25 мл.
	шт.
	12

	33
	Линейка пластиковая 20 см цветная
	Линейка измерительная пластиковая цветная, длиной 20 см; с миллиметровой шкалой делений
	шт.
	120

	34
	Линейка пластиковая 30 см цветная
	Линейка измерительная пластиковая цветная, длиной 30 см; с миллиметровой шкалой делений
	шт.
	120

	35
	Лоток для бумаг вертикальный
	Лоток для бумаг формата А4 вертикальный («накопитель»), пластиковый; ширина не менее 70 мм
	шт.
	120

	36
	Лоток для бумаг горизонтальный
	Лоток для бумаг формата А4 горизонтальный, пластиковый
	шт.
	120

	37
	Маркер (синий, черный, красный)
	Маркер перманентный с круглым наконечником; толщина линии 1-3 мм; нестираемые чернила
	шт.
	600

	38
	Маркер выделитель (зеленый, желтый, оранжевый, розовый)
	Маркер текстовыделитель, со скошенным наконечником; толщина линии 1-4 мм
	шт.
	800

	39
	Маркер для маркерной доски, набор из 4-х цветов
	Набор маркеров для маркерных досок из 4-х маркеров черного, синего, красного и зеленого цветов. Стирается сухим способом. Толщина линии 2-5 мм.
	шт.
	120

	40
	Набор канцелярский
	Набор канцелярский пластиковый на вращающейся основе (360 гр.), минимальная комплектация: ножницы, нож канцелярский, карандаш, ручка, степлер №10, скобы для степлера №10,  скрепки, точилка
	шт.
	25

	41
	Нож канцелярский большой
	Корпус пластиковый, лезвие металлическое шириной 18 мм, система блокировки лезвия
	шт.
	200

	42
	Нож канцелярский малый
	Корпус пластиковый, лезвие металлическое шириной 9 мм, система блокировки лезвия
	шт.
	120

	43
	Ножницы канцелярские
	Ножницы канцелярские стальные с пластиковыми ручками, размер не менее 169 мм
	шт.
	200

	44
	Папка-короб архивная с завязками 100-120 мм
	Папка-короб архивная формата А4 с завязками, состоит из короба и обложки. Обложка из плотного картона с покрытием из бумвинила. Ширина корешка 100-120 мм
	шт.
	60

	45
	Папка-короб архивная с завязками 70-80 мм
	Папка-короб архивная формата А4 с завязками, состоит из короба и обложки. Обложка из плотного картона с покрытием из бумвинила. Ширина корешка 70-80 мм
	шт.
	60

	46
	Папка картонная с завязками
	Папка "Для бумаг" картонная с завязками формата А4, не менее 250 г/м2, немелованный картон
	шт.
	1500

	47
	Папка кожзам на молнии
	Папка формата А4 из искусственной кожи на молнии по всему периметру. Минимум 2 отделения. Внутри карманы для документов формата А4, а также система карманов для визиток и других мелких документов
	шт.
	36

	48
	Папка на кнопке цветная
	Папка-конверт с кнопкой для хранения документов, формат А4, изготовлена из полипропиленовой пленки плотностью не менее 180 мкм
	шт.
	350

	49
	Папка на резинках пластиковая
	Папка на резинках из пластика толщиной не менее 0,45 мм, с 3-мя клапанами, закрывается при помощи двух угловых резинок. Ширина корешка не менее 35 мм
	шт.
	300

	50
	Папка пластиковая с прижимом
	Папка пластиковая формата А4 с прижимом. Непрозрачная, толщина пластика минимум 0,45 мм. Цвета любые.
	шт.
	300

	51
	Папка уголок цветная 
	Папка уголок, изготовлена из полипропилена плотностью не менее 100 мкм формата А4, с матовой поверхностью, разных цветов
	шт.
	2400

	52
	Папка файловая на 100
	Папка файловая пластиковая на 100 файлов-вкладышей формата А4. Толщина пластика не менее 0,7 мм.
	шт.
	200

	53
	Папка файловая на 30
	Папка файловая пластиковая на 30 файлов-вкладышей формата А4. Толщина пластика не менее 0,5 мм.
	шт.
	300

	54
	Папка файловая на 60
	Папка файловая пластиковая на 60 файлов-вкладышей формата А4. Толщина пластика не менее 0,7 мм.
	шт.
	400

	55
	Папка-регистратор 50 мм
	Папка-регистратор формата А4 с арочным съемным металлическим механизмом; материал - картон не менее 2 мм с отделкой бумажным покрытием или  полипропиленовой пленкой. Ширина корешка - 50 мм. С металлической защитой нижнего края папки
	шт.
	200

	56
	Папка-регистратор 70 мм
	Папка-регистратор формата А4 с арочным съемным металлическим механизмом; материал - картон не менее 2 мм с отделкой бумажным покрытием или  полипропиленовой пленкой. Ширина корешка – 70-75 мм. С металлической защитой нижнего края папки
	шт.
	600

	57
	Подставка для канцелярских мелочей
	Подставка для канцелярских мелочей настольная из пластика; отделения для пишущих принадлежностей, канцелярских мелочей, блока бумаги: не менее 6-ти отделений
	шт.
	36

	58
	Подушка для смачивания пальцев гелевая
	Подушка гелевая для смачивания пальцев для облегчения процесса работы с различными видами бумаги (перелистывания бумаги). Гель должен быть без запаха, не должен оставлять жирных следов
	шт.
	60

	59
	Подушка штемпельная
	Подушка штемпельная настольная "Colop micro" или эквивалент, с синей краской, в пластиковом или металлическом корпусе с крышкой. Размер не менее 9*5 см.
	шт.
	24

	60
	Резинка денежная
	Резинка универсальная для перевязки пачек денежных купюр, диаметр 60 мм, цвета разные. В упаковке весом по 100 г.
	упаковка
	120

	61
	Резинка для стирания
	Ластик для стирания графитовых надписей «Koh-i-noor», размер 25*20*7 мм
	шт.
	300

	62
	Ручка гелевая (красная, зеленая)
	Ручка гелевая красная, зеленая. Толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	550

	63
	Ручка гелевая (черная, синяя)
	Ручка гелевая черная, синяя. Толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	650

	64
	Ручка шариковая «ПИЛОТ» (синяя, черная)
	Ручка шариковая «Pilot» BPS-GP (синяя, черная). С резиновой манжетой и металлическим наконечником. Толщина линии 0,32 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	500

	65
	Ручка шариковая автомат (синяя, черная)
	Ручка шариковая автоматическая «Attache» «Ultima super grif», или эквивалент (синяя, черная), С прорезиненной манжеткой. Толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	1200

	66
	Ручка шариковая синяя
	Ручка шариковая «Corvina», синяя; толщина линии 1 мм.
	шт.
	2000

	67
	Салфетки для чистки экранов
	Салфетки для чистки экранов мониторов, оптики, пластика «Mega office» или эквивалент; в пластиковой тубе, по 100 салфеток в тубе.
	шт.
	50

	68
	Скобы для степлера №10
	Скобы для степлера №10, упаковка по 1000 скоб. Материал: оцинкованная сталь, с заостренным краем
	упаковка
	400

	69
	Скобы для степлера №24
	Скобы для степлера №24/6, упаковка по 1000 скоб. Материал: оцинкованная сталь, с заостренным краем
	упаковка
	400

	70
	Скоросшиватель «Дело» белый
	Скоросшиватель «Дело» формата А4 из немелованного картона плотностью не менее 250 г/м2, с механизмом скоросшивателя из жести, цвет белый
	шт.
	200

	71
	Скоросшиватель «Дело» цветной
	Скоросшиватель «Дело» цветной формата А4 из мелованного картона плотностью не менее 300 г/м2, с механизмом скоросшивателя из жести, цвета разные
	шт.
	200

	72
	Скоросшиватель пластиковый пружинный
	Папка-скоросшиватель формата А4 с пружинным механизмом. Непрозрачная, толщина пластика минимум 0,45 мм. Цвета любые.
	шт.
	500

	73
	Скоросшиватель с прозрачным верхом цветной
	Скоросшиватель пластиковый с перфорацией на корешке формата А4. Нижний лист цветной плотностью не менее 150 мкм, верхний лист прозрачный плотностью не менее 110 мкм. На лицевой стороне должен быть карман с полосой для подписи. Цвета разные.
	шт.
	400

	74
	Скрепки 28 мм
	Скрепки канцелярские металлические никелированные, размер 28 мм, в упаковке по 100 скрепок.
	упаковка
	700

	75
	Скрепки 28 мм цветные
	Скрепки канцелярские разноцветные (ассорти), покрытые полимерным материалом, размер 28 мм, в упаковке по 100 скрепок.
	упаковка
	300

	76
	Скрепки 50 мм
	Скрепки канцелярские металлические гофрированные оцинкованные, размер 50 мм, в упаковке не менее 30 скрепок.
	упаковка
	200

	77
	Скрепочница магнитная
	Скрепочница пластиковая магнитная
	шт.
	120

	78
	Степлер №10
	Степлер для использования со скобами размера №10. Изготовлен из пластика и металла. Толщина сшиваемой бумаги не менее 10 листов. Цвета разные.
	шт.
	120

	79
	Степлер №24
	Степлер для использования со скобами размера №24/6. Изготовлен из пластика и металла. Толщина сшиваемой бумаги не менее 20 листов. Цвета разные.
	шт.
	120

	80
	Стержни  «ПИЛОТ» (синие, черные)
	Сменный стержень к ручке шариковой "Pilot" BPS-GP (синий, черный). Длина 144 мм, толщина линии 0,32 мм, диаметр шарика 0,7 мм
	шт.
	400

	81
	Стержни для гелевой ручки (синие, черные, красные, зеленые)
	Сменный стержень к ручке гелевой (синий, черный, красный, зеленый). Диаметр шарика 0,7 мм.
	шт.
	700

	82
	Стержни для шариковой ручки (синие, черные)
	Сменный стержень к ручке шариковой «Corvina» (синий, черный). Длина 151 мм.
	шт.
	1200

	83
	Стержни для шариковой ручки автомат (синие, черные, красные)
	Сменный стержень к ручке шариковой автоматической «Attache» «Ultima super grif» или эквиваленту (синий, черный, красный). Длина 107 мм.
	шт.
	1400

	84
	Тетрадь 18 листов ученическая
	Тетрадь ученическая на 18 листов, клетка, на скрепке
	шт.
	2500

	85
	Тетрадь 48 листов
	Тетрадь общая формата А5 на 48 листов с мелованной картонной обложкой, , бумага офсет в клетку, крепление: скрепка.
	шт.
	300

	86
	Тетрадь 96 листов А4 на спирали
	Тетрадь общая формата А4, 96 листов. Обложка из мелованного или лакированного картона, бумага офсет в клетку, крепление: спираль (металлический гребень)
	шт.
	300

	87
	Тетрадь 96 листов А5 на скрепке
	Тетрадь общая формата А5, 96 листов. Обложка из мелованного картона, бумага офсет в клетку, крепление: скрепка
	шт.
	300

	88
	Точилка для карандашей
	Точилка цельнометаллическая на одно отверстие
	шт.
	140

	89
	Файл-вкладыш с перфорацией
	Файл-вкладыш прозрачный с гладкой поверхностью и с универсальной перфорацией, формата А4, плотность не менее 30 мкм, вместимость не менее 50 листов. В упаковке - 100 файлов.
	упаковка
	500

	90
	Элемент питания (батарейка) алкалиновая
	Батарейки алкалиновые АА/316/LR6
	шт.
	240

	91
	Элемент питания (батарейка) алкалиновая
	Батарейки алкалиновые ААА/286/LR03
	шт.
	240


* Указанное количество в случае изменения потребностей Заказчика в Товаре в процессе исполнения договора может быть уменьшено Заказчиком в одностороннем порядке, либо увеличено Заказчиком по согласованию с Поставщиком.

Товар должен быть оригинальным, новым (не ранее мая 2013 года выпуска), сертифицированным.

Требования к таре и упаковке товара:
Товар должен быть упакован и промаркирован в соответствии с действующими стандартами завода-изготовителя (должен поставляться в стандартной заводской упаковке производителя). Упаковка должна обеспечивать целостность, сохранность и потребительские свойства Товара при перевозке и хранении и не должна содержать следов вскрытий, вмятин, порезов и т.п. Производственные коды на Товаре должны совпадать с производственными кодами на упаковке. Упаковка Товара Поставщику (изготовителю) не возвращается.

Гарантийные обязательства:

Изготовитель гарантирует соответствие Товара всем требованиям соответствующих ГОСТов, ТУ, международных и других действующих стандартов при соблюдении условий хранения и транспортировки.

Поставщик предоставляет гарантии на Товар на срок, установленный производителем, но не менее 1-го года.
Комплект документов на Товар, предоставляемый при поставке Товара Заказчику:

- сертификаты качества / соответствия, обязательные для данного вида Товара,
- паспорта качества на партию Товара, при их наличии.
                             Заказчик:




Поставщик:

______________________ ( _______________)    _______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп

Приложение № 3

к Договору поставки канцелярских товаров
№ ______________  от «___» ___________ 201_ г.
Заявка на поставку


В рамках заключенного Договора поставки канцелярских товаров № ________ от «___»____________ 201_г. прошу Вас осуществить поставку Товара по адресу: _____________________________________, в указанном ниже ассортименте, количестве и в следующие сроки:
	№

п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Сроки поставки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


____________________________________________________________________________________ (должность Ф.И.О. подпись ответственного лица Заказчика)
«____»____________ 20____г. «____» часов «____» минут
Дата и время отправки Поставщику Заявки на поставку
Заявку подтверждаю:
_____________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. ответственного лица Поставщика)

«____»____________ 20___ г. «____» часов «____________» минут
Дата и время подписания Поставщиком Заявки на поставку
                             Заказчик:




Поставщик:

______________________ ( _______________)    _______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп

1

