Утверждаю:

Генеральный директор 

___________ П.А. Разваляев
         М.п.

Дата: __________________ 2015 г.
Реестровый номер закупки _______________

ДОКУМЕНТАЦИЯ
ПО ПРОВЕДЕНИЮ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
на право заключения договора оказания услуг по физической охране объектов
 для нужд ОАО «Омскгоргаз»

(в ред. от 23 июня 2015 года)

Запрос предложений  проводит: Закупочная комиссия, созданная Заказчиком.
Организатор: ОАО «Омскгоргаз» 

Омск 2015 год
СОДЕРЖАНИЕ

СОДЕРЖАНИЕ
2
ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В  ДОКУМЕНТАЦИИ О запросе предложений.
3
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА предложений
4
1. Организатор и сроки проведения запроса предложений 
4
2. Предмет запроса предложений. Место и сроки оказания услуг
4
3. Начальная (максимальная) цена договора
4
4. Порядок оплаты
4
5. Требования к участникам
4
6. Расходы на участие в запросе предложений
5
7. Условия допуска и отстранения от участия в запросе предложений
5
8. Содержание и порядок подачи заявки на участие в запросе предложений 
6
9. Рассмотрение И ОЦЕНКА заявок на участие в запросе и определение победителя запроса предложений
9
10. Особенности проведения процедуры переторжки в запросе предложений …………………………………………………………………………………….10
11. УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ КОЛЛЕКТИВНЫХУЧАСТНИКОВ……….12
12. Порядок заключения и исполнения договора
13
РАЗДЕЛ II. техническое задание.
15
РАЗДЕЛIII. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ,ИХ СОДЕРЖАНИЕ, ЗНАЧИМОСТЬ……………………………………….18
РАЗДЕЛ IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ запроса предложений 
20
ФОРМА 1. опись документов
20
ФОРМА 2. Форма ЗАЯВКи НА УЧАСТИЕ В запросе предложений 
21
ФОРМА 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА………………………………………......... 25
ФОРМА 4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА……………………………………………………………………………………….....26
ФОРМА 5. АНКЕТА УЧАСТНИКА……………………………………………………………….28
ФОРМА 6. СПРАВКА О ПЕРЕЧНЕ И ОБЪЕМАХ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ      ДОГОВОРОВ…………………………………………………………………………………………..30
ФОРМА 7. СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ…………………………………………….. 31
 РАЗДЕЛ V. 

HYPERLINK \l "_Toc203551392"ПРОЕКТ ДОГОВОРА
32


ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

Заказчик – Открытое акционерное общество «Омскгоргаз».

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые претендуют на заключение договора с Заказчиком.

Участник запроса предложений – участник закупки, допущенный Заказчиком к участию в запросе предложений по итогам рассмотрения закупочной комиссией заявок на участие в запросе предложений.
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, созданный Заказчиком для проведения процедур закупок в соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг, в том числе процедуры закупок способом  запроса предложений (далее – комиссия).

Запрос предложений – способ осуществления закупки без проведения торгов, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и победителем которого признается участник запроса предложений, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки заявок на участие в закупке.

Документация по проведению запроса предложений (документация о запросе предложений) – комплект документов, содержащий полную информацию о закупке, в том числе установленные Заказчиком требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам, и иные показатели, связанные с определением соответствия участников закупки и поставляемых ими товаров (оказываемых услуг, выполняемых работ) потребностям Заказчика.

Официальный сайт – официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223.

Заявка на участие в запросе предложений  – комплект документов, предоставляемый участником закупки Заказчику и содержащий письменное подтверждение согласия участника закупки участвовать в процедуре закупки на условиях, указанных в извещении о проведении запроса предложений и документации по проведению запроса предложений, поданный в срок и по форме, установленной документацией о запросе предложений (далее – заявка).

Победитель запроса предложений - участник запроса предложений, который по заключению закупочной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений.

Предмет запроса предложений – право заключения договора на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) для нужд Заказчика.

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
1. Организатор и сроки проведения запроса предложений 
1.1. Организатор (Заказчик), указанный в пункте 1 "ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАКУПКИ" (далее – извещение), проводит запрос предложений, предмет которого указан в пункте 2 Извещения о проведении запроса предложений, в соответствии с процедурами, требованиями и положениями настоящей документации по запросу предложений.

           1.2. Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений и Закупочную документацию о запросе предложений, размещается Заказчиком на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223 (далее - официальный сайт) не менее чем за 10 (десять) дней до установленного в пункте 14 извещения дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. День рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений  указан в пункте 18 извещения.
1.3. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее чем 3 (три) дня.
1.4. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Не позднее чем в течение 2 (двух) рабочих дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Заказчиком на  официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
2. Предмет запроса предложений. Место и сроки оказания услуг
            2.1. Предмет запроса предложений указан в пункте 2 извещения и представляет собой оказание услуг по физической охране объектов для нужд ОАО «Омскгоргаз».
2.2. Место, срок, условия оказания услуг указаны в пункте 5 извещения.

3. Начальная (максимальная) цена договора

3.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в пункте 6 извещения о проведении запроса предложений. 

4. Порядок оплаты

4.1. Порядок оплаты за оказанные услуги определяется в пункте 7 извещения и проекте Договора (Раздел V настоящей документации).

5. Требования к участникам закупки
5.1. В запросе предложений может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в настоящей документации.
5.2. Участник для того, чтобы принять участие в запросе предложений должен удовлетворять следующим требованиям:

а) соответствие требованиям,  устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом запроса предложений;

б) отсутствие сведений об участнике запроса предложений в реестре недобросовестных поставщиков;

в)  непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

г) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

д) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
    е) наличие действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающие конкретные виды деятельности, являющихся предметом запроса предложений;

5.3. Участник закупки не имеет право привлечь к исполнению договора соисполнителей, субподрядчиков (пункт 10 извещения).
5.4. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, участием в запросе предложений и заключением договора.
6. Расходы на участие в запросе предложений
6.1. Участник запроса предложений несет все расходы, связанные с участием,  подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений.
7. Условия допуска и отстранения от участия в запросе предложений
7.1. При рассмотрении заявок на участие в запросе предложений участник не допускается комиссией к участию в запросе предложений в случае:

- непредставления документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, согласно пункту 8.5. настоящей документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике или предмету оказания услуг;
- несоответствия требованиям, обязательным для участников закупки, указанным в пункте 5.2 настоящей документации;
- несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации о запросе предложений, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора.

7.2. Заказчик отстраняет участника от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в следующих случаях:

-  установления несоответствия участника запроса предложений требованиям, указанным в пункте 5.2 настоящей документации;
- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки на участие в запросе предложений.
7.3. В случае наличия  оснований, предусмотренных пунктом 7.2, участник закупки отстраняется комиссией от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения, а в случае признания участника закупки победителем запроса предложений, договор с таким участником закупки не заключается.
8. Содержание и порядок подачи заявки на участие в запросе предложений
8.1. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в письменной форме в сроки и по адресу, указанному в пункте 14 извещения о проведении запроса предложений, либо направляется  по почте. В случае направления заявки посредством почтовой связи, участник закупки самостоятельно несет риск не поступления такой заявки Заказчику с соблюдением необходимых сроков.
8.2.  Все документы, входящие в состав заявки, и приложения к ней прошиваются в единую книгу (том), которая должна содержать сквозную нумерацию листов, быть скреплена печатью (опечатана) на обороте с указанием количества листов, заверена подписью уполномоченного лица участника закупки. Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано ______ листов»; при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание заявки, и скреплена печатью.
8.3. Оформленная в соответствии с пунктом 8.2 заявка подается участником закупки в запечатанном конверте, на котором в обязательном порядке указывается наименование запроса предложений, реестровый номер запроса предложений (номер извещения о закупке, присваиваемый извещению официальным сайтом) и наименование участника закупки.

В случае направления заявки по почте, в целях обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в заявке, заявка должна быть упакована в два конверта: в конверт, оформляемый в соответствии с требованиями настоящего пункта, и в почтовый конверт. Почтовый конверт (в том числе конверт экспресс-почты) не считается конвертом, в котором должна быть подана заявка. В случае подачи заявки только в почтовом конверте Заказчик не несет ответственности за сохранность заявки и за конфиденциальность содержащихся в ней сведений.

8.4. Каждый конверт с заявкой, поступивший в установленный срок, регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений в порядке поступления конвертов с заявками и маркируется путем нанесения на конверт номера. Запись о регистрации конверта в журнале регистрации заявок должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу Заказчика (за исключением случая получения заявки по почте).
8.5. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие документы и сведения:
1) заполненный бланк заявки на участие в запросе предложений по форме 2 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений, с содержащимся в нем, в том числе согласием участника запроса предложений исполнить условия договора, указанные в извещении и документации о проведении запроса предложений;
2) предложения участника закупки:
2.1) о цене договора, оформленное в соответствии с формой 3 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
2.2) о качестве услуг и квалификации участника, оформленное в соответствии с формой 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3) сведения и документы об участнике закупки:
3.1) анкета Участника, оформленная в соответствии с формой 5 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
3.2) реестр (список) договоров на оказание услуг по физической охране объектов, заключенных Организацией на дату подачи заявки,  оформленный в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.3) справка участника о квалификационном составе согласно штатному расписанию (фактически работающих сотрудников) участника, оформленная в соответствии с формой 7 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации; 


       3.4) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), либо ее копию, заверенную участником; копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

 3.5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель).   В случае если от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя действует иное лицо, заявка должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.6)  копии учредительных документов (для юридических лиц) в последней редакции;

3.7) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

3.8) копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) или копии налоговых деклараций в соответствии с выбранной системой налогообложения, на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;
3.9) заверенную участником копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, либо справки о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о запросе цен в электронной форме (Код по КНД 1120101);

3.10) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, являются крупной сделкой. В случае, если планируемый к заключению по итогам запроса предложений договор не является для участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник закупки должен также продекларировать указанный факт;
     3.11) Комплект документов, подтверждающих состоящих в штате организации охранников, имеющих соответствующую квалификацию:

- удостоверение частного охранника на каждого сотрудника (не менее 10 человек), работающего по трудовому договору с Участником и привлекаемого Участником к оказанию Услуг, выданного органами внутренних дел в порядке, предусмотренном Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и «Правилами выдачи и продления органами внутренних дел срока действия удостоверения частного охранника» (Приложение №7 к Постановлению Правительства РФ от 14.08.1992 №587) (копию);
- трудовая книжка сотрудника, не менее 10 человек (копия соответствующих листов);

  3.12)  выписка из штатного расписания Участника, заверенную руководителем кадровой службы или при ее отсутствии уполномоченным лицом (копию);
  3.13) действующую лицензию на право оказания охранных услуг, предусмотренную Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1, и оформленную в соответствии с «Положением о лицензировании частной охранной деятельности» (утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»), (копию);
    4) декларации участника закупки о соответствии установленным требованиям и условиям    допуска к участию в запросе предложений:
4.1) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого имеется решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.2) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или),чья экономическая деятельность приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

4.3) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;

4.4)  справка участника на его фирменном бланке, заверенная руководителем и главным бухгалтером, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) опись предоставленных документов по форме 1 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений;
6) участник закупки вправе дополнительно представить иные, характеризующие предмет договора и его деятельность, документы.
8.6. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица участника, если иная форма заверения не установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации или настоящей документацией. В случае если копии документов заверены лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица (индивидуального предпринимателя) без доверенности, заявка на участие в запросе предложений должна также содержать доверенность или иной документ, подтверждающий право такого лица заверять копии документов от имени участника.

8.7. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов, входящих в ее состав, не допускается применение факсимильных подписей и сканов оттисков печатей.
8.8.При описании условий и предложений участников закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в разделе II «Техническое задание» настоящей документации.
8.9. Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.
8.10. Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях,  за исключением случаев, когда входящие в состав заявки документы выданы участнику закупки третьими лицами, и суммы денежных средств в таких документах выражены в других валютах. В этом случае участник закупки должен указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка РФ на дату публикации извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте. При этом ценой договора, в случае если участнику закупки, подавшему такую заявку, будет предложено заключить договор, будет цена в рублях, указанная в заявке участника закупки на участие в запросе предложений.
8.11. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
8.12. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
8.13. Участник закупки вправе внести изменения в поданную заявку на участие в запросе предложений в любое время до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.  Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений.
8.14. Изменения заявок на участие в запросе предложений должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в запросе предложений, в том числе поданы в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование запроса предложений, реестровый номер извещения о проведении закупки и номер изменяемой заявки: «Изменение заявки № ________ (регистрационный номер изменяемой заявки) на участие в  запросе предложений _____________ (наименование запроса предложений). Реестровый номер извещения №_______».
8.15. Изменения заявок на участие в запросе предложений подаются в сроки и по адресу, установленные для подачи заявок на участие в запросе предложений (пункт 14 извещения), и регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.

8.16. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до окончания установленного срока подачи заявок на участие в запросе предложений в следующем порядке:

- участник закупки подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки. В уведомлении должно указываться: наименование запроса предложений, реестровый номер извещения о проведении закупки, регистрационный номер отзываемой заявки на участие в запросе предложений;
- уведомление должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица участника;

- уведомление об отзыве заявки подается по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений в качестве адреса для подачи заявок (пункт 14 извещения).

8.17. Уведомления об отзыве заявок на участие в запросе предложений регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.

8.18. Участник закупки, отозвавший заявку, вправе подать новую заявку, при этом новой заявке присваивается новый порядковый номер.
9. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений и определение победителя запроса предложений 
9.1. Закупочная комиссия в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает поступившие в срок заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, а также на соответствие участников закупки  требованиям, установленным в пункте 5.2 настоящего раздела, и оценивает заявки, соответствующие таким требованиям. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок при условии, что поданные ранее заявки таким участником закупки отозваны не были, все заявки этого участника не рассматриваются и не возвращаются такому участнику закупки.

9.2. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений указан в пункте 17 извещения.
9.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в запросе предложений участника закупки и о признании участника закупки участником запроса предложений;

- об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений.

9.4. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с документацией о запросе предложений.
9.5. При оценке заявок комиссия руководствуется критериями, изложенными в разделе III настоящей документации. При этом закупочная комиссия вправе ранжировать поступившие предложения по предпочтительности для Заказчика.
9.6. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора,  присваивается первый номер.

9.7. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в запросе предложений которого присвоен первый номер.

9.8. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.

9.9. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках, подавших заявки на участие в запросе предложений, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов оценки заявок решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявках победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.

9.10. В случае если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений, или подана только одна заявка на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения была признана соответствующей требованиям документации о запросе предложений только одна заявка, запрос предложений признается несостоявшимся. В этом случае, при наличии единственного участника, его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника требованиям документации о запросе предложений, Заказчик вправе заключить договор с таким участником (при этом такой участник не вправе отказаться от заключения договора), либо провести повторный запрос предложений, либо провести закупку иным способом.
10. Особенности проведения процедуры переторжки в запросе предложений 

       10.1. Если в пункте 20 извещения предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения процедуры рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений Закупочная комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки. Переторжка должна проводиться только после предварительной оценки, сравнения и ранжирования не отклонённых заявок. Такое решение должно быть оформлено протоколом.

10.2. К участию в переторжке в обязательном порядке приглашаются Участники закупки, заявки которых заняли в предварительной ранжировке заявок места с первого по четвертое. 

10.3. Участник закупки, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой. Представители таких Участников закупки на процедуру переторжки не допускаются.

10.4. Участники закупки, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны в срок, установленный закупочной комиссией, представить в закупочную комиссию запечатанные конверты (по одному конверту от каждого Участника закупки), в которых содержится документ с указанием в нем (в произвольной форме) минимальной цены заявки, включая налоги и сборы (в т.ч. НДС и иные обязательные платежи), которая не должна быть равной или превышать цену, указанную первоначально в заявке. Эта цена заверяется двумя подписями — руководителя Участника закупки (или уполномоченного лица, имеющего соответствующую доверенность) и главным бухгалтером, а также скрепляется печатью Участника закупки. Также не допускается указания Участниками закупки нескольких вариантов минимальных цен. 
10.5. При обнаружении существенных (по мнению закупочной комиссии) нарушений в оформлении документа с минимальной ценой, а также порядка его представления любая цена Участника закупки, заявленная в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

10.6. Участники закупки, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой или представившие его с нарушениями, признанными закупочной комиссией существенными, в переторжке не участвуют, их представители не могут присутствовать на процедуре переторжки. При окончательной оценке закупочная комиссия учитывает их цены, указанные в заявках.

10.7. Переторжка (в т.ч. одновременное вскрытие конвертов, представленных Участниками закупки на переторжку) проводится в присутствии не менее чем двух членов закупочной комиссии.

10.8. Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.

10.9. На очную переторжку должны прибыть лично лица, подписавшие заявку, либо лица, уполномоченные Участником закупки от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для Участника закупки цены. В любом случае такие лица должны перед началом переторжки представить в закупочную комиссию документы, подтверждающие их личность (паспорт) и полномочия действовать от имени Участника закупки.

10.10. При очной переторжке секретарь закупочной комиссии в присутствии представителей Участников закупки вскрывают поданные Участниками закупки конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов закупочной комиссии (без оглашения Участникам закупки), предлагает всем приглашенным Участникам закупки публично, поочередно объявлять новые цены. Участник закупки объявляет новую цену своего предложения, основываясь на знании цен иных Участников закупки, но, не имея обязанности предложить цену обязательно ниже цен иных Участников закупки (т.е. данная процедура не является аукционом на понижение или его аналогом, поскольку каждый снижает свою собственную цену независимо от цен, заявленных другими Участниками закупки).

10.11. Закупочная комиссия имеет право назначить шаг очной переторжки до ее начала либо по согласованию с Участниками закупки определить его в процессе проведения переторжки. В случае, если шаг переторжки был определен заранее, закупочная комиссия по согласованию с Участниками закупки переторжки вправе его уменьшать по ходу переторжки, но не более чем до 1/10 от первоначального шага. Переторжка ведется последовательно со всеми Участниками закупки, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут.

10.12. Если окончательная цена, заявленная Участником закупки устно по результатам очной переторжки, окажется выше цены, указанной в его конверте с документом с минимальной ценой, закупочная комиссия принимает окончательную цену,  заявленную им устно в ходе переторжки и делает соответствующее объявление.
10.13. Если цена, заявленная Участником закупки устно в ходе очной переторжки, в какой-то момент окажется ниже цены, указанной в документе с минимальной ценой, или будет равной ей, закупочная комиссия должна немедленно огласить содержащуюся в таком конверте цену с последующим занесением ее в протокол. В таком случае закупочная комиссия будет считать окончательной цену, указанную в документе с минимальной ценой, а заявленную устно отвергнет. При этом данный Участник закупки не вправе давать новые предложения по цене (участвовать в дальнейшей процедуре переторжки). После указанного процедура переторжки должна быть продолжена без участия в ней Участника закупки, заявившего устно цену, которая ниже или равна цене, указанной в документе с минимальной ценой.

10.14. При заочной переторжке каждый Участник закупки из числа приглашенных Организатором на эту процедуру и принявших решение об участии в ней, должен представить в адрес Организатора до заранее установленного срока один запечатанный конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного Участника закупки. По желанию Участников закупки, приглашенных к участию в переторжке и представивших конверты с документом с минимальной ценой, на процедуре заочной переторжки могут участвовать их представители.

10.15. При очно-заочной (смешанной) переторжке Участники закупки, которые были приглашены Организатором на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в лице своих уполномоченных представителей) либо выслать в адрес Организатора один конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного Участника закупки. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки, за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с документом с минимальной ценой, до начала публичного объявления новых цен присутствующими представителями Участников закупки, закупочная комиссия вскрывает конверты с документом с минимальной ценой от Участников закупки, чьи представители не присутствуют на переторжке (цены, указанные такими Участниками закупки объявляются закупочной комиссией перед началом объявления цен присутствующими представителями Участников закупки).

10.16. По ходу проведения переторжки Организатор закупки вправе вести аудио- или видеозапись, о чем заранее уведомляются все лица, участвующие в данной процедуре. Присутствующие на процедуре представители Участников закупки, приглашенных к участию в переторжке, также имеют право вести аудио- либо видеозапись данной процедуры, о чем ими предварительно должны быть уведомлены секретарь, члены закупочной комиссии, а также иные лица, присутствующие на процедуре переторжки.

10.17. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии, присутствовавшими на переторжке, а также при проведении очной или очно-заочной переторжки - представителями Участников закупки, присутствовавшими на переторжке. В случае отказа от подписания протокола – об этом делается соответствующая запись в протоколе. Цены, полученные в ходе переторжки, считаются окончательными. Секретарь закупочной комиссии в течение 3 рабочих дней после проведения переторжки обязан направить всем Участникам закупки информацию о новых, полученных в результате переторжки ценах.

10.18. Участники закупки, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Организатора закупочной процедуры откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение, о чем необходимо указать в закупочной документации. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки кроме ценовых.

10.19. Предложения Участника закупки по повышению цены не рассматриваются, такой Участник закупки считается не участвовавшим в переторжке. 

10.20. После проведения переторжки закупочная комиссия, учитывая цены, полученные по результатам переторжки, производит окончательную оценку, сопоставление и ранжировку заявок. Заявки Участников закупки, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений с первоначальными, указанными в их заявках ценами.

10.21. По результатам проведенной процедуры переторжки составляется протокол заседания закупочной комиссии и, в случае открытой закупки, в составе которой проводится процедура переторжки, в течение 3 (трех) дней со дня подписания такого протокола публикуется на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru/223.
11. Участие в запросе предложений коллективных участников
       11.1. Сведения о возможности участия в запросе предложений коллективных участников указаны в пункте 20 извещения.

       11.2. В случае если в пункте 10 извещения  установлена возможность участия коллективных участников, в запросе предложений могут участвовать не только юридические и физические лица самостоятельно, но и их объединения, способные на законных основаниях оказать услуги.
       11.3. Если заявка на участие в закупке подается коллективным участником, дополнительно должны быть выполнены нижеприведенные требования.

       11.4. Каждая организация, входящая в состав коллективного участника, должна отвечать требованиям пункта 5.2. настоящего раздела закупочной документации.

       11.5. Организации, представляющие коллективного участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса Российской Федерации, и отвечающее следующим требованиям:

1)  в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в запросе предложений, так и в рамках исполнения договора;

2)  в соглашении должно быть приведено четкое распределение номенклатуры, объемов, стоимости и сроков осуществления услуг между членами коллективного участника;

3)  в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с Организатором закупки и Заказчиком;

4)  в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участием в запросе предложений, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение договора;

5)  соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.

         11.6. Любая организация может входить только в составе одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в запросе предложений самостоятельно.

         11.7. В связи с вышеизложенным коллективный участник готовит заявку на участие в закупке с учетом следующих дополнительных требований:

1)  заявка на участие в закупке должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого члена коллективного участника установленным требованиям пункта 5.2. настоящего раздела закупочной документации;

2)  заявка на участие в закупке подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника;

3)  в состав заявки на участие в закупке дополнительно включается заверенная коллективными участниками  копия соглашения между организациями, составляющими коллективного участника;

4)  заявка на участие в закупке дополнительно должна включать сведения о распределении номенклатуры, объемов, стоимости и сроков оказания услуг между членами коллективного участника (в произвольной форме).

       11.8. При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.

       11.9. Заявка на участие в закупке, которую подает коллективный участник, может быть отклонена, если в процессе запроса предложений до подписания Протокола по выбору Победителя открытого запроса предложений выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить договор.

12. Порядок заключения и исполнения договора
12.1. Договор с победителем запроса предложений либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящей документацией заключается такой договор, должен быть заключен не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня размещения на официальном сайте итогового протокола по запросу предложений.
       12.2. В случае если участник запроса предложений, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 12.1 настоящего раздела, подписанный им договор, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. 

 12.3. В случае если участник запроса предложений, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса предложений, заявке на участие, в запросе предложений которого присвоен следующий порядковый номер.

 12.4. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником запроса предложений, обязанным заключить договор, в случаях:

а) несоответствия участника запроса предложений, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в настоящей документации;

б) предоставления участником запроса предложений, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в запросе предложений.
 12.5. При заключении и исполнении договора  не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам запроса предложений, кроме случаев, предусмотренных пунктом 12.6 настоящей документации.

12.6. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора  вправе изменить:

а) предусмотренный договором объем оказания услуг. При увеличении объема оказания услуг по согласованию с Участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему оказания услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема оказания услуг Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;

б) сроки исполнения обязательств по договору;

в) цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

- в случаях, предусмотренных подпунктом а) настоящего пункта;

г) иные несущественные условия договора (относящиеся к порядку взаимодействия сторон при исполнении договора, к порядку документооборота в рамках договора и т.п.).

12.7. Все изменения и дополнения договора оформляются в письменном виде путем подписания дополнительных соглашений к договору. Дополнительные соглашения к договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания сторонами. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, оказания услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, то не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор соответствующие дополнительные соглашения размещаются на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223.
12.8. Заказчик оставляет за собой право корректировать текст (форму) проекта договора в рамках условий закупочной документации при условии сохранения всех существенных условий договора, с учетом требований и положений извещения и документации по запросу предложений, а также условий, предложенных победителем закупки.
12.9. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством, Положением о закупке товаров, работ услуг ОАО «Омскгоргаз», настоящей документацией по проведению запроса предложений и условиями договора.
РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
«Техническое задание на оказание услуг»

Техническое задание определяет перечень, количество, сроки оказания услуг по физической охране объектов для нужд ОАО «Омскгоргаз» (далее – Заказчик), а также содержание, характеристики и  требования к качеству (работ) услуг.

1.Требования к выполнению работ (оказанию услуг):

	1) Нормативные правовые документы (при их наличии), предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентирующие выполнение данного вида работ (оказание данных услуг), требования которых должны быть соблюдены исполнителем при выполнении работ (оказании услуг).

	Закон РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 14.08.1992 №587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;
Постановление Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности».

	2) Требования к наличию у исполнителя лицензий или разрешений на выполнение работ (оказание услуг), в случае если выполнение данных работ (оказание данных услуг) подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Исполнитель должен иметь лицензию на право оказания охранных услуг, предусмотренную Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1, и оформленную в соответствии с «Положением о лицензировании частной охранной деятельности» (утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»).

	3) Место (адрес) выполнения работ (оказания услуг):

	г. Омск, ул. Нефтезаводская, д. 38/1

г. Омск, ул. 10 лет Октября, д. 127

	4) Возможность или невозможность привлечения исполнителем для выполнения работ (оказания услуг) субисполнителей (субподрядчиков).

	Не допустимо

	5) Срок выполнения работ (оказания услуг) с указанием:

	с 01.07.2015 г. по 31.12.2015 г.


	№ п/п
	Наименование  услуг (работ)
	Ед. изм.
	Сроки (периоды) выполнения работ (оказания услуг)

	1.
	Услуги физической охраны объектов Заказчика
	усл. ед.
	с 01.07.2015 г. по 31.12.2015 г.


2.Содержание, характеристики и требования к качеству работ (услуг):

	№ п/п


	Адрес объекта
	Вид охраны
	Режим охраны
	Кол-во постов (человек на объекте)

	
	
	
	Рабочие дни
	Выходные, праздники
	

	1.
	г.Омск,ул. Нефтезаводская, д. 38/1
	Физическая охрана
	С 08.00 до 08.00

ежедневно 
	1

	2.
	г. Омск, ул. 10 лет Октября, д. 127
	Физическая охрана
	С 10.00 до 19.00

в рабочие дни
	1

	1) наименование, вид выполняемых работ (оказываемых услуг);
	

	Услуги физической охраны объектов Заказчика

	2) цель (содержание) выполняемых работ (оказываемых услуг);
	

	- охрана объектов Заказчика; 

- обеспечение на охраняемых объектах пропускного и внутриобъектового режимов; 

- обеспечение сохранности имущества Заказчика, расположенного на территории и в помещениях охраняемого объекта; 

- пресечение противоправных действий в отношении работников Заказчика на территории и в помещениях охраняемого объекта. 

	3) подробное описание и характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг);
	

	Исполнитель: 
1. Выставляет работников подразделения охраны на объектах Заказчика в форменной одежде, с необходимой экипировкой, на постах согласно разделу 2 настоящего Технического задания; 

2. Осуществляет контроль за соблюдением контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов, контролирует правомерность: 

- входа (выхода) людей, въезда (выезда) транспорта; 

- вноса (выноса), ввоза (вывоза) товарно-материальных ценностей; 

3. Обеспечивает охрану имущества и персонала объектов Заказчика от противоправных посягательств, пресекает преступления и административные правонарушения на охраняемых объектах с незамедлительным сообщением об этом Заказчику и в правоохранительные органы, а также обеспечивает до прибытия правоохранительных органов неприкосновенность места происшествия; 

4. Осуществляет поиск и задержание лиц, незаконно проникших на охраняемые Объекты; 

5. Обеспечивает сбережение и правильную эксплуатацию инженерно-технических средств охраны (ИТСО) и охранно-пожарной сигнализации, своевременно реагирует на срабатывание пожарной и охранной сигнализации. В случае выхода из строя ИТСО или охранно-пожарной сигнализации немедленно информировать Заказчика для принятия мер по их восстановлению. При возникновении на Объектах пожара, аварии, взрыва и других чрезвычайных ситуаций, немедленно сообщает в соответствующие службы и руководству Заказчика. Оказывает содействие в предотвращении ущерба и эвакуации людей; 

6. Содержит в надлежащем порядке предоставленные служебно-бытовые помещения, оборудование, инвентарь и другое имущество Заказчика. Обеспечивает неукоснительное соблюдение правил техники безопасности работниками охраны; 

7. Обеспечивает постоянный контроль несения службы своими сотрудниками, выполнения ими своих должностных обязанностей. 

8. При выявлении Заказчиком обстоятельств и фактов, позволяющих сделать вывод о неисполнении и (или) ненадлежащем, и (или) несвоевременном исполнении Исполнителем своих обязательств, составляется Акт о нарушении сотрудниками охранного предприятия обязанностей по осуществлению охранных функций по установленной форме (Приложение № 3 к Техническому заданию), который подписывается и приобщается к Акту выполненных работ (оказанных услуг).

 Исполнитель отвечает: 
- за ущерб, причиненный кражами имущества, совершенными посредством взлома на Объекте запоров, замков, дверей, окон, ограждений либо иными способами в результате ненадлежащей охраны; 

- за ущерб нанесенный уничтожением или повреждением имущества (в том числе путем поджога) в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по договору Обязательств; 

- за ущерб причиненный пожаром или в силу других причин по вине работников Исполнителя, осуществляющих охрану. 

Факты хищения, уничтожения или повреждения имущества либо вследствие пожара, либо в силу других причин, по вине работников Исполнителя, осуществляющих охрану Объекта, устанавливаются в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации. 

Приемка и оценка услуг: 
Исполнитель должен оказывать услуги по настоящему Договору с надлежащим качеством, в соответствии с действующими на территории РФ нормами, правилами, нормативно-технической документацией и инструкциями заводов – изготовителей ИТСО, а также сдавать оказанные услуги заказчику по Акту сдачи - приемки выполненных работ (оказанных услуг). 

	4) требования и подробное описание результатов выполнения работ (оказания услуг), а также требования к их оформлению;
	

	Акт сдачи - приемки выполненных работ (оказанных услуг) и счет-фактура, предоставляются исполнителем до 5-го числа месяца, следующего за отчетным.


3. Требования к документам, предоставляемым Участниками закупки в составе заявки:
	3.1. Участник в обязательном порядке должен представить в составе Заявки следующие документы: 

	- удостоверение частного охранника на каждого сотрудника (не менее 10 человек), работающего по трудовому договору с Участником и привлекаемого Участником к оказанию Услуг, выданного органами внутренних дел в порядке, предусмотренном Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и «Правилами выдачи и продления органами внутренних дел срока действия удостоверения частного охранника» (Приложение №7 к Постановлению Правительства РФ от 14.08.1992 №587) (копию);

- трудовую книжку сотрудника, не менее 10 человек (копия соответствующих листов);

- выписку из штатного расписания Участника, заверенную руководителем кадровой службы или при ее отсутствии уполномоченным лицом.


РАЗДЕЛ III. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ, ИХ СОДЕРЖАНИЕ И ЗНАЧИМОСТЬ
	Номер критерия
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений и их содержание
	Значимость критериев оценки заявок на участие в запросе предложений

	Ценовые критерии

	1.
	Цена договора

Цена договора, предлагаемая участником закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в пункте 6 извещения о проведении запроса предложений – 470 000,00 (четыреста семьдесят тысяч) рублей, 00 копеек, в том числе НДС-18%.
В случае, если оказание услуг не подлежит налогообложению НДС (освобождается от налогообложения НДС), либо участник закупки освобождается от исполнения обязанности налогоплательщика НДС, либо участник не является налогоплательщиком НДС), для целей оценки и сопоставления Заявок в целях сравнения ценовые предложения других участников также учитываются без НДС.
Цена договора должна включать в себя все затраты исполнителя, связанные с предоставлением услуг.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:

Rvi = Amin / Ai  х 100 x60%
где: Rvi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному    критерию с учетом значимости критерия;

Amin -  минимальное предложение по цене договора, предложенное кем-либо из участников;

Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником;
60% - значимость критерия. 
	60 %

	Не Ценовые критерии

	2.
	Качество услуг и квалификация участника
Содержание: Форма 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».

Рейтинг участника запроса предложений по критерию «Качество услуг и квалификация участника» определяется исходя из сравнения качества оказываемых услуг Участника запроса предложений, в соответствии с подкритериями. 
Для оценки заявок по критерию «Качество услуг и квалификация участника» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов, исходя из суммы баллов по нижеперечисленным подкритериям.
Рейтинг, присуждаемый по критерию «Качество услуг и квалификация участника», определяется по формуле:

Rсi = (Rai + Rbi) х 40%
где:

Rсi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию с учетом значимости критерия;

           Rai, Rbi – значение в баллах, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по каждому подкритерию;

40% - значимость критерия.

Для получения итогового рейтинга заявки по критерию рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Качество услуг и квалификация Участника», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «Качество услуг и квалификация Участника» заявке с лучшим предложением о качестве услуг и квалификации Участника запроса предложений присваивается наибольшее количество баллов.

Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

При оценке заявок по критерию «Качество услуг и квалификация Участника» заявкам с одинаковыми Предложениями по качеству услуг и квалификации Участника запроса предложений присваивается одинаковое количество баллов.
	40 %

	2.1.
	Опыт оказания услуг по физической охране объектов в соответствии с предметом запроса предложений:
Подтверждается реестром (списком) договоров аналогичных предмету запроса предложений, заключенных  на дату подачи заявки:

· от 7 лет и более – 40 баллов;

· от 4 до 7 лет – 20 баллов;
· от 3 до 4 лет – 10 баллов; 
· менее 3 лет – 5 баллов.
	

	2.2.
	Условия оплаты услуг (за фактически оказанные услуги):

Порядок оценки по подкритерию:

· отсрочка платежа в течение 30 календарных дней с момента предоставления Исполнителем правильно оформленных оригиналов документов (счета-фактуры, акта выполненных работ) – 60 баллов;
· отсрочка платежа в течение 20 календарных дней с момента предоставления Исполнителем правильно оформленных оригиналов документов (счета-фактуры, акта выполненных работ) – 30 баллов;
· отсрочка платежа в течение 15 календарных дней с момента предоставления Исполнителем правильно оформленных оригиналов документов (счета-фактуры, акта выполненных работ) – 0 баллов.
	

	ИТОГОВЫЙ РЕЙТИНГ ЗАЯВКИ

	Итоговый рейтинг заявки складывается из суммы рейтингов заявки по ценовому и неценовому критериям:  

Rfi = Rvi + Rci
где: 

Rfi – общий рейтинг предпочтительности i-й заявки;

Rvi, Rci  – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по соответствующему критерию с учетом значимости критериев.


РАЗДЕЛ IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ФОРМА 1.  ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
Реестровый номер извещения о проведении запроса предложений: ________________________________
Настоящим ____________________________________________________________________ (наименование участника запроса предложений)

подтверждает, что для участия в запросе предложений на право заключения договора оказания услуг по физической охране объектов для нужд ОАО «Омскгоргаз», направляются ниже перечисленные документы:

	№

п/п
	Наименование
	Количество листов 

каждого

документа
	Сквозная нумерация

с __-по__

	Документы, представляемые участниками запроса предложений

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3.
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	...
	
	
	

	                                                                                                     ВСЕГО листов:


Участник запроса предложений                                         

                                                                                                  ____________________ (Ф.И.О.)

             (уполномоченный представитель)                                                                                            (подпись)

ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
На бланке участника закупки                               

                                      (по возможности)

Дата, исх. номер
Заказчику ______________
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

на право заключения с ___________________________________________________________

                          (наименование Заказчика)
договора ____________________________________________________________________________.
                                                                                                                (указывается предмет договора)

Реестровый номер извещения о проведении запроса предложений : ___​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________. 

1. Изучив документацию о запросе предложений на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному запросу предложений  законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________________

                          (наименование участника закупки, место нахождения, адрес, номер контактного телефона)

в лице, _____________________________________________________________________________

                           (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и на условиях, которые мы представили в настоящей заявке и следующих приложениях к ней, являющихся ее неотъемлемыми частями:

- Приложение № 1 «Предложение о цене договора»,

- Приложение № 2 «Предложение о качестве услуг и  квалификации участника».
3. Мы ознакомлены с материалами и информацией, содержащимися в технической части документации о запросе предложений, влияющими на цену услуг, и не имеем к ним претензий.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом запроса предложений, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с документацией о запросе предложений, включая требования, содержащиеся в технической части, в пределах предлагаемой нами цены договора.

5. Если наши предложения, изложенные в настоящей заявке и приложениях к ней, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями документации о запросе предложений, включая требования, содержащиеся в технической части документации о запросе предложений, и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

6. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _______________________________ _____________________________________________________________________________________

(наименование участника закупки)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки по данным справки, заверенной руководителем предприятия и главным бухгалтером.
7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

8. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с ______________________________________________________
(наименование Заказчика)

на оказание услуг в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями наших предложений. 

9. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями наших предложений.

10.  Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен:

 Контактное лицо (Ф.И.О.): _____________________________________________________;
телефон: (________)____________________; факс: (________)______________________;

адрес электронной почты: ____________________________________________________.
Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

11. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола о результатах запроса предложений и проекта договора и до подписания официального договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и Заказчиком договора об оказании услуг на условиях наших предложений.

12. Юридический и фактический адреса ________________________, 

телефон __________, факс ________, банковские реквизиты: ____________________________________________________________________________

13. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________________________________________________________

14. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____листах.

Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)

Контактное лицо (Ф.И.О.): _____________________________________________________;
телефон: (_____)_________; факс: (_____)__________; адрес электронной почты_____________
Приложения к заявке:
1) заполненный бланк заявки на участие в запросе предложений по форме 2 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений, с содержащимся в нем, в том числе согласием участника запроса предложений исполнить условия договора, указанные в извещении и документации о проведении запроса предложений;
2) предложения участника закупки:
2.1) о цене договора, оформленное в соответствии с формой 3 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
2.2) о качестве услуг и квалификации участника, оформленное в соответствии с формой 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3) сведения и документы об участнике закупки:
3.1) анкета Участника, оформленная в соответствии с формой 5 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.2) реестр (список) договоров на оказание услуг по физической охране объектов, заключенных Организацией на дату подачи заявки,  оформленный в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.3) справка участника о квалификационном составе согласно штатному расписанию (фактически работающих сотрудников) участника, оформленная в соответствии с формой 7 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации; 


       3.4) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), либо ее копию, заверенную участником; копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

 3.5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель).   В случае если от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя действует иное лицо, заявка должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.6)  копии учредительных документов (для юридических лиц) в последней редакции;

3.7) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

3.8) копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) или копии налоговых деклараций в соответствии с выбранной системой налогообложения, на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;
3.9) заверенную участником копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, либо справки о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о запросе цен в электронной форме (Код по КНД 1120101);

3.10) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, являются крупной сделкой. В случае, если планируемый к заключению по итогам запроса предложений договор не является для участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник закупки должен также продекларировать указанный факт;
     3.11) Комплект документов, подтверждающих состоящих в штате организации охранников, имеющих соответствующую квалификацию:

- удостоверение частного охранника на каждого сотрудника (не менее 10 человек), работающего по трудовому договору с Участником и привлекаемого Участником к оказанию Услуг, выданного органами внутренних дел в порядке, предусмотренном Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и «Правилами выдачи и продления органами внутренних дел срока действия удостоверения частного охранника» (Приложение №7 к Постановлению Правительства РФ от 14.08.1992 №587) (копию);

- трудовая книжка сотрудника, не менее 10 человек (копия соответствующих листов);

  3.12)  выписка из штатного расписания Участника, заверенную руководителем кадровой службы или при ее отсутствии уполномоченным лицом (копию);
  3.13) действующую лицензию на право оказания охранных услуг, предусмотренную Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1, и оформленную в соответствии с «Положением о лицензировании частной охранной деятельности» (утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»), (копию);
      4) декларации участника закупки о соответствии установленным требованиям и условиям    допуска к участию в запросе предложений:
4.1) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого имеется решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.2) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или),чья экономическая деятельность приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

4.3) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;

4.4)  справка участника на его фирменном бланке, заверенная руководителем и главным бухгалтером, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) опись предоставленных документов по форме 1 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений;
6) участник закупки вправе дополнительно представить иные, характеризующие предмет договора и его деятельность, документы.
ФОРМА 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

               Приложение № 1 

   к заявке на участие в запросе предложений
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

	№ п/п
	Адрес объекта
	Вид охраны
	Режим охраны
	Кол-во постов/ чел. на объекте
	Стоимость услуг (руб. в чел/час)
	Стоимость услуг всего 
(в период с 01.07.2015- 31.12.2015)

	
	
	
	Рабочие дни
	Выходные (суббота воскресенье), праздничные дни
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	

	НДС 18%:
	
	

	ИТОГО с НДС 18%:
	
	


Общая стоимость услуг по физической охране объектов составляет:
	 без НДС-18%, руб.                                    _________________________
                                                  (итоговая стоимость, рублей РФ, без НДС)

	кроме того НДС-18%, руб.                       _______________________
                                         (НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС-18%, руб.                           _______________________
                                    (итоговая стоимость, рублей РФ ,с учетом НДС)


Цена договора включает /не включает: 
нужное подчеркнуть

все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг по физической охране объектов,  страхование, налогов, сборов и других обязательных платежей, т.п.

Участник закупки/уполномоченный представитель




_________________ (должность, Фамилия И.О. основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе предложений)

(подпись)

Главный бухгалтер




_________________ (Фамилия И.О.)

М.П. 








 (подпись)
ФОРМА 4.
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И  КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА

Приложение № 2

      к заявке на участие в запросе предложений

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О  КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА

	п/п  
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Предложение участника закупки
	Примечание 

	1.
	Опыт оказания  услуг в соответствии с предметом запроса предложений

(Должен быть подтвержден реестром (списком) договоров на оказание  услуг  по физической охране объектов на дату подачи заявки)
	лет /

месяцев
	
	

	2.
	Условия оплаты за предоставление услуги (за фактически выполненные услуги, указать отсрочку платежа)
	дней
	
	

	Обязательные требования к процессу и порядку оказания услуг к участникам запроса предложений:

	п/п  
	Наименование показателя
	Предложение участника закупки
	Примечание 

	3.
	Место оказания услуг (адрес объекта)
	
	

	4.
	Режим охраны (рабочие, выходные, праздничные дни):
1). г.Омск, ул.Нефтезаводская, д.38/1 (с 08.00 до 08.00 ежедневно)
2). г.Омск, ул.10 лет Октября, д.127 (с 10.00 до 19.00 в рабочие дни)
	
	

	5.
	Наличие у Участника удостоверение частного охранника на каждого сотрудника, работающего по трудовому договору с Участником и привлекаемого Участником к оказанию Услуг, выданного органами внутренних дел в порядке, предусмотренном Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и «Правилами выдачи и продления органами внутренних дел срока действия удостоверения частного охранника» (Приложение №7 к Постановлению Правительства РФ от 14.08.1992 №587) 
(указать количество человек имеющих удостоверение частного охранника)
	
	

	6.
	Наличие у Участника лицензий и разрешений на право оказания охранных услуг, предусмотренную Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1, и оформленную в соответствии с «Положением о лицензировании частной охранной деятельности» (утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»).
(указать № лицензии, сроки действия лицензии)
	
	


Участник закупки/уполномоченный представитель


_________________ (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе предложений)

(подпись)

Главный бухгалтер


_________________    (Фамилия И.О.)








 (подпись)

М.П.

ФОРМА 5.
АНКЕТА УЧАСТНИКА
Анкета Участника запроса предложений

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№ 

п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений
(заполняется Участником запроса предложений)

	1
	2
	3

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН / КПП Участника запроса предложений
	

	5. 
	ОГРН Участника запроса предложений
	

	6. 
	ОКВЭД Участника запроса предложений
	

	7. 
	ОКПО Участника запроса предложений
	

	8. 
	ОКТМО Участника запроса предложений
	

	9. 
	Юридический адрес
	

	10. 
	Почтовый адрес
	

	11. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	12. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	13. 
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	14. 
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	15. 
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


Участник закупки/уполномоченный представитель


_________________ (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе предложений)

(подпись)

Главный бухгалтер


_________________    (Фамилия И.О.)








 (подпись)
М.П.
ФОРМА 6.
СПРАВКА О ПЕРЕЧНЕ И ОБЪЕМАХ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ      ДОГОВОРОВ

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

	№

п/п
	Сроки оказания (год и месяц начала оказания – год и месяц фактического или планируемого окончания оказания услуг, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сумма договора 

(в рублях)
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать «____ год»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать  «____ год»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать «____  год»]
	
	х

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год  [указать «____ год»]
	
	х

	ИТОГО

	


Участник закупки/уполномоченный представитель


_________________ (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе предложений)

(подпись)

Главный бухгалтер


_________________    (Фамилия И.О.)








 (подпись)
М.П.
ФОРМА 7.
СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ
Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: __________________________________

Таблица 1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица 2. Штатная численность

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Специалисты
	

	Прочий персонал
	


Участник закупки/уполномоченный представитель


_________________ (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе предложений)

(подпись)

Главный бухгалтер


_________________    (Фамилия И.О.)








 (подпись)
М.П.
РАЗДЕЛ V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
Договор
оказания услуг по физической охране объектов для нужд ОАО «Омскгоргаз» 

г. Омск                   





                                           «__» июля 2015 г.
Открытое акционерное общество «Омскгоргаз», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Разваляева Павла Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании _________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», на основании результатов проведенного Покупателем запроса предложений на право заключения договора оказания услуг по физической охране объектов для нужд ОАО «Омскгоргаз» (протокол № __________________  от «__» _________ 2015г.) заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется организовывать и обеспечивать Заказчику услуги по физической охране объектов для нужд ОАО «Омскгоргаз» (далее – Услуги) от преступных и иных незаконных посягательств, обеспечению порядка на охраняемых объектах, осуществление внутриобъектового и контрольно-пропускного режимов на условиях и в сроки, предусмотренных настоящим Договором и Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему договору), являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора.

2. Порядок и условия оказания услуг

2.1. Режим работы Исполнителя - согласно Приложению № 1 к настоящему Договору.

2.2. Сдача под охрану, передача из/под охраны имущества осуществляется в присутствии представителей обоих Сторон по перечню.

2.3. Порядок охраны, приема, сдачи под охрану объекта определяется Инструкцией сотрудника охраны (Приложение № 4), согласованной с «Заказчиком».

2.4. Услуги фактически оказываются работниками Исполнителя, действия которых регламентируются Законом Российской Федерации от 11.03.1992 №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами и Инструкцией по охране, согласованной с Заказчиком и лицензией на частную охранную деятельность. 

3. Цена Договора и порядок расчёта
        3.1. Стоимость услуг по физической охране объектов по настоящему Договору составляет _______  (_____________________) рублей ___ (____) копеек, в том числе НДС __%, в размере ____________________ (_____________________) рублей ___ (____) копеек (далее - Цена Договора) и складывается исходя из стоимости оказанных Заказчику услуг в течение срока действия настоящего Договора. Стоимость оказываемых Исполнителем услуг по физической охране объектов Стороны зафиксировали в Режиме работы Исполнителя (Приложение № 1 к настоящему Договору), являющейся неотъемлемой частью настоящего Договора.
            В Цену Договора включаются все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг,  страхование, налогов, сборов и других обязательных платежей, т.п.

           3.2. Оплата по Договору осуществляется в безналичном порядке путём перечисления Заказчиком денежных средств на расчётный счёт Исполнителя по факту оказанных услуг с условием отсрочки платежа в течении __ (_________) календарных дней  на основании счета-фактуры, товаро-транспортных накладных и подписанных актов приемки оказанных услуг. Окончательный расчет за фактически оказанные услуги за отчетный период осуществляется в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней после подписания акта приема-передачи оказанных услуг за отчетный месяц, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в разделе 11 настоящего Договора.
            3.3. Отчетным периодом в целях настоящего договора Стороны утверждают календарный месяц, в течение которого Исполнитель оказывал услуги по настоящему договору Заказчику. 
В случае изменения расчетного счета Исполнитель обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Договоре счет Исполнителя, несет Исполнитель.

3.4. Обязательства Заказчика по оплате оказанных услуг по настоящему Договору считаются исполненными с момента списания денежных средств в размере, согласованном Сторонами в акте приемки оказанных услуг, с банковского счета Заказчика, указанного в разделе 11 настоящего Договора, в адрес Исполнителя.

3.5. Обязательства Исполнителя по оказанию услуг считаются исполненными с момента подписания Заказчиком Акта приемки оказанных услуг.
4. Права и обязанности сторон
4.1 Заказчик обязан:

4.1.1. Осуществлять общую координацию исполнения Договора, выполнять рекомендации Исполнителя, обеспечивающие качественное предоставление  услуг.
4.1.2. Требовать от Исполнителя предоставления надлежащим образом оформленных документов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с условиями Договора.

4.1.3. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения соответствующего Акта приемки оказанных услуг, направить Исполнителю подписанный Акт приемки или мотивированный отказ от его подписания.

4.1.4. Сообщать в письменной форме Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе оказания Услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней после обнаружения таких недостатков.

4.1.5. Своевременно принять и оплатить надлежащим образом оказанные Услуги в соответствии с настоящим Договором.
4.1.6. Незамедлительно (по первому требованию) и безвозмездно обеспечить Исполнителя всей необходимой для выполнения своих обязанностей информацией.
4.1.7. Создавать Исполнителю условия для надлежащего оказания услуг:
- обеспечивать освещение на Объекте;

- выполнять рекомендации Исполнителя по укреплению Объекта (замене или ремонту ограждений, запирающих устройств, изменению схемы освещения Объекта и т.д.);
- обеспечивать постоянное наличие на Объекте должностных лиц, взаимодействие с которыми исполнителя предусмотрено настоящим договором;

4.1.8. Обеспечить бесперебойную работу охранной сигнализации на Объекте.

4.1.9. При наличии системы видеонаблюдения, установленной на Объекте независимо от Исполнителя, обеспечивать ее работу и возможность ее использования работниками Исполнителя.

4.1.10. Обеспечивать работу на Объекте имеющейся телефонной связи.

4.1.11. Незамедлительно ставить в известность Исполнителя обо всех недостатках и нарушениях в порядке оказания услуг работниками Исполнителя.
4.1.12. Предоставить исполнителю сведения о должностных лицах Заказчика, обязанность по  взаимодействию с которыми Исполнителя предусмотрена настоящим договором.
4.2. Заказчик вправе:

4.2.1. Контролировать ход исполнения обязательств Исполнителем, и требовать устранения недостатков в исполнении обязательств.

4.2.2. Требовать наличия у Исполнителя соответствующих разрешений (лицензий), необходимых для оказания Услуг.  

4.2.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе и состоянии оказываемых Услуг.

4.2.4. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации и материалов, подтверждающих исполнение обязательств.
4.2.5. Требовать возмещения ущерба, затрат причиненного(ых) Заказчику вследствие невыполнения или ненадлежащего выполнения Исполнителем условий настоящего Договора, в полном объеме и порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего Договора.
4.2.6. Указывать в Акте приемки оказанных услуг недостатки, выявленные в работе Исполнителя, и требовать соразмерного уменьшения стоимости Услуг, оказанных в отчётном периоде, в случае ненадлежащего исполнения Исполнителем принятых на себя обязательств.

4.2.7. Отказаться от подписания Акта приемки оказанных услуг, в случае если Услуги оказаны ненадлежащим образом.
4.2.8. Требовать уплату неустойки (пени) в случае, предусмотренном разделом 5 настоящего Договора. 

4.2.9. Требовать возмещения ущерба, затрат причиненного(ых) Исполнителем, вследствие ненадлежащего исполнения своих обязанностей, в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.
4.2.10. Отказаться от исполнения Договора в любое время, известив об этом Исполнителя в письменной форме не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней. При этом Заказчик обязуется оплатить стоимость  услуг, оказанных Исполнителем до получения извещения об отказе Заказчика от исполнения Договора.
4.3. Исполнитель вправе:

4.3.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Акта приемки оказанных услуг  по настоящему Договору на основании представленных Исполнителем отчетных документов.

4.3.2. Требовать своевременной оплаты Заказчиком оказанных Услуг по настоящему Договору.

4.3.3. Запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно оказания Услуг в рамках настоящего Договора.
4.3.4. Приостановить оказание услуг, если Заказчик не исполняет или ненадлежащим образом исполняет свои обязательства по настоящему Договору. 
4.3.5. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору. 
4.4. Исполнитель обязан:

4.4.1. Иметь лицензию и разрешение на право оказания охранных услуг, предусмотренную Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1, и оформленную в соответствии с «Положением о лицензировании частной охранной деятельности» (утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»). 
4.4.2. Организовать и обеспечить охрану Имущества на Объекте.

4.4.3. Обеспечить поддержание на Объекте общественного порядка.

4.4.4. При срабатывании пожарной сигнализации, после выявления причины, а при обнаружении на Объекте пожара незамедлительно сообщить об этом в пожарную часть, ответственным должностным лицам Заказчика и принять меры к ликвидации пожара. В случае срабатывания пожарной сигнализации из-за ее технической неисправности поставить в известность должностных лиц Заказчика.

4.4.5. Незамедлительно сообщить Заказчику о любых фактах причинения ущерба охраняемому Объекту.

4.4.6. Ежедневно принимать под охрану и сдавать объекты, находящиеся на охраняемой территории.
4.4.7. Совместно с Заказчиком осуществлять мероприятия по внедрению технических средств охраны и усилению укрепленности Объекта.

4.4.8. В исключительных случаях (проведение Заказчиком работ, нарушающих целостность ограждений, решеток и т.д.) по договоренности Сторон выставлять дополнительные посты, согласовывая при этом дополнительную оплату.
4.4.9. В случае несанкционированного проникновения посторонних лиц на Объект, попытки осуществления противоправных действий на Объекте обеспечить их пресечение и вызов наряда полиции к месту происшествия. 
4.4.10. Незамедлительно сообщить Заказчику о вскрытых фактах или попытки хищения, повреждения, уничтожения имущества, несанкционированного проникновения на Объект и до прибытия сотрудников правоохранительных органов и представителей Заказчика, обеспечить охрану места происшествия.
4.4.11. Оформлять результаты оказания Услуг Актом сдачи оказанных услуг (Приложение № 3 к настоящему Договору)  и представлять ежемесячно Заказчику Акт-сверки за предыдущий месяц.
4.4.12. Соблюдать конфиденциальность в отношении информации, полученной от Заказчика и/или ставшей известной Исполнителю в связи с исполнением настоящего Договора.
4.4.13. Исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Договором.

5. Ответственность сторон

            5.1. Стороны несут взаимную имущественную ответственность за неисполнение либо за ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с гражданским, а также иным действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора.
5.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательств по настоящему Договору. Размер такой неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки от ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.

Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

5.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем своих обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательства по настоящему Договору. Размер такой неустойки составляет 0,5% от стоимости оказываемых услуг за каждый день просрочки, но не более 25% от общей стоимости Договора.
Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.
5.4. Исполнитель несет ответственность за имущественный ущерб, причиненный Объекту и (или) Имуществу, когда такой ущерб непосредственно обусловлен ненадлежащим исполнением им своих обязанностей по настоящему Договору.

       Факт причинения ущерба посторонними лицами, проникшими на Объект, устанавливается органами дознания, следствия или суда.

5.5. Заказчик обязан незамедлительно направлять Исполнителю заявление о причиненном ущербе и участия в снятии остатков. При поступлении исполнителю такого заявления Заказчика исполнитель незамедлительно направляет ответственных представителей для участия в снятии остатков определении размера ущерба.

       Размер ущерба должен быть подтвержден соответствующими документами и расчетом стоимости похищенных, уничтоженных или поврежденных товаро-материальных ценностей.

5.6. Исполнитель не несет ответственность за ущерб, причиненный Объекту и (или) Имуществу если:
5.6.1. причинению этого ущерба способствовало или его непосредственной причиной выступило невыполнение рекомендаций Исполнителя по укреплению Объекта (п.4.1.7. договора).

5.6.2. лица, непосредственно причинившие ущерб, задержаны Исполнителем.
6. Срок действия и порядок изменения договора
6.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует до 31 декабря 2015 г., но в любом случае до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору. Действие Договора распространяется на отношения Сторон, возникшие с момента подписания Протокола о выборе Победителя.
6.2. Стороны по взаимному соглашению при заключении и исполнении Договора вправе изменить:

а) предусмотренный Договором объем оказываемых услуг. При этом при увеличении объема услуг по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему услуг, а при внесении изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемых услуг Заказчик обязан уменьшить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему услуг;
б) сроки исполнения обязательств по Договору;

в) цену Договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения Договора;

- в случаях, предусмотренных подпунктом а) настоящего пункта;
г) иные несущественные условия Договора (относящиеся к порядку взаимодействия Сторон при исполнении Договора, к порядку документооборота в рамках Договора и т.п.).
6.3. Все изменения и дополнения Договора оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.

7. Соблюдение конфиденциальности

     7.1.Стороны договорились сохранять в режиме конфиденциальности информацию (персональные данные), полученную одной Стороной в отношении другой в связи с заключением настоящего договора и в ходе исполнения обязательств по настоящему договору, и соблюдать требования действующего законодательства Российской Федерации в области защиты конфиденциальной информации (персональных данных). 

                 7.2.Сторона, осуществляющая обработку конфиденциальной информации (персональных данных), полученной в рамках настоящего договора, обязана принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей по защите такой информации, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

       7.3.Каждая из Сторон принимает на себя обязательство не раскрывать третьим лицам и не распространять конфиденциальную информацию (персональные данные), полученную в рамках настоящего договора, без согласия другой стороны договора если иное не предусмотрено действующим  законодательством Российской Федерации.

                 7.4. Сторона настоящего договора, неисполнившая или ненадлежаще исполнившая обязательства по защите конфиденциальной информации (персональных данных), несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Обязательства по защите конфиденциальной информации (персональных данных), возникшие в связи с заключением настоящего договора, сохраняют свою силу после его расторжения Сторонами.

8.Порядок расторжения договора
    8.1.    Настоящий Договор может быть расторгнут:

    8.1.1 по соглашению сторон,

    8.1.2. в судебном порядке,

    8.1.3.по инициативе Заказчика.

    8.2. Заказчик вправе обратиться к Исполнителю с требованием о расторжении Договора в следующих случаях:

8.2.1.   при существенном нарушении условий Договора Исполнителем;

8.2.2.  в случае просрочки исполнения обязательств Исполнителем более чем на 20 (двадцать)            календарных дней;

8.2.3. в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах,  представленных Исполнителем на этапе проведения открытого запроса предложений;

8.2.4.  в случае если будет установлен факт проведения процедуры ликвидации Исполнителя – юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании Исполнителя банкротом и об открытии конкурсного производства;

    8.2.5. в случае установления факта приостановления деятельности Исполнителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

8.2.6.если у Исполнителя имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов Исполнителя по данным бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату, при условии, что Исполнитель не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.2.7. В случае расторжения Договора Исполнитель обязан возвратить полученную  сумму, перечисленную в счет оплаты услуг, за вычетом суммы пропорционально стоимости оказанных Услуг.
9. Порядок урегулирования споров
9.1. К настоящему Договору применяется законодательство Российской Федерации, в том числе законодательные и иные нормативные правовые акты, регламентирующие вопросы защиты прав потребителей. 

9.2. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением  настоящего Договора, его изменением, расторжением или признанием недействительным, Стороны будут стремиться решить путем переговоров, либо в претензионном порядке. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу вопроса в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней с даты её получения. Все достигнутые таким образом договоренности оформляются в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями. 

9.3. В случае невозможности разрешения споров и разногласий после реализации предусмотренной в пункте 9.2. процедуры досудебного урегулирования разногласий, Стороны передают их на рассмотрение в Арбитражный суд Омской области.
10. Прочие условия

10.1. Все споры и разногласия, которые могут возникать между сторонами решаются путем переговоров. Неурегулированные путем переговоров споры, вытекающие из настоящего договора, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Омской области.

10.2. Стороны устанавливают обязательный досудебный претензионный порядок рассмотрения споров. Срок рассмотрения претензии составляет 15 дней со дня ее получения. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры передаются на рассмотрение в Арбитражный суд Омской области в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

10.3.Стороны применяют к настоящему договору  главу 36 Гражданского кодекса РФ.

10.4.Настоящий договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой из сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

10.5.Неотъемлемыми частями договора являются: 

Приложение № 1 «Режим работы»; 

Приложение № 2 «Техническое задание»;

Приложение № 3 «Акт приемки оказанных услуг»;
Приложение № 4 «Инструкция сотрудника охраны».
11. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

                             Заказчик:




Исполнитель:

	_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________
_______________________________________

_______________________________________
	_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________
_______________________________________

_______________________________________




                             Заказчик:



             Исполнитель:
______________________ ( _______________)    _______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп

Приложение № 1 

к Договору оказания услуг по физической охране объектов

 для нужд ОАО «Омскгоргаз»
№ __________ от «___» ___________2015г.
.


Режим работы


	№ п/п
	Адрес объекта
	Вид охраны
	Режим охраны
	Кол-во постов/ чел. на объекте
	Стоимость услуг (руб. в чел/час)
	Стоимость услуг всего 

(в период с 01.07.2015- 31.12.2015)

	
	
	
	Рабочие дни
	Выходные (суббота воскресенье), праздничные дни
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	

	НДС 18%:
	
	

	ИТОГО с НДС 18%:
	
	


Общая стоимость услуг по физической охране объектов составляет:
	 без НДС-18%, руб.                                    _________________________
                                                  (итоговая стоимость, рублей РФ, без НДС)

	кроме того НДС-18%, руб.                       _______________________
                                         (НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС-18%, руб.                           _______________________
                                    (итоговая стоимость, рублей РФ ,с учетом НДС)


Цена договора включает /не включает: 
нужное подчеркнуть

все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг по физической охране объектов,  страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, т.п.

            Заказчик:
                                                                   Исполнитель:

______________________ ( _______________)      _____________________ ( _____________)

мп                                                                                мп

                                                                                                Приложение № 2 

к Договору оказания услуг по физической охране объектов

 для нужд ОАО «Омскгоргаз»

№ __________ от «___» ___________2015г.
«Техническое задание на оказание услуг»

Техническое задание определяет перечень, количество, сроки оказания услуг по физической охране объектов для нужд ОАО «Омскгоргаз» (далее – Заказчик), а также содержание, характеристики и  требования к качеству (работ) услуг.

1.Требования к выполнению работ (оказанию услуг):

	1) Нормативные правовые документы (при их наличии), предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентирующие выполнение данного вида работ (оказание данных услуг), требования которых должны быть соблюдены исполнителем при выполнении работ (оказании услуг).

	Закон РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 14.08.1992 №587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;
Постановление Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности».

	2) Требования к наличию у исполнителя лицензий или разрешений на выполнение работ (оказание услуг), в случае если выполнение данных работ (оказание данных услуг) подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Исполнитель должен иметь лицензию на право оказания охранных услуг, предусмотренную Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1, и оформленную в соответствии с «Положением о лицензировании частной охранной деятельности» (утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»).

	3) Место (адрес) выполнения работ (оказания услуг):

	г. Омск, ул. Нефтезаводская, д. 38/1

г. Омск, ул. 10 лет Октября, д. 127

	4) Возможность или невозможность привлечения исполнителем для выполнения работ (оказания услуг) субисполнителей (субподрядчиков).

	Не допустимо

	5) Срок выполнения работ (оказания услуг) с указанием:

	с 01.07.2015 г. по 31.12.2015 г.


	№ п/п
	Наименование  услуг (работ)
	Ед. изм.
	Сроки (периоды) выполнения работ (оказания услуг)

	1.
	Услуги физической охраны объектов Заказчика
	усл. ед.
	с 01.07.2015 г. по 31.12.2015 г.


2.Содержание, характеристики и требования к качеству работ (услуг):

	№ п/п


	Адрес объекта
	Вид охраны
	Режим охраны
	Кол-во постов (человек на объекте)

	
	
	
	Рабочие дни
	Выходные, праздники
	

	1.
	г.Омск,ул. Нефтезаводская, д. 38/1
	Физическая охрана
	С 08.00 до 08.00

ежедневно 
	1

	2.
	г. Омск, ул. 10 лет Октября, д. 127
	Физическая охрана
	С 10.00 до 19.00

в рабочие дни
	1

	1) наименование, вид выполняемых работ (оказываемых услуг);
	

	Услуги физической охраны объектов Заказчика

	2) цель (содержание) выполняемых работ (оказываемых услуг);
	

	- охрана объектов Заказчика; 

- обеспечение на охраняемых объектах пропускного и внутриобъектового режимов; 

- обеспечение сохранности имущества Заказчика, расположенного на территории и в помещениях охраняемого объекта; 

- пресечение противоправных действий в отношении работников Заказчика на территории и в помещениях охраняемого объекта. 

	3) подробное описание и характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг);
	

	Исполнитель: 
1. Выставляет работников подразделения охраны на объектах Заказчика в форменной одежде, с необходимой экипировкой, на постах согласно разделу 2 настоящего Технического задания; 

2. Осуществляет контроль за соблюдением контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов, контролирует правомерность: 

- входа (выхода) людей, въезда (выезда) транспорта; 

- вноса (выноса), ввоза (вывоза) товарно-материальных ценностей; 

3. Обеспечивает охрану имущества и персонала объектов Заказчика от противоправных посягательств, пресекает преступления и административные правонарушения на охраняемых объектах с незамедлительным сообщением об этом Заказчику и в правоохранительные органы, а также обеспечивает до прибытия правоохранительных органов неприкосновенность места происшествия; 

4. Осуществляет поиск и задержание лиц, незаконно проникших на охраняемые Объекты; 

5. Обеспечивает сбережение и правильную эксплуатацию инженерно-технических средств охраны (ИТСО) и охранно-пожарной сигнализации, своевременно реагирует на срабатывание пожарной и охранной сигнализации. В случае выхода из строя ИТСО или охранно-пожарной сигнализации немедленно информировать Заказчика для принятия мер по их восстановлению. При возникновении на Объектах пожара, аварии, взрыва и других чрезвычайных ситуаций, немедленно сообщает в соответствующие службы и руководству Заказчика. Оказывает содействие в предотвращении ущерба и эвакуации людей; 

6. Содержит в надлежащем порядке предоставленные служебно-бытовые помещения, оборудование, инвентарь и другое имущество Заказчика. Обеспечивает неукоснительное соблюдение правил техники безопасности работниками охраны; 

7. Обеспечивает постоянный контроль несения службы своими сотрудниками, выполнения ими своих должностных обязанностей. 

8. При выявлении Заказчиком обстоятельств и фактов, позволяющих сделать вывод о неисполнении и (или) ненадлежащем, и (или) несвоевременном исполнении Исполнителем своих обязательств, составляется Акт о нарушении сотрудниками охранного предприятия обязанностей по осуществлению охранных функций по установленной форме (Приложение № 3 к Техническому заданию), который подписывается и приобщается к Акту выполненных работ (оказанных услуг).

 Исполнитель отвечает: 
- за ущерб, причиненный кражами имущества, совершенными посредством взлома на Объекте запоров, замков, дверей, окон, ограждений либо иными способами в результате ненадлежащей охраны; 

- за ущерб нанесенный уничтожением или повреждением имущества (в том числе путем поджога) в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по договору Обязательств; 

- за ущерб причиненный пожаром или в силу других причин по вине работников Исполнителя, осуществляющих охрану. 

Факты хищения, уничтожения или повреждения имущества либо вследствие пожара, либо в силу других причин, по вине работников Исполнителя, осуществляющих охрану Объекта, устанавливаются в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации. 

Приемка и оценка услуг: 
Исполнитель должен оказывать услуги по настоящему Договору с надлежащим качеством, в соответствии с действующими на территории РФ нормами, правилами, нормативно-технической документацией и инструкциями заводов – изготовителей ИТСО, а также сдавать оказанные услуги заказчику по Акту сдачи - приемки выполненных работ (оказанных услуг). 

	4) требования и подробное описание результатов выполнения работ (оказания услуг), а также требования к их оформлению;
	

	Акт сдачи - приемки выполненных работ (оказанных услуг) и счет-фактура, предоставляются исполнителем до 5-го числа месяца, следующего за отчетным.


3. Требования к документам, предоставляемым Участниками закупки в составе заявки:
	3.1. Участник в обязательном порядке должен представить в составе Заявки следующие документы: 

	- удостоверение частного охранника на каждого сотрудника (не менее 10 человек), работающего по трудовому договору с Участником и привлекаемого Участником к оказанию Услуг, выданного органами внутренних дел в порядке, предусмотренном Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и «Правилами выдачи и продления органами внутренних дел срока действия удостоверения частного охранника» (Приложение №7 к Постановлению Правительства РФ от 14.08.1992 №587) (копию);

- трудовую книжку сотрудника, не менее 10 человек (копия соответствующих листов);

- выписку из штатного расписания Участника, заверенную руководителем кадровой службы или при ее отсутствии уполномоченным лицом.


                          Заказчик:
                                                          Исполнитель:

______________________ ( _______________)      _____________________ ( _____________)

               мп                                                                                мп

                                                                                                Приложение № 3 

к Договору оказания услуг по физической охране объектов

 для нужд ОАО «Омскгоргаз»

№ __________ от «___» ___________2015г.
ФОРМА

Акта приемки оказанных Услуг 

г. Омск





                                             «___» _________ 2015 г.

Открытое акционерное общество «Омскгоргаз», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Разваляева Павла Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании ______________________, с другой  стороны, вместе именуемые «Стороны», составили настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с Договором № ________ от «___»__________ 2015 г. Исполнитель  оказал Услуги, а именно: 

	№ п/п
	Наименование услуг
	Ед. изм.
	Количество
	Цена, руб., в том числе НДС-18%
	Стоимость услуг, руб., в том числе НДС-18% 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 
	 
	 
	 
	 
	 

	… 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	Итого, руб. с НДС-18%:
	 

	
	
	
	
	В том числе НДС-18%, руб. 
	 


2. Качество оказанных Услуг соответствует (не соответствует) требованиям Договора, в том числе указанным в Приложении № 2 «Техническое задание»: _____________________________________________________________________________________
3. Недостатки Услуг выявлены (не выявлены): __________________________________________________________________________________

4. Результат исполнения обязательств по Договору Исполнителем: __________________________________________________________________________________
После подписания настоящего Акта Услуги по Договору считаются исполненными.

   
                    Сдал:                                                                         Принял:

                           Исполнитель:

                       

        Заказчик:
______________________ ( _______________)   ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
        

Заказчик:

                


Исполнитель:

______________________ ( _______________)    _______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп

Приложение № 4 

к Договору оказания услуг по физической охране объектов

 для нужд ОАО «Омскгоргаз»

№ __________ от «___» ___________2015г.
Инструкция сотрудника охраны
при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов, 

его права и обязанности при выполнении им трудовой функции 

на объекте ОАО «Омскгоргаз»: Территория и находящиеся на ней ТМЦ, расположенная по адресу: г. Омск, ул. Нефтезаводская, д. 38/1

         г. Омск, ул.10 лет Октября, д. 127
 (договор № _______________________, от «___» _____________ 2015г.)

I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящая должностная инструкция (далее по тексту - ДИ) разработана в соответствие с Приказом МВД РФ от 22 августа 2011 г. N 960 "Об утверждении типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны" и определяет следующие основные понятия:

1.1. Объект охраны - территория Заказчика - принадлежащая ему на правах аренды/собственности, расположенная по адресу:
1)  г. Омск, ул. Нефтезаводская, д. 38/1, находящееся под охраной имущество. 
2)  г. Омск, ул.10 лет Октября, д. 127, находящееся под охраной имущество.

1.2. Перечень законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также локальных нормативных документов, которыми должен руководствоваться частный охранник при исполнении своих трудовых функций:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный Закон РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства РФ № 587 от 14.08.92 «Вопросы негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности»;

Должностная инструкция охранника при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов.

1.3. Сотрудник охраны подчиняется директору предприятия,  его заместителям, куратору охраны объекта, дежурному по охранному предприятию. Действует в строгом соответствии с законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности» и настоящей ДИ.

Прямыми начальниками, в порядке внутренней службы на объекте, для охранника являются: руководитель объекта, должностное лицо, отвечающее за безопасность объекта (помощник руководителя по безопасности).  

1.4. Режим работы частного охранника на объекты охраны:

1.) г. Омск, ул. Нефтезаводская, д. 38/1:Физическая охрана: 1 охранник -  ежедневно (с 08:00 до 08:00), без оружия со спецсредствами.
 2.) г. Омск, ул.10 лет Октября, д. 127: Физическая охрана: 1 охранник -  в рабочие дни (с 10:00 до 19:00), без оружия со спецсредствами.
            1.5. Требования заказчика к посетителям объекта охраны:

На территорию объекта не допускаются лица:

В состоянии алкогольного, наркотического или иного опьянений;

Без пропуска заверенного подписью и печатью заказчика, уполномоченных лиц (при наличии пропускной системы),

Не допускаются сотрудники в нерабочее время, за исключением лиц, указанных в списке, заверенном руководителем заказчика.

1.6. В подразделении охраны на объекте ведется следующая документация:

· журналы приема и сдачи дежурства охранников;

· учета въезда/выезда автотранспорта;

· журнал учета инспекций и проверок подразделения охраны.

Правила ведения и порядок оформления служебной документации определены инструкциями по ее ведению. 

II ПРАВА

2.1. В соответствии с договором на оказание охранных услуг, заключенным охранной организацией, частный охранник при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах Объекта охраны имеет право:

2.1.1. требовать от персонала и посетителей Объекта соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов;

2.1.2. осуществлять допуск лиц на Объект при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход), въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на Объект (с Объекта), если такие документы установлены Заказчиком,  или по Спискам, предоставленным администрацией Заказчика;

2.1.3. производить осмотр въезжающих на Объект (выезжающих с Объекта) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на Объект (выносимого с Объекта) имущества. 

2.1.4. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;

2.1.5. Осуществлять прием и выдачу ключей от служебных помещений в фиксированием в журнале,

2.1.6. оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач;

2.1.7. Осуществлять обход территории объекта в ночное время не реже 1 раза в 2 часа.

2.1.8. Следить за соблюдением сотрудниками и посетителями общественного порядка, правил внутреннего распорядка и мер противопожарной безопасности;

2.1.9. Знакомиться с решениями руководства предприятия и объекта, касающимися деятельности охраны;

2.1.10. Представлять на рассмотрение руководству предприятия предложения по усовершенствованию охраны объекта в целях повышения его безопасности (защищенности) и улучшения качества выполнения договорных обязательств;
2.1.11. Подписывать документы в пределах своей компетенции.

2.1.12. Охранник имеет право на технический перерыв 10 минут в течение каждых двух 2 часов смены; охранник имеет право на  1 перерыв для приема пищи в обед во время с 12.00 до 12.30, с 12.30 до 13.00, с 13.00 до 13.30, а также на 1 перерыв для приема пищи на ужин в период с 18.30 до 19.00, с 19.00 до 19.30, с 19.30 до 20.00. Охранники одной смены не вправе брать перерыв в одно и тоже время.  Время перерыва для каждого охранника смены устанавливает куратор объекта. Технический перерыв не может быть совмещен (присоединен) с перерывом для приема пищи.

2.1.13. Подмена охранника на время перерыва производится сотрудником Заказчика, Исполнитель подменного охранника не предоставляет.

2.1.14. Производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, осмотр въезжающих (выезжающих) на территорию объекта транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях. 

2.1.15. Осуществлять осмотр вносимого на объект охраны (выносимого с объекта охраны) имущества в присутствии лиц, осуществляющих  внос (вынос) имущества

2.2. Надзорные органы (сотрудники УВД, ФСБ, МЧС РФ, Роспотребнадзора, Инспекции по охране труда, Административно-технической инспекции и т.п.) имеют право прохода на объект для проведения инспекции при наличии ПРЕДПИСАНИЯ или ПОСТАНОВЛЕНИЯ на проверку в сопровождении представителя Администрации Объекта. 

2.3. При появлении проверки сотрудники охраны обязаны записать информацию в журнал учета и сообщить о проверке в Администрацию Объекта. 

2.4. Охранник не вправе пропускать на объект сотрудников контролирующих органов до прибытия представителя Заказчика. 

2.5. Журнал учета проверок надзорных органов находится в комнате охраны.

2.6. Взаимодействие со службами экстренного реагирования осуществляется по телефону городской линии (список абонентов на постах  у охранников) а также по прямому телефону на оперативного дежурного пункта управления ГУ МЧС РФ по Омской области. 

	УМВД России по  Омской области (дежурная часть)
	79-32-00 или 02

	УМВД России по городу Омску (дежурная часть)
	79-22-00

	Пожарная охрана
	01

	Скорая помощь
	03

	МСЧ и ГО
	31-51-24, 31-01-48

	Аварийная газовая служба
	04, 31-33-89

	Аварийная служба водоканала
	55-23-83, 31-42-10

	Аварийная служба электросети
	55-05-75

	Аварийная служба гор. электросети
	25-26-66, 25-57-77

	Аварийная служба канализации
	65-34-36

	Отлов бродячих животных
	33-24-45

	Бюро несчастных случаев
	25-82-02


III ОБЯЗАННОСТИ

3.1. Охранник обязан:

3.1.1. Прибыть на охраняемый объект за 15 минут до начала смены, а именно в 7 час 45 минут, быть одетым в форму, иметь опрятный внешний вид. 

 3.1.2. руководствоваться должностной инструкцией частного охранника;

 3.1.3. соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;

3.1.4  При осуществлении обхода территории пользоваться системой VGL-патруль, предоставляемой Заказчиком.

 3.1.5.Незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;

3.2. Действия частного охранника к задержанию и передаче  в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на на охраняемое имущество:

3.2.1. Немедленно доложить директору предприятия, его заместителям, куратору объекта  при возникновении нештатной ситуации на объекте (противоправное проникновение).

3.2.2.  Принять меры к блокированию здания и задержанию правонарушителей, в том числе: 

1) закрыть запирающие устройства дверей здания, при наличии такой возможности,

2) осуществлять наблюдение за местом противоправного проникновения (разбитое окно, сломанная дверь) до прибытия резервной группы охраны,

3) действуя по обстоятельствам (малочисленность правонарушителей, отсутствие оружия у правонарушителей), принять меры к самостоятельному задержанию правонарушителей,

4) совместно с резервной группой принять меры к обнаружению и задержанию правонарушителей.

5) Осуществлять непрерывное визуальное наблюдение за правонарушителем до момента прибытия сотрудников органов внутренних дел;

6)  Принять меры к охране места происшествия с целью сохранения следов преступления;

7) При прибытии сотрудников органов внутренних дел сообщить: время и причину задержания, намерения и характер действий задержанных лиц, контактные данные свидетелей при их наличии;

           3.3.Действия частного охранника при возникновении чрезвычайных ситуаций:
· 3.3.1. при получении сигнала о пожаре сотрудник охраны обязан:

· установить место возгорания;

· немедленно сообщить об этом по телефону «01» в пожарную охрану (при этом необходимо назвать место возникновения  пожара, а также сообщить свою фамилию);

· сообщить руководству охраняемого объекта, (назвать место и причину возникновения пожара);

· принять меры к открыванию дверей запасных выходов и оконных решеток, имеющих замки;

· в соответствии с имеющимися  схемами эвакуации людей, организовать эвакуацию посетителей, работников и используя первичные средства пожаротушения организовать тушение пожара;

· по прибытию пожарной команды указать место возгорания и ближайшие пути подхода;

· действовать в соответствии со сложившейся обстановкой.

3.3.2. Действия сотрудника охраны при обнаружении посторонних предметов либо получении информации о  готовящемся взрыве.
При обнаружении на охраняемом объекте  посторонних предметов, которые могут являться закамуфлированным взрывным устройством, либо получении информации о готовящемся взрыве на прилегающей к объекту территории, сотрудник охраны обязан:

· не нарушать (не трогать, не перемещать, не открывать и т.п.) целостность обнаруженных предметов;

· сообщить в дежурную часть УВД Омской области по телефону «02»;

· доложить об этом руководству охраняемого объекта, руководству охранного предприятие;

· осмотреть помещение и постараться запомнить приметы посетителей, их поведение и местонахождение;

· оповестить работников, посетителей и организовать их незамедлительный выход согласно плану эвакуации;

· прекратить доступ посетителей в помещения охраняемого объекта;

· в период эвакуации людей из помещений осуществлять мероприятия с целью выявления на выходе лиц, которые, воспользовавшись нештатной ситуацией, могут совершить хищение товарно-материальных ценностей;

· быть готовым к пропуску на охраняемый объект сотрудников милиции;

3.3.3. Действия сотрудника охраны при газовой атаке.

При газовой атаке сотрудник охраны обязан:

· доложить руководству охранного предприятия, руководству охраняемого объекта;

· принять меры к выводу работников и посетителей в непораженный газом участок помещения или на улицу;

· воспользоваться противогазом;

· в период эвакуации людей из помещений осуществлять мероприятия с целью выявления на выходе лиц, которые, воспользовавшись нештатной ситуацией, могут совершить хищение товарно-материальных ценностей;

· действовать в соответствии с обстановкой.

· 3.3.4. Действия сотрудника охраны в случае отключения электроэнергии.
· сообщить ответственному лицу объекта об отключении электроэнергии;

3.3.5.Действия сотрудника охраны при аварии водоснабжения и канализации.

· сообщить ответственному лицу объекта об аварии;

· оповестить сотрудников и посетителей об опасности затопления помещений;

· принять необходимые меры к обесточиванию затапливаемых помещений и сохранности имущества и материальных ценностей.

3.4. Порядок приема и передачи дежурства.
Время прибытия охранников на работу: 07-45;

Совместно с сотрудником, сдающим смену произвести обход территории, на предмет целостности ограждения и замков, исправности освещения и телефонной связи.

Охранник после передачи поста под охрану докладывает в дежурную часть охраны о сдаче/приеме дежурства с записью в соответствующем журнале.

IV ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОХРАННИКА

Охранник несет ответственность:

· за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей Должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ;

· за причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим уголовным, трудовым  и гражданским законодательством РФ;

Заказчик:

                


Исполнитель:

______________________ ( _______________)    _______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
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