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 ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

Заказчик – Открытое акционерное общество «Омскгоргаз».

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые претендуют на заключение договора с Заказчиком.

Участник запроса предложений – участник закупки, допущенный Заказчиком к участию в запросе предложений по итогам рассмотрения закупочной комиссией заявок на участие в запросе предложений.
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, созданный Заказчиком для проведения процедур закупок в соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг, в том числе процедуры закупок способом  запроса предложений (далее – комиссия).

Запрос предложений – способ осуществления закупки без проведения торгов, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и победителем которого признается участник запроса предложений, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки заявок на участие в закупке.
Документация по проведению запроса предложений (документация о запросе предложений) – комплект документов, содержащий полную информацию о закупке, в том числе установленные Заказчиком требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам, и иные показатели, связанные с определением соответствия участников закупки и поставляемых ими товаров (оказываемых услуг, выполняемых работ) потребностям Заказчика.

Официальный сайт – официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223.

Заявка на участие в запросе предложений  – комплект документов, предоставляемый участником закупки Заказчику и содержащий письменное подтверждение согласия участника закупки участвовать в процедуре закупки на условиях, указанных в извещении о проведении запроса предложений и документации по проведению запроса предложений, поданный в срок и по форме, установленной документацией о запросе предложений (далее – заявка).

Победитель запроса предложений - участник запроса предложений, который по заключению закупочной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений.

Предмет запроса предложений – право заключения договора на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) для нужд Заказчика.
РАЗДЕЛ I. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1. Нормативное регулирование
1.1.  Настоящая документация по проведению запроса предложений подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Положением о закупке товаров, работ, услуг ОАО «Омскгоргаз».
1.2. Настоящая документация по проведению запроса предложений применяется при осуществлении закупки услуг для нужд Заказчика путем проведения неторговой закупочной процедуры в форме запроса предложений.

1.3. Процедура запроса предложений не является торгами и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. Организатор, заказчик и сроки проведения запроса предложений
2.1. Организатор (Заказчик), указанный в пункте 1 "ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАКУПКИ" (далее - извещение), проводит открытый запрос предложений, предмет которого указан в пункте 2 извещения, в соответствии с процедурами, требованиями и положениями настоящей документации о запросе предложений.

2.2. Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений и документацию о запросе предложений, размещается Заказчиком на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223 (далее - официальный сайт) не менее чем за 10 (десять) дней до установленного в пункте 14 извещения дня окончания подачи заявок  на участие в запросе предложений. День рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений указан в пункте 17 извещения.
2.3. Заказчик может отказаться от проведения запроса предложений на любом его этапе вплоть до заключения договора, разместив извещение об этом на официальном сайте и на электронной торговой площадке (в случае проведения запроса предложений в электронной форме). Извещение об отказе от проведения закупки размещается Заказчиком на официальном сайте в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения закупки. Соответствующие уведомления в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия указанного решения направляются всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке. В этот же срок поданные заявки возвращаются Заказчиком участникам закупки по адресам, указанным в заявках таких участников. 
3. Предмет запроса предложений. Место и сроки оказания услуг. Порядок оплаты
3.1. Предмет запроса предложений указан в пункте 2 извещения и представляет собой заключение договора об организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз».
3.2. Предмет договора, заключаемого по результатам проведенного запроса предложений, указан в пункте 3 извещения и представляет собой оказание услуг по организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз» (далее – Услуги).
3.3. Место, сроки и условия оказания Услуг указаны в пункте 5 извещения.
3.4. Порядок оплаты за оказанные Услуги определен в пункте 7 извещения и проекте договора (Раздела V настоящей документации).
4. Начальная (максимальная) цена договора 

4.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в пункте 6 извещения о проведении запроса предложений.

5. Документация по проведению запроса предложений

5.1. Документация по проведению запроса предложений включает общие положения, условия проведения запроса предложений, техническое задание, образцы форм и документов для заполнения участниками закупки, проект договора, порядок оценки заявок, а также порядок внесения изменений и дополнений в документацию о запросе предложений.

5.2. Документация о запросе предложений в печатном виде предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных пунктом 11 извещении о проведении запроса предложений. Не допускается предоставление документации о запросе предложений до размещения на официальном сайте извещения и документации по проведению запроса предложений.
5.3. Документация по проведению запроса предложений для ознакомления также доступна в электронном виде на официальном сайте www.zakupki.gov.ru/223, а также на сайте Заказчика www.omskgorgaz.ru.

5.4. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Не позднее чем в течение 2 (двух) рабочих дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

5.5. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений или в документацию о запросе предложений. При этом изменение предмета запроса предложений не допускается.

5.6. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений,  документацию о запросе предложений срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 5 (пять) дней.

5.7. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения извещения и документации о запросе предложений. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации с официального сайта.
6. Требования к участникам закупки
6.1. В процедуре запроса предложений может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, соответствующие требованиям, установленным в пункте 9 извещения  и в пункте 6.2 раздела I настоящей документации.
6.2. Участник закупки для того, чтобы принять участие в запросе предложений, должен удовлетворять следующим требованиям:
6.2.1. соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом договора, заключаемого по результатам запроса предложений;
6.2.2. не проведение ликвидации участника закупки  – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

6.2.3. не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

6.2.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности на последнюю перед подачей заявки отчетную дату, по данным справки, заверенной руководителем и главным бухгалтером участника закупки;
6.2.5. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

     6.3. Участник закупки вправе привлечь к исполнению договора соисполнителей, субподрядчиков (пункт 10 извещения).

     6.4. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, участием в запросе предложений и заключением договора.

7. Условия допуска и отстранения от участия в запросе предложений
7.1. При рассмотрении заявок на участие в запросе предложений участник закупки не допускается комиссией к участию в запросе предложений в случае:

- непредставления участником закупки документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, согласно пункту 8.5 настоящей документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или об Услугах, на оказание которых проводится закупка;

- несоответствия требованиям, обязательным для участников закупки, указанным в пункте 6.2 настоящего раздела и в пункте 9 извещения;

- несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации о запросе предложений, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающего начальную (максимальную) цену договора, либо иных предложений, не соответствующих условиям запроса предложений;
7.2. Заказчик, комиссия отстраняет участника закупки от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в следующих случаях:

- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки в составе заявки на участие в запросе предложений;

- установления факта проведения ликвидации участника закупки – юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

- установления факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- установления факта наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности на последнюю перед подачей заявки отчетную дату;

- установления факта наличия сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков;

- установления факта несоответствия участника закупки требованиям, установленным в пункте 6.2.1 настоящего раздела;

- несоответствия заявки требованиям документации о запросе предложений;
- непредставления запрошенных закупочной комиссией дополнительных разъяснений, обосновывающих основные параметры деятельности участника.
7.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 7.2, участник закупки отстраняется комиссией от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения, а в случае признания участника закупки победителем запроса предложений, договор с таким участником закупки не заключается.
8. Содержание и порядок подачи заявки на участие в запросе предложений
8.1. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в письменной форме в сроки и по адресу, указанному в пункте 14 извещения о проведении запроса предложений, либо направляется  по почте. В случае направления заявки посредством почтовой связи, участник закупки самостоятельно несет риск не поступления такой заявки Заказчику с соблюдением необходимых сроков.
8.2. Все документы, входящие в состав заявки, и приложения к ней прошиваются в единую книгу (том), которая должна содержать сквозную нумерацию листов, быть скреплена печатью (опечатана) на обороте с указанием количества листов, заверена подписью уполномоченного лица участника закупки. Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано ______ листов»; при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание заявки, и скреплена печатью.

8.3. Оформленная в соответствии с пунктом 8.2 заявка подается участником закупки в запечатанном конверте, на котором в обязательном порядке указывается наименование запроса предложений, реестровый номер запроса предложений (номер извещения о закупке, присваиваемый извещению официальным сайтом) и наименование участника закупки.
В случае направления заявки по почте, в целях обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в заявке, заявка должна быть упакована в два конверта: в конверт, оформляемый в соответствии с требованиями настоящего пункта, и в почтовый конверт. Почтовый конверт (в том числе конверт экспресс-почты) не считается конвертом, в котором должна быть подана заявка. В случае подачи заявки только в почтовом конверте Заказчик не несет ответственности за сохранность заявки и за конфиденциальность содержащихся в ней сведений.
8.4. Каждый конверт с заявкой, поступивший в установленный срок, регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений в порядке поступления конвертов с заявками и маркируется путем нанесения на конверт номера. Запись о регистрации конверта в журнале регистрации заявок должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу Заказчика (за исключением случая получения заявки по почте).

8.5. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие документы и сведения:

1) заполненный бланк заявки на участие в запросе предложений по форме 2 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений, с содержащимся в нем, в том числе согласием участника запроса предложений исполнить условия договора, указанные в извещении и документации о проведении запроса предложений;

2) предложения участника закупки:

2.1) о цене договора, оформленное в соответствии с формой 3 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
2.2) о качестве услуг и квалификации участника, оформленное в соответствии с формой 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3) сведения и документы об участнике закупки:

3.1) анкета Участника, оформленная в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.2) полученная не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для индивидуальных предпринимателей выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), или заверенная Участником  копия такой выписки; либо нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);   либо надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

3.3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель).   В случае если от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя действует иное лицо, заявка должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.4) копии учредительных документов (для юридических лиц) в последней редакции;

3.5) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

3.6) копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) или копии налоговых деклараций в соответствии с выбранной системой налогообложения, на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;

       3.7)  заверенную участником копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) обязанностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о  запросе предложений (Код по КНД 1120101);

3.8) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, являются крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению по итогам запроса предложений договор не является для участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник закупки должен также продекларировать указанный факт;
3.9) сведения о среднесписочной численности работников на дату не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о  запросе предложений, по форме, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы от 29 марта 2007 года N ММ-3-25/174@, с отметкой налогового органа;
3.10) сводная таблица стоимости услуг, оформленная в соответствии с формой 7 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.11) реестр (список) договоров на оказание услуг по предмету договора, заключенных на дату подачи заявки,  оформленный в соответствии с формой 8 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.12) справка о перечне автомобилей, закрепляемых за Заказчиком (в случае наличия такой возможности), оформленная в соответствии с формой 9 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
3.13) справка о перечне автомобилей, оформленная в соответствии с формой 10 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
3.14) копия действующей лицензии на право осуществления услуг (при необходимости), являющихся предметом запроса предложений;

4) декларации участника закупки о соответствии установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений:

4.1) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого имеется решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.2) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

4.3) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;
5) опись предоставленных документов по форме 1 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений;

6) участник закупки вправе дополнительно представить иные, характеризующие предмет договора и его деятельность, документы.

8.6. Заказчик имеет право запросить у участника закупки дополнительные документы и разъяснения (в частности, подтверждающие порядок ценообразования и обоснованности снижения цены). 

8.7. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица участника, если иная форма заверения не установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации или настоящей документацией. В случае если копии документов заверены лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица (индивидуального предпринимателя) без доверенности, заявка на участие в запросе предложений должна также содержать доверенность или иной документ, подтверждающий право такого лица заверять копии документов от имени участника.

8.8. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов, входящих в ее состав, не допускается применение факсимильных подписей и сканов оттисков печатей.

8.9. При описании условий и предложений участников закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в разделе II «Техническое задание» настоящей документации.
8.10. Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.

8.11. Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях,  за исключением случаев, когда входящие в состав заявки документы выданы участнику закупки третьими лицами, и суммы денежных средств в таких документах выражены в других валютах. В этом случае участник закупки должен указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка РФ на дату публикации извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте. При этом ценой договора, в случае если участнику закупки, подавшему такую заявку, будет предложено заключить договор, будет цена в рублях, указанная в заявке участника закупки на участие в запросе предложений.

8.12. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

8.13. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
8.14. Участник закупки вправе внести изменения в поданную заявку на участие в запросе предложений в любое время до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.  Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений.
8.15. Изменения заявок на участие в запросе предложений должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в запросе предложений, в том числе поданы в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование запроса предложений, реестровый номер извещения о проведении закупки и номер изменяемой заявки: «Изменение заявки № ________ (регистрационный номер изменяемой заявки) на участие в  запросе предложений _____________ (наименование запроса предложений). Реестровый номер извещения №_______».

8.16. Изменения заявок на участие в запросе предложений подаются в сроки и по адресу, установленные для подачи заявок на участие в запросе предложений (пункт 14 извещения), и регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.

8.17. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до окончания установленного срока подачи заявок на участие в запросе предложений в следующем порядке:

- участник закупки подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки. В уведомлении должно указываться: наименование запроса предложений, реестровый номер извещения о проведении закупки, регистрационный номер отзываемой заявки на участие в запросе предложений;
- уведомление должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица участника;

- уведомление об отзыве заявки подается по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений в качестве адреса для подачи заявок (пункт 14 извещения).

8.18. Уведомления об отзыве заявок на участие в запросе предложений регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.

8.19. Участник закупки, отозвавший заявку, вправе подать новую заявку, при этом новой заявке присваивается новый порядковый номер.
9. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений и определение победителя запроса предложений 

9.1. Закупочная комиссия в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает поступившие в срок заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, а также на соответствие участников закупки  требованиям, установленным в пункте 5.2 настоящего раздела, и оценивает заявки, соответствующие таким требованиям. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок при условии, что поданные ранее заявки таким участником закупки отозваны не были, все заявки этого участника не рассматриваются и не возвращаются такому участнику закупки.

9.2. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений указан в пункте 17 извещения.

9.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в запросе предложений участника закупки и о признании участника закупки участником запроса предложений;

- об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений.

9.4. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с документацией о запросе предложений.

9.5. При оценке заявок комиссия руководствуется критериями, изложенными в разделе III настоящей документации. При этом закупочная комиссия вправе ранжировать поступившие предложения по предпочтительности для Заказчика.

9.6. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора,  присваивается первый номер.

9.7. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого присвоен первый номер.

9.8. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.

9.9. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках, подавших заявки на участие в запросе предложений, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов оценки заявок решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявках победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.

9.10. В случае если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений, или подана только одна заявка на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения была признана соответствующей требованиям документации о запросе предложений только одна заявка, запрос предложений признается несостоявшимся. В этом случае, при наличии единственного участника, его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника требованиям документации о запросе предложений, Заказчик вправе заключить договор с таким участником (при этом такой участник не вправе отказаться от заключения договора), либо провести повторный запрос предложений, либо провести закупку иным способом.

10. Особенности проведения процедуры переторжки в запросе предложений 

       10.1. Если в пункте 19 извещения предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения процедуры рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений Закупочная комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки. Переторжка должна проводиться только после предварительной оценки, сравнения и ранжирования не отклонённых заявок. Такое решение должно быть оформлено протоколом.

10.2. К участию в переторжке в обязательном порядке приглашаются Участники закупки, заявки которых заняли в предварительной ранжировке заявок места с первого по четвертое. 

10.3. Участник закупки, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой. Представители таких Участников закупки на процедуру переторжки не допускаются.

10.4. Участники закупки, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны в срок, установленный закупочной комиссией, представить в закупочную комиссию запечатанные конверты (по одному конверту от каждого Участника закупки), в которых содержится документ с указанием в нем (в произвольной форме) минимальной цены заявки, включая налоги и сборы (в т.ч. НДС и иные обязательные платежи), которая не должна быть равной или превышать цену, указанную первоначально в заявке. Эта цена заверяется двумя подписями — руководителя Участника закупки (или уполномоченного лица, имеющего соответствующую доверенность) и главным бухгалтером, а также скрепляется печатью Участника закупки. Также не допускается указания Участниками закупки нескольких вариантов минимальных цен. 

10.5. При обнаружении существенных (по мнению закупочной комиссии) нарушений в оформлении документа с минимальной ценой, а также порядка его представления любая цена Участника закупки, заявленная в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

10.6. Участники закупки, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой или представившие его с нарушениями, признанными закупочной комиссией существенными, в переторжке не участвуют, их представители не могут присутствовать на процедуре переторжки. При окончательной оценке закупочная комиссия учитывает их цены, указанные в заявках.

10.7. Переторжка (в т.ч. одновременное вскрытие конвертов, представленных Участниками закупки на переторжку) проводится в присутствии не менее чем двух членов закупочной комиссии.

10.8. Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.

10.9. На очную переторжку должны прибыть лично лица, подписавшие заявку, либо лица, уполномоченные Участником закупки от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для Участника закупки цены. В любом случае такие лица должны перед началом переторжки представить в закупочную комиссию документы, подтверждающие их личность (паспорт) и полномочия действовать от имени Участника закупки.

10.10. При очной переторжке секретарь закупочной комиссии в присутствии представителей Участников закупки вскрывают поданные Участниками закупки конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов закупочной комиссии (без оглашения Участникам закупки), предлагает всем приглашенным Участникам закупки публично, поочередно объявлять новые цены. Участник закупки объявляет новую цену своего предложения, основываясь на знании цен иных Участников закупки, но, не имея обязанности предложить цену обязательно ниже цен иных Участников закупки (т.е. данная процедура не является аукционом на понижение или его аналогом, поскольку каждый снижает свою собственную цену независимо от цен, заявленных другими Участниками закупки).

10.11. Закупочная комиссия имеет право назначить шаг очной переторжки до ее начала либо по согласованию с Участниками закупки определить его в процессе проведения переторжки. В случае, если шаг переторжки был определен заранее, закупочная комиссия по согласованию с Участниками закупки переторжки вправе его уменьшать по ходу переторжки, но не более чем до 1/10 от первоначального шага. Переторжка ведется последовательно со всеми Участниками закупки, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут.

10.12. Если окончательная цена, заявленная Участником закупки устно по результатам очной переторжки, окажется выше цены, указанной в его конверте с документом с минимальной ценой, закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную им устно в ходе переторжки и делает соответствующее объявление.
10.13. Если цена, заявленная Участником закупки устно в ходе очной переторжки, в какой-то момент окажется ниже цены, указанной в документе с минимальной ценой, или будет равной ей, закупочная комиссия должна немедленно огласить содержащуюся в таком конверте цену с последующим занесением ее в протокол. В таком случае закупочная комиссия будет считать окончательной цену, указанную в документе с минимальной ценой, а заявленную устно отвергнет. При этом данный Участник закупки не вправе давать новые предложения по цене (участвовать в дальнейшей процедуре переторжки). После указанного процедура переторжки должна быть продолжена без участия в ней Участника закупки, заявившего устно цену, которая ниже или равна цене, указанной в документе с минимальной ценой.

10.14. При заочной переторжке каждый Участник закупки из числа приглашенных Организатором на эту процедуру и принявших решение об участии в ней, должен представить в адрес Организатора до заранее установленного срока один запечатанный конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного Участника закупки. По желанию Участников закупки, приглашенных к участию в переторжке и представивших конверты с документом с минимальной ценой, на процедуре заочной переторжки могут участвовать их представители.

10.15. При очно-заочной (смешанной) переторжке Участники закупки, которые были приглашены Организатором на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в лице своих уполномоченных представителей) либо выслать в адрес Организатора один конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного Участника закупки. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки, за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с документом с минимальной ценой, до начала публичного объявления новых цен присутствующими представителями Участников закупки, закупочная комиссия вскрывает конверты с документом с минимальной ценой от Участников закупки, чьи представители не присутствуют на переторжке (цены, указанные такими Участниками закупки объявляются закупочной комиссией перед началом объявления цен присутствующими представителями Участников закупки).

10.16. По ходу проведения переторжки Организатор закупки вправе вести аудио- или видеозапись, о чем заранее уведомляются все лица, участвующие в данной процедуре. Присутствующие на процедуре представители Участников закупки, приглашенных к участию в переторжке, также имеют право вести аудио- либо видеозапись данной процедуры, о чем ими предварительно должны быть уведомлены секретарь, члены закупочной комиссии, а также иные лица, присутствующие на процедуре переторжки.

10.17. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии, присутствовавшими на переторжке, а также при проведении очной или очно-заочной переторжки - представителями Участников закупки, присутствовавшими на переторжке. В случае отказа от подписания протокола – об этом делается соответствующая запись в протоколе. Цены, полученные в ходе переторжки, считаются окончательными. Секретарь закупочной комиссии в течение 3 рабочих дней после проведения переторжки обязан направить всем Участникам закупки информацию о новых, полученных в результате переторжки ценах.

10.18. Участники закупки, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Организатора закупочной процедуры откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение, о чем необходимо указать в закупочной документации. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки кроме ценовых.

10.19. Предложения Участника закупки по повышению цены не рассматриваются, такой Участник закупки считается не участвовавшим в переторжке. 

10.20. После проведения переторжки закупочная комиссия, учитывая цены, полученные по результатам переторжки, производит окончательную оценку, сопоставление и ранжировку заявок. Заявки Участников закупки, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений с первоначальными, указанными в их заявках ценами.

10.21. По результатам проведенной процедуры переторжки составляется протокол заседания закупочной комиссии и, в случае открытой закупки, в составе которой проводится процедура переторжки, в течение 3 (трех) дней со дня подписания такого протокола публикуется на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru/223.

11. Порядок заключения и исполнения договора

11.1. Договор с победителем запроса предложений либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящей документацией заключается такой договор, должен быть заключен не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня размещения на официальном сайте итогового протокола по запросу предложений.

       11.2. В случае если участник запроса предложений, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 11.1 настоящего раздела, подписанный им договор, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. 

 11.3. В случае если участник запроса предложений, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен следующий порядковый номер.

11.4. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником запроса предложений, обязанным заключить договор, в случаях:

а) несоответствия участника запроса предложений, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в настоящей документации;

б) предоставления участником запроса предложений, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в запросе предложений.

    11.5. При заключении и исполнении договора  не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам запроса предложений, кроме случаев, предусмотренных пунктом 11.6 настоящей документации.

11.6. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора  вправе изменить:

а) предусмотренный договором объем оказания услуг. При увеличении объема оказания услуг по согласованию с Участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему оказания услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема оказания услуг Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;

б) сроки исполнения обязательств по договору;

в) цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

- в случаях, предусмотренных подпунктом а) настоящего пункта;

г) иные несущественные условия договора (относящиеся к порядку взаимодействия сторон при исполнении договора, к порядку документооборота в рамках договора и т.п.).

11.7. Все изменения и дополнения договора оформляются в письменном виде путем подписания дополнительных соглашений к договору. Дополнительные соглашения к договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания сторонами. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, оказания услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, то не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор соответствующие дополнительные соглашения размещаются на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223.
11.8. Заказчик оставляет за собой право корректировать текст (форму) проекта договора в рамках условий закупочной документации при условии сохранения всех существенных условий договора, с учетом требований и положений извещения и документации по запросу предложений, а также условий, предложенных победителем закупки.

11.9. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством, Положением о закупке товаров, работ услуг ОАО «Омскгоргаз», настоящей документацией по проведению запроса предложений и условиями договора.

РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Наименование оказываемых услуг: Организация перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз».

2. Содержание, характеристики и требования к качеству Услуг:

Услуги должны быть оказаны качественно и в срок в соответствии с Федеральным законом от 10.12.1995 №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (с последующими изменениями и дополнениями), Постановлением Совета Министров - Правительства РФ от 23.10.1993 № 1090 «О правилах дорожного движения» (с последующими изменениями и дополнениями), а также соответствовать санитарным и экологическим требованиям.
Исполнитель услуг должен соблюдать установленные статьей 20 Федерального закона от 10.12.1995 N 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» основные требования по обеспечению безопасности дорожного движения при осуществлении им деятельности, связанной с эксплуатацией транспортных средств, используемых для перевозок пассажиров.

Сроки (периоды) оказания услуг: с момента подписания Протокола о выборе Победителя по 31.12.2015 года, с 08-00 часов до 21-00 часов ежедневно.

Место оказания услуг – г. Омск, Омская обл.

Адреса подачи транспортных средств:

г. Омск, ул. 10 лет Октября, д. 127;
г. Омск, ул. Нефтезаводская, д. 38/1;

г. Омск, ул. Новороссийская, 2/1;
	№ п/п
	Наименование услуг 

(работ)
	Ед. изм.
	Кол-во

	1.
	Организация перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз» в 2015 году.
	м/час
	17 371


3. Подробное описание и характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг):

Требования к транспортным средствам, предоставляемым Исполнителем для оказания услуг Заказчику:

- автомобили иностранного или российского производства не ранее 2000 года выпуска;

- автомобили должны быть застрахованы (обязательное страхование автогражданской ответственности владельцев транспортных средств (ОСАГО));

- салон и кузов автомобиля должны содержаться в чистоте, чтобы не оставлять следов на одежде и личных вещах пассажиров;

- не допускается наличие запаха сигаретного дыма в салоне автомобиля.

Требования к водителям транспортных средств, предоставляемых Исполнителем для оказания услуг Заказчику:

- водители должны иметь право на управление транспортным средством соответствующей категории и стаж практического вождения не менее 3-х лет;

- водители должны строго соблюдать правила дорожного движения и обеспечивать безаварийность дорожного движения;

- при выполнении заявки водители должны выбирать оптимальный маршрут движения, с учетом расстояния до места назначения и с учетом общей дорожной ситуации в городе;

- должны иметь опрятный внешний вид;

- водители не должны курить в салоне автомобиля;

- должны соблюдать общие правила вежливого обращения с пассажирами;

  - водители не должны вести с пассажирами разговоры, не относящиеся к оказываемой ими услуге по перевозке, а также не должны высказывать свое мнение относительно работы сотрудников Заказчика, выбираемого ими маршрута, необходимости ожидания сотрудников при подаче машины или по ходу маршрута;

 - водитель транспортного средства  должен соблюдать требования законодательства о безопасности дорожного движения  и о пассажирских перевозках

4. Требования к процессу и порядку выполнения работ (оказания услуг), описание конкретных действий, которые должен произвести исполнитель в ходе выполнения работ (оказания услуг):
- обеспечение работы диспетчерской службы; бесперебойной радио-, телефонной связи с автомобилем;

-  подача транспортного средства в соответствии с условиями, указанными в заявке Заказчика;

- выполнение условий заявки по времени – с точностью до 5 минут, по месту – точно по адресу;

- обеспечение, в случае непредвиденной поломки автомобиля, в течение 30 минут, замены вышедшей из строя машины.
           - заполнение маршрутного листа водителем легкового транспорта после выполнения  заявки по маршруту следования Заказчика, в  двух экземплярах.

            -  началом перевозки пассажиров по заявке Заказчика считается время  8:00 утра, или иное указанное в заявке Заказчика время, в указанное заказчиком месте;

5. Порядок документального оформления процесса выполнения работ (оказания услуг) и схема документооборота между исполнителем и Заказчиком:

      После выполнения заказа представитель Заказчика ставит печать и подпись на двух экземплярах маршрутного листа, подтверждая время окончания работ, по которому рассчитывается стоимость заказа. Водитель легкового транспорта заверяет своей подписью и сдает заполненный маршрутный лист по одному экземпляру каждой Стороне.

6. Требования и описание результатов выполнения работ (оказания услуг), а также требования к их оформлению:

Предоставление отчета о выполненных работах на основании маршрутных л истов

7. Иные требования к работам или услугам, предъявляемые Заказчиком:

Исполнитель обязан:

- обеспечить парк автомобилей для обслуживания Заказчика в количестве не менее 10;
- обеспечить контроль пассажирских перевозок 

- предоставить автотранспорт в технически исправном состоянии, соответствующем характеристикам, указанным в техническом паспорте, пригодный для перевозки пассажиров;

- обеспечить проведение ежедневного предрейсового технического осмотра автомобиля и медицинского осмотра водителя;

- обеспечить соответствие автомобилей требованиям, предъявляемых Заказчиком к транспортным средствам, предоставляемым Исполнителем для оказания услуг;

- обеспечить текущий и капитальный ремонт автомобилей, используемых при оказании услуг, заменять вышедшие из строя части и узлы автомобилей;

- обеспечить автомобили горюче-смазочными материалами;
- обеспечить соответствие водителей автомобилей предъявляемым к ним Заказчиком требованиям;
- конечный расчет времени выполнения стоимости заказа происходит из начального и конечного времени  работы, отмеченного в маршрутных листах.
Заказчик вправе отказаться от транспортного средства не позднее чем за 40 минут до времени подачи автомобиля, указанного в заявке. При этом оплата за отказ от предоставления автотранспорта не взимается. В случае отказа от транспортного средства в более поздние сроки – оплата производится согласно тарифу Исполнителя.

Заказчик вправе отказаться от поездки в случае не предоставления транспортного средства в срок, оговоренный заявкой, в случае, если опоздание транспортного средства составило более 15 минут и оплата заказа в указанном случае не производится.
	8. Гарантийные обязательства:

	За  нарушение срока подачи транспортного средства Исполнитель уплачивает Заказчику  штраф в размере 2 (двух) рублей за каждую минуту ожидания транспортного средства.


9. Комплект документов, подтверждающих качество оказанных услуг:

	Акт выполненных работ; реестр поездок, маршрутные листы, отчеты, счета.

	Требования к оформлению данных документов: заверение подписями и печатями сторон.


РАЗДЕЛ III. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ, ИХ СОДЕРЖАНИЕ И ЗНАЧИМОСТЬ
	Номер критерия
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений и их содержание
	Значимость критериев оценки заявок на участие в запросе предложений

	Ценовые критерии

	1.
	Цена договора

Содержание: Форма 3 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»

Начальная (максимальная) цена договора составляет:
5 116 144,70 (пять миллионов сто шестнадцать тысяч сто сорок четыре) рубля, 70 копеек, без учета НДС-18%;

 6 037 050,74 (шесть миллионов тридцать семь тысяч пятьдесят) рублей, 74 копейки, с учетом НДС-18%.

Цена договора не налагает на Заказчика обязательств по заказу услуг в объёме, соответствующем данной предельной сумме.
Цена договора определяется как стоимость фактически оказанных в течение срока действия договора услуг, исходя из стоимости услуг в соответствии с Прейскурантом и объема оказанных услуг.

Стоимость услуг должна включать в себя все затраты Исполнителя, связанные с оказанием Услуг (стоимость подачи транспортного средства, посадки/высадки, проезда, простоя, расходы на горюче-смазочные материалы, техническое обслуживание, ремонт, мойку, заработную плату водителя, диспетчера, страхование, иные расходы связанные с эксплуатацией автотранспорта), налоги, пошлины и другие обязательные платежи, накладные расходы.

В случае если оказание услуг не подлежит налогообложению НДС (освобождается от налогообложения НДС), либо участник закупки освобождается от исполнения обязанности налогоплательщика НДС, либо участник не является налогоплательщиком НДС, для целей оценки и сопоставления Заявок в целях сравнения ценовые предложения других участников также учитываются без НДС.
При оценке заявок по критерию «Цена договора» используется оценка по подкритериям:
«Повременная стоимость проезда»,
«Стоимость сверхнормативного пробега»,
«Стоимость подачи транспортного средства при температуре воздуха ниже -27º С»,
«Стоимость отказа от поданного транспортного средства».
Повременная стоимость проезда (за один час и 17 км пробега) не может быть выше 346,56 рублей с НДС за 1 маш/час.

Стоимость сверхнормативного пробега (пробега более 17 км за один час) не может быть выше 15,00 руб. с НДС за 1 сверхнормативный километр.

Стоимость подачи транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС не может быть выше 346,56 рублей с НДС за 1 маш/час.

.

Заявка от Участника закупки, содержащая иное предложение по цене каждого из подкритериев (не соответствующее документации по запросу предложений), будет отклонена комиссией при рассмотрении заявок.
Рейтинг, присуждаемый по критерию «Цена договора», определяется по формуле:

Rсi = (Rai + Rbi + Rdi) х 60%
где:

Rсi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

           Rai, Rbi, Rdi – значение в баллах, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по каждому подкритерию;
          60%- значимость критерия.
	60 %

	1.1.
	Повременная стоимость проезда

(за один час и 17 км пробега, руб. с НДС-18%)
Рейтинг, присуждаемый заявке по подкритерию «Повременная стоимость проезда», определяется по формуле:
Rai = (Amin / Ai)  х 100 

где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному подкритерию;

Amin -  минимальное предложение по повременной стоимости проезда, предложенное кем-либо из Участников;

Ai -  повременная стоимость проезда, предложенная  i-м Участником.

Подтверждается Сметой расходов по установленной форме (приложение к форме 3 раздела IV настоящей документации в формате .excel), с подтверждающими документами.
Закупочная комиссия в целях борьбы с демпингом имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности стоимости проезда, а при отсутствии обоснованных разъяснений основных параметров деятельности – отклонить поданное предложение.
	

	1.2.


	Стоимость сверхнормативного пробега

(пробега более 17 км за один час, руб. с НДС-18%)
Рейтинг, присуждаемый заявке по подкритерию «Стоимость сверхнормативного пробега», определяется по формуле:
Rbi = (Amin / Ai)  х 100 

где:

Rbi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному подкритерию;

Amin -  минимальное предложение по стоимости сверхнормативного пробега, предложенное кем-либо из Участников;

Ai -  стоимость сверхнормативного пробега, предложенная  i-м Участником.
	

	1.3.
	Стоимость подачи транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС (руб. с НДС-18%)
Рейтинг, присуждаемый заявке по подкритерию «Стоимость подачи транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС», определяется по формуле:
Rdi = (Amin / Ai)  х 100 

где:

Rdi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному подкритерию;

Amin -  минимальное предложение по стоимости подачи  транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС, предложенное кем-либо из Участников;

Ai -  стоимость подачи транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС, предложенная  i-м Участником.
	

	НеЦеновые критерии

	2.
	Качество услуг и квалификация участника
Содержание: Форма 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»

Рейтинг участника запроса предложений по критерию «Качество услуг и квалификация участника» определяется исходя из сравнения качества оказываемых услуг участника запроса предложений в соответствии с подкритериями. Сумма максимальных значений всех подкритериев должна составлять 100 баллов.

При оценке заявок по критерию «Качество услуг и квалификация участника» используется оценка по подкритериям:

«Возможность закрепления за Заказчиком определенных автомобилей»,
«Условия оплаты услуг (размер аванса)»,
«Порядок оплаты сверхнормативного пробега (пробега более 17 км за один час)»

Рейтинг, присуждаемый по критерию «Качество услуг и квалификация участника», определяется по формуле:

Rzi = (Zi1 + Zi2 + Zi3+ …..+ Zi k) х 40 %
где:

Rzi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Zi k – значение в баллах, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по k-му подкритерию, где k - количество установленных подкритериев;
Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Качество услуг и квалификация участника», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.


	40 %

	2.1.
	Возможность закрепления за Заказчиком определенных автомобилей
(количество и марки определяются Заказчиком исходя из автомобилей, предложенных  Исполнителем)

Подтверждается списком-перечнем автомобилей, которые могут быть закреплены Исполнителем за Заказчиком для обслуживания Заказчика, с указанием марки и номера государственного регистрационного знака автомобиля.

Порядок оценки по подкритерию:

· да, возможно – 5 баллов;
· нет – 0 баллов.
	

	2.2.
	Условия оплаты услуг:
Порядок оценки по подкритерию:

· окончательный расчет в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания Акта выполненных работ  – 70 баллов;
· окончательный расчет в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента подписания Акта выполненных работ  – 50 баллов;
· окончательный расчет в течение 5 (пяти) календарных дней с момента подписания Акта выполненных работ  – 30 баллов;
· аванс 30 (тридцать) % – 10 баллов;

· аванс 50 (пятьдесят)  % – 0 баллов.
	

	2.3.
	Порядок оплаты сверхнормативного пробега (пробега более 17 км за один час)
(указывается километр, с которого Исполнитель начинает принимать сверхнормативный пробег к оплате) 
Порядок оценки по подкритерию:

· с 20-го км. за один час – 25 баллов;

· с 19-го км. за один час – 10 баллов;

· с 17-го км. за один час – 5 баллов.
	

	ИТОГОВЫЙ РЕЙТИНГ ЗАЯВКИ

	Итоговый рейтинг заявки складывается из суммы рейтингов заявки по ценовому и неценовому критериям:  

Rfi = Rci + RZi
где: 

Rfi – общий рейтинг предпочтительности i-й заявки;

Rci,  RZi  – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по соответствующему критерию с учетом значимости критериев.


РАЗДЕЛ IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ
ФОРМА 1.  ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
Реестровый номер извещения о проведении запроса предложений: __________________
Настоящим ____________________________________________________________________ (наименование участника закупки)

подтверждает, что для участия в запросе предложений на право заключения договора по организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз»  направляются ниже перечисленные документы:
	№

п/п
	Наименование
	Кол-во листов 

каждого

документа
	Сквозная нумерация

с __-по__

	Документы, представляемые участником закупки

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3.
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	...
	
	
	

	                                                                                                     ВСЕГО листов:


Участник запроса цен ____________________________ (Ф.И.О.)

(должность)


(подпись)
ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
На бланке участника закупки                               

                                      (по возможности)

Дата, исх. номер
Заказчику ______________
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения с ___________________________________________________________

                          (наименование Заказчика)
договора ____________________________________________________________________________.
                                                                                                                (указывается предмет договора)

Реестровый номер извещения о проведении запроса предложений: ___​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________. 

1. Изучив документацию о запросе предложений на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________________

                          (наименование участника закупки, место нахождения, адрес, номер контактного телефона)

в лице, _____________________________________________________________________________

                           (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и на условиях, которые мы представили в настоящей заявке и следующих приложениях к ней, являющихся ее неотъемлемыми частями:

- Приложение № 1 «Предложение о цене договора»,

- Приложение № 2 «Предложение о качестве услуг и  квалификации участника»,

- Приложение № 3 «Предложение о порядке размещения заявок на оказание услуг по организации перевозки».
3. Мы ознакомлены с материалами и информацией, содержащимися в технической части документации о запросе предложений, влияющими на цену услуг, и не имеем к ним претензий.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом запроса предложений, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с документацией о запросе предложений, включая требования, содержащиеся в технической части, в пределах предлагаемой нами цены договора.

5. Если наши предложения, изложенные в настоящей заявке и приложениях к ней, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями документации о запросе предложений, включая требования, содержащиеся в технической части документации о запросе предложений, и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

6. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _______________________________ _____________________________________________________________________________________

(наименование участника закупки)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки по данным справки, заверенной руководителем предприятия и главным бухгалтером.
7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

8. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с ______________________________________________________
(Наименование Заказчика)

на оказание услуг в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями наших предложений. 

9. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями наших предложений.

10.  Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен:

 Контактное лицо (Ф.И.О.): _____________________________________________________;
телефон: (________)____________________; факс: (________)______________________;

адрес электронной почты: ____________________________________________________.
Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

11. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола о результатах запроса предложений и проекта договора и до подписания официального договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и Заказчиком договора об оказании услуг на условиях наших предложений.

12. Юридический и фактический адреса ________________________, 

телефон __________, факс ________, банковские реквизиты: ____________________________________________________________________________

13. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________________________________________________________

14. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____листах.

Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
Приложение к заявке:
1) заполненный бланк заявки на участие в запросе предложений по форме 2 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений, с содержащимся в нем, в том числе согласием участника запроса предложений исполнить условия договора, указанные в извещении и документации о проведении запроса предложений;
2) предложения участника закупки:
2.1) о цене договора, оформленное в соответствии с формой 3 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
2.2) о качестве услуг и квалификации участника, оформленное в соответствии с формой 4 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3) сведения и документы об участнике закупки:
3.1) анкета Участника, оформленная в соответствии с формой 6 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
3.2) полученная не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для индивидуальных предпринимателей выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), или заверенная Участником  копия такой выписки; либо нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);   либо надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

3.3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица без доверенности (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель).   В случае если от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя действует иное лицо, заявка должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.4) копии учредительных документов (для юридических лиц) в последней редакции;

3.5) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

3.6) копии документов бухгалтерской отчетности (формы 1, 2) или копии налоговых деклараций в соответствии с выбранной системой налогообложения, на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;
       3.7) заверенную участником копию справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) обязанностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о  запросе предложений (Код по КНД 1120101);
3.8) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, являются крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению по итогам запроса предложений договор не является для участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, участник закупки должен также продекларировать указанный факт;

3.9) сведения о среднесписочной численности работников на дату не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении извещения и документации о  запросе предложений, по форме, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы от 29 марта 2007 года N ММ-3-25/174@, с отметкой налогового органа;
3.10) сводная таблица стоимости услуг, оформленная в соответствии с формой 7 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.11) реестр (список) договоров на оказание услуг по предмету договора, заключенных на дату подачи заявки,  оформленный в соответствии с формой 8 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;

3.12) справка о перечне автомобилей, закрепляемых за Заказчиком (в случае наличия такой возможности), оформленная в соответствии с формой 9 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
3.13) справка о перечне автомобилей, оформленная в соответствии с формой 10 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»;
3.14) копия действующей лицензии на право осуществления услуг (при необходимости), являющихся предметом запроса предложений;

4) декларации участника закупки о соответствии установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений:
4.1) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого имеется решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.2) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

4.3) справка участника на его фирменном бланке о том, что он не является юридическим лицом, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;

5) опись предоставленных документов по форме 1 раздела IV «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» документации о запросе предложений;
6) участник закупки вправе дополнительно представить иные, характеризующие предмет договора и его деятельность, документы.
ФОРМА 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

Приложение № 1 

к заявке на участие в запросе предложений
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА
	п/п  
	Наименование показателя

(указываются подкритерии оценки в соответствии с частью III документации по проведению запроса предложений)
	Единица измерения
	Предложение участника закупки
	Примечание 

	1.1.
	Повременная стоимость проезда
(за один час и 17 км пробега)
[Повременная стоимость проезда не может быть выше 346,56 рублей с НДС за 1 маш/час.

Подтверждается Сметой расходов по установленной форме (приложение к форме 3 раздела IV настоящей документации), с подтверждающими документами.]
	руб./маш-час
	
	

	1.2.
	Стоимость сверхнормативного пробега
(пробега более 17 км за один час)
[Стоимость сверхнормативного пробега (пробега более 17 км за один час) не может быть выше 15,00 руб. с НДС за 1 сверхнормативный километр.]
	руб./км.
	
	

	1.3.
	Стоимость подачи транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС

[Стоимость подачи транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС не может быть выше 346,56  рублей с НДС за 1 маш/час.]
	руб.
	
	


Примечание:

Содержащиеся в пункте 1.1 данной формы сведения участник закупки должен подтвердить, приложив к ней Смету расходов по установленной форме (см. приложение к настоящей форме в формате .excel), с подтверждающими документами.
Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)

Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
ФОРМА 4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И  КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА
Приложение № 2 

к заявке на участие в запросе предложений

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И  КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА
	п/п  
	Наименование показателя

(указываются подкритерии оценки в соответствии с частью III документации по проведению запроса предложений)
	Единица измерения
	Предложение участника закупки
	Примечание 

	2.1.
	Возможность закрепления за Заказчиком определенных автомобилей (количество и марки определяются Заказчиком исходя из автомобилей, предложенных  Исполнителем)
	возможно / нет
	
	

	2.2.
	Условия оплаты услуг:

(указывается отсрочка платежа или процент аванса, оплачиваемого Заказчиком за услуги Исполнителя в текущем месяце)
	Дней / %   
	
	

	2.3.
	Порядок оплаты сверхнормативного пробега (пробега более 17 км за один час)

(указывается километр, с которого Исполнитель начинает принимать сверхнормативный пробег к оплате) 
	км

(километр)
	
	


Примечание:
Содержащиеся в пункте 2.1. данной формы сведения участник закупки должен подтвердить, приложив к ней список-перечень автомобилей, которые могут быть закреплены участником за Заказчиком для обслуживания Заказчика, с указанием марки и номера государственного регистрационного знака автомобиля.
Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
ФОРМА 5.
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАЯВОК НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПЕРЕВОЗКИ
Приложение № 3
к заявке на участие в запросе предложений
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАЯВОК НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПЕРЕВОЗКИ
…

[Пояснение: В настоящем предложении участник закупки в произвольной форме указывает порядок взаимодействия сторон в процессе оказании услуг, а именно:

- порядок подачи (оформления) заявок на перевозку (по телефону, по эл. почте и т.д.);
- телефон, адреса электронной почты и другая контактная информация  диспетчерской службы участника закупки;
- есть ли ограничения круга лиц, уполномоченных подавать Исполнителю заявки на перевозки;

- есть или нет ограничения по количеству номеров телефонов, с которых могут подаваться заявки на перевозку;

- наличие паролей, кодовых слов (PIN) и т.п.;

- и другие аналогичные особенности оказания услуг Исполнителем.
В случае признания участника закупки победителем запроса предложений указанный в настоящем предложении порядок взаимодействия перед включением в договор может корректироваться путем дополнительных переговоров между победителем запроса предложений и Заказчиком.]
Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)

ФОРМА 6.
АНКЕТА УЧАСТНИКА
Анкета Участника запроса предложений

Наименование и адрес Участника запроса предложений: ______________________________

	№ 

п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений
(заполняется Участником запроса предложений)

	1
	2
	3

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН / КПП Участника запроса предложений
	

	5. 
	ОГРН Участника запроса предложений
	

	6. 
	ОКВЭД Участника запроса предложений
	

	7. 
	Юридический адрес
	

	8. 
	Почтовый адрес
	

	9. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11. 
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)

ФОРМА 7. СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ УСЛУГ
Сводная таблица стоимости услуг

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _____________________________

	№ п/п
	Наименование оказания услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Стоимость 1 маш/час, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)
	Приложение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Перевозка легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз»
	маш/ час
	17 371
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	
	

	НДС, руб.
	х
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	
	


Общая стоимость оказания услуг составляет: 

	 без НДС-18%, руб.                                    _________________________
                                                  (итоговая стоимость, рублей РФ, без НДС)

	кроме того НДС-18%, руб.                       _______________________
                                         (НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС-18%, руб.                           _______________________
                                    (итоговая стоимость, рублей РФ ,с учетом НДС)


Цена договора включает /не включает: 
нужное подчеркнуть

все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг, стоимость оборудования, стоимость тары и упаковки, расходы на перевозку, доставку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, т.п.

Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)

ФОРМА 8.
СПРАВКА О ПЕРЕЧНЕ И ОБЪЕМАХ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ДОГОВОРОВ

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _____________________________

	№

п/п
	Сроки оказания (год и месяц начала оказания – год и месяц фактического или планируемого окончания оказания услуг, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сумма договора 

(в рублях)
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать «____ год»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать  «____ год»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать «____  год»]
	
	х

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год  [указать «____ год»]
	
	х

	ИТОГО

	


Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)

ФОРМА 9.
СПРАВКА О ПЕРЕЧНЕ АВТОМОБИЛЕЙ, ЗАКРЕПЛЯЕМЫХ ЗА ЗАКАЗЧИКОМ 
Справка  о перечне автомобилей, закрепляемых за Заказчиком (в случае наличия такой возможности)
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _____________________________

	№ п/п
	Марка автомобиля
	Государственный регистрационный номер

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)
ФОРМА 10.
СПРАВКА О ПЕРЕЧНЕ АВТОМОБИЛЕЙ
Справка о перечне автомобилей (автомобили иностранного или российского производства не ранее 2000 года выпуска)
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _____________________________

	№ п/п
	Марка автомобиля
	Государственный регистрационный номер
	Год выпуска

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Участник закупки 

________________________           __________________________ (________________)

         (должность)                                                  (подпись)                           (ФИО)
Главный бухгалтер                              _________________________ (_______________)

м.п.



                            (подпись)                                (ФИО)

РАЗДЕЛ V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР №_____________

об организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников

ОАО «Омскгоргаз»
г. Омск                                                                                                                 «___» __________ 201_ г.
Открытое акционерное общество «Омскгоргаз», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Разваляева Павла Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании ____________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», на основании результатов размещения Заказчиком запроса предложений на право заключения договора по организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз» (протокол № _____________  от «__» _________ 201_ г.) заключили настоящий договор (далее – договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по организации перевозки легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика (далее – услуги) на основании заявок Заказчика, на условиях и в сроки, предусмотренных настоящим договором и Техническим заданием (Приложение № 5 к настоящему договору), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги на основании актов выполненных работ.

1.2. Заказчик обязуется оплачивать услуги Исполнителя, осуществленные в рамках настоящего договора, в порядки и сроки, предусмотренные настоящим договором.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Принимать от Заказчика заявки на организацию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика по _________________________ Исполнителя.

         (телефону, электронному адресу, т.п.)

2.1.2. Осуществлять перевозки легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика на время, согласно принятой заявке Заказчика.

2.1.3. Принимать оплату оказанных услуг только безналичным путем перечисления денежных средств.

2.1.4. Предоставлять отчет об оказанных услугах по требованию Заказчика в течение одного рабочего дня.
2.1.5. Предоставлять информацию о состоянии лицевого счета Заказчика по требованию Заказчика в течение одного рабочего дня.
2.2. Исполнитель вправе:

2.2.1. Отказаться от транспортного средства не позднее чем за 40 минут до времени подачи автомобиля, указанного в заявке. При этом оплата за отказ от предоставления автотранспорта не взимается. В случае отказа от транспортного средства в более поздние сроки – оплата производится согласно тарифу Исполнителя.

2.2.2. Заказчик вправе отказаться от поездки в случае не предоставления транспортного средства в срок, оговоренный заявкой, в случае, если опоздание транспортного средства составило более 15 минут, и оплата заказа в указанном случае не производится.
2.3. Заказчик обязуется:

2.3.1. В течение 5 (пяти) дней с даты заключения настоящего договора согласовать с Исполнителем в Приложении №1 к договору:

- список лиц, уполномоченных подавать на ________________ Исполнителя заявки на организа-

         (телефон, электронный адрес, т.п.)
цию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика (далее – «уполномоченные лица»);

- ________________________, с которых будут подаваться заявки уполномоченными лицами на
(номера телефонов, электронные адреса, т.п.)
организацию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика;

- PIN (ключевое слово) (при наличии), который будет присвоен Заказчику для подачи им заявок на организацию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика;
- ______________________________________(прочее, при необходимости)_________________ .
2.3.2. Передавать на ______________________ Исполнителя через уполномоченных лиц 
(телефон, электронный адрес, т.п.)
заявки на организацию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика за день до желаемого дня подачи транспортного средства.
2.3.3. Использовать предоставленное транспортное средство согласно поданной заявке, не использовать транспортное средство для целей, не предусмотренных настоящим договором, для перевозки грузов, не передавать его третьим лицам.

2.3.4. Оплачивать услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего договора.

3. Стоимость услуг и порядок расчетов
3.1. Стоимость услуг по настоящему Договору составляет ____________ (__________________) рублей, __ копеек, с НДС / без учета НДС  (далее – Цена Договора).

3.2. Цена договора определяется как стоимость фактически оказанных в течение срока действия договора услуг, исходя из стоимости услуг в соответствии с действующим на момент подачи заявки Заказчика Прейскурантом (приложение № 2 к договору), и объема оказанных услуг. 

Стоимость услуг в соответствии с Прейскурантом (приложение № 2 к договору) должна включать в себя все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг: стоимость подачи транспортного средства, посадки/высадки, проезда, простоя, расходы на горюче-смазочные материалы, техническое обслуживание, ремонт, мойку, заработную плату водителя, диспетчера, страхование, накладные расходы, иные расходы связанные с эксплуатацией автотранспорта, налоги, пошлины и другие обязательные платежи.

3.3. Стоимость услуг, указанная в Приложении №2 к настоящему договору может быть изменена только по соглашению сторон путем его подписания в новой редакции.

3.4. Оплата по договору осуществляется Заказчиком по безналичному расчету ежемесячно, в следующем порядке (в зависимости от предложения,  содержащегося в заявке Победителя):
3.4.1. расчет за фактически оказанные услуги за отчетный месяц осуществляется в течение __ (_____) календарных дней с момента подписания акта приема-передачи оказанных услуг за отчетный месяц, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя;

или

3.4.2. в порядке предварительной оплаты, в течение 3 (трех) рабочих дней с момента выставления Исполнителем счета, в размере, определяемом Исполнителем исходя из согласованного с Заказчиком ожидаемого количества заявок на следующий месяц, но не превышающем ___ % от максимального расчетного уровня в 2041 маш/часов в месяц.

3.5. Сверхнормативный пробег начинает приниматься Исполнителем к оплате при превышении ____ км. в соответствии с Прейскурантом (приложение № 2 к договору).

3.6. Ежедневно Исполнитель на основании данных заявок, поступивших от Заказчика, и исполненных заявок по организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика за предыдущий рабочий день, оформляет и направляет Заказчику по средствам электронной связи отчет в установленной форме (Приложение №4).

3.7. Не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным месяцем, Исполнитель на основании данных заявок, поступивших от Заказчика, и исполненных заявок по организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика, оформляет и направляет Заказчику курьером или по средствам почтовой связи акт приема-передачи оказанных услуг, с прилагаемым к нему реестром поездок за месяц.

3.8. Заказчик обязан подписать акт приема-передачи оказанных услуг и отправить его Исполнителю не позднее 5 (пяти) рабочих дней после получения, или вернуть реестр поездок за месяц и акт приема-передачи оказанных услуг Исполнителю, с приложением мотивированного отказа от его подписания. В случае если в указанный срок Заказчик не вернул Исполнителю подписанный акт приема-передачи оказанных услуг и не предоставил мотивированный отказ от его подписания, услуги считаются оказанными и принятыми Заказчиком в объеме за месяц, указанном в акте приема-передачи оказанных услуг.

3.9. При отказе Заказчика от подписания акта приема-передачи оказанных услуг Стороны в течение 5 (пяти) рабочих дней проводят переговоры с целью устранения разногласий и окончательного определения объема оказанных услуг.

3.10. Датой оплаты считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3.11. В случае нарушения Заказчиком сроков оплаты в соответствии с пунктами 3.4 и 3.9 договора, при условии недостаточности денежных средств на лицевом счете Заказчика, Исполнитель вправе приостановить оказание услуг. Исполнитель обязан возобновить оказание услуг в течение одного часа с момента поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Поступающая денежная сумма должна включать в себя сумму долга согласно пункту 3.9, а также предварительную оплату согласно п. 3.4.

4. Порядок размещения заявок

4.1. Уполномоченные лица Заказчика передают заявки на организацию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика по ____________ Исполнителя,
(телефон, электронный адрес, т.п.)
в период с 14.00-18.00 дня, предшествующего желаемому дню выполнения заявки.

4.2. При передаче заявки уполномоченное лицо Заказчика обязано сообщить диспетчеру Исполнителя следующую информацию:

А) PIN (ключевое слово), указанный в Приложении №1 (при наличии);

Б) место подачи и количество транспортных средств на каждый адрес;

В) время подачи транспортных средств;

Г) контактный телефон для обратной связи;

Е) дополнительную информацию при ее наличии.

4.3. Заказчику может быть отказано в оказании услуг по следующим основаниям:

А) нарушения Заказчиком сроков и порядка оплаты услуг Исполнителя, оказываемых в соответствии с настоящим договором;

Б) если действие настоящего договора приостановлено;

В) если  имеет место обстоятельство непреодолимой силы.

4.4. Диспетчер Исполнителя организует подбор легкового автомобильного транспорта для перевозки сотрудников предприятия Заказчика, связывается с водителями транспортных средств и передает им заявки Заказчика.

4.5. Диспетчер Исполнителя по прибытию транспортного средства на адрес связывается с уполномоченными лицами Заказчика по телефону, указанному в заявке, и сообщает марку и номер транспортного средства.

4.6. В случае невозможности выполнения заявки по причинам, указанным в п. 4.3., диспетчер Исполнителя должен немедленно сообщать об этом уполномоченному лицу Заказчика по телефону, указанному в заявке.

5. Порядок выполнения заявок

5.1. Исполнитель обязуется обеспечить контроль пассажирских перевозок по заявке Заказчика по следующим условиям:

А) транспортное средство должно быть подано в соответствии с условиями, указанными в заявке Заказчика;

Б) началом перевозки пассажиров по заявке Заказчика считается время 08:00 утра, или иное указанное в заявке Заказчика время, в указанном Заказчиком месте;

В) водитель легкового транспорта выполняет заявку по маршруту следования Заказчика и заполняет маршрутный лист в двух экземплярах (Приложение №3 к настоящему договору). После выполнения заказа, представитель Заказчика ставит печать и подпись на двух экземплярах маршрутного листа, подтверждая время окончания работы, по которому рассчитывается стоимость заказа. Водитель легкового транспорта заверяет своей подписью и сдает заполненный маршрутный лист по одному экземпляру каждой Стороне;

Г) конечный расчет заказа происходит по ценам, указанным в Приложении №2 к настоящему договору, учитывая начальное и окончательное время работы, отмеченное в маршрутных листах (Приложение №3 к настоящему договору);

Д) водитель транспортного средства соблюдает требования законодательства о безопасности дорожного движения и о пассажирских перевозках.

6. Срок действия и порядок расторжения договора

6.1. Договор вступает в силу с момента подписания Протокола о выборе Победителя запроса предложений и действует до «31» декабря 2015 года, но в любом случае до полного исполнения сторонами своих обязательств по договору.
6.2. Настоящий договор может быть расторгнут досрочно по инициативе одной из сторон, о чем вторая сторона должна быть уведомлена письменно, не менее, чем за 30 календарных дней.

6.3. Все изменения и дополнения к настоящему договору должны быть составлены в письменной форме и подписаны Сторонами по одному экземпляру для каждой из Сторон.

7. Ответственность сторон

7.1. За нарушение срока подачи транспортного средства (предусмотренного п. 5.1.б) Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 2 (двух) рублей за каждую минуту ожидания транспортного средства.

7.2. В случае если после прибытия транспортного средства к месту, указанному в заявке, уполномоченное лицо Заказчика отказалось от перевозки, Заказчик уплачивает Исполнителю штраф в размере, равному часу работы (Приложение №2 к настоящему договору).

7.3. Стороны несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору в соответствии с действующим законодательством и настоящим договором.

7.4. Стороны не несут ответственности за задержки в исполнении или за неисполнение обязательств по настоящему договору, если задержки или неисполнение произошли вследствие обстоятельств непреодолимой силы. В число таких обстоятельств входят: война, забастовки, пожары, взрывы, дорожно-транспортные происшествия, стихийные бедствия, издание нормативных актов запретительного характера государственными органами РФ, либо Омской области, или органами местного самоуправления, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего договора.

8. Соблюдение конфиденциальности

     8.1.Стороны договорились сохранять в режиме конфиденциальности информацию (персональные данные), полученную одной Стороной в отношении другой в связи с заключением настоящего договора и в ходе исполнения обязательств по настоящему договору, и соблюдать требования действующего законодательства Российской Федерации в области защиты конфиденциальной информации (персональных данных). 

                 8.2.Сторона, осуществляющая обработку конфиденциальной информации (персональных данных), полученной в рамках настоящего договора, обязана принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей по защите такой информации, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

       8.3.Каждая из Сторон принимает на себя обязательство не раскрывать третьим лицам и не распространять конфиденциальную информацию (персональные данные), полученную в рамках настоящего договора, без согласия другой стороны договора если иное не предусмотрено действующим  законодательством Российской Федерации.

                 8.4. Сторона настоящего договора, неисполнившая или ненадлежаще исполнившая обязательства по защите конфиденциальной информации (персональных данных), несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Обязательства по защите конфиденциальной информации (персональных данных), возникшие в связи с заключением настоящего договора, сохраняют свою силу после его расторжения Сторонами.

9. Прочие условия

9.1. Все споры и разногласия, которые могут возникать между сторонами решаются путем переговоров. Неурегулированные путем переговоров споры, вытекающие из настоящего договора, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Омской области.

9.2. Стороны устанавливают обязательный досудебный претензионный порядок рассмотрения споров. Срок рассмотрения претензии составляет 15 дней со дня ее получения. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры передаются на рассмотрение в Арбитражный суд Омской области в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

9.3. Стороны применяют к настоящему договору  главу 36 Гражданского кодекса РФ.

9.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой из сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

9.5. Неотъемлемыми частями договора являются: 

Приложение № 1; 

Приложение № 2 «Прейскурант»;

Приложение № 3 «Маршрутный лист»;

Приложение № 4 «Отчет о выполненных работах»;

Приложение № 5 «Техническое задание».
10. Реквизиты, подписи и печати сторон

Заказчик




Исполнитель

	______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

	______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________



	                              Заказчик:




Исполнитель:

______________________ ( _______________)    ______________________ ( _____________)

мп                                                                             мп
	


Приложение №1

к договору об организации перевозок легковым автомобильным транспортом

сотрудников ОАО «Омскгоргаз»
№ _________________ от «___» ___________ 201_ года

Открытое акционерное общество «Омскгоргаз», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Разваляева Павла Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании ____________________, с другой стороны, во исполнение п.2.2.1. договора об организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз» №
________ от «___» _________ 201_ года согласовали следующие данные, по которым будет производиться подача и прием заявок на организацию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика:

1. Лица, уполномоченные подавать на телефон Исполнителя заявки на организацию перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников предприятия Заказчика (далее по тексту «уполномоченные лица»):

a. Ст.мастер СВС-1,  Колесникова Ольга Степановна;

b. Контролер-приемщик СВС-1,  Кочанкова Любовь Анатольевна;

c. Ст.мастер СВС-2,  Басаров Хаджимурат Бляшевич;

d. Контролер-приемщик СВС-2, Белоусова Нина Михайловна;

e. Ст.мастер СВС-3,  Конзалаева Татьяна Александровна;

f. Контролер-приемщик СВС-3, Романова Татьяна Борисовна  

2. Номера телефонов, с которых будут подаваться заявки уполномоченными лицами:

a.  СВС-1: 977-377 доб. (2109; 2101)

b. СВС-2: 977-377 доб. (2204; 2213)

                 c. СВС-3: 977-377 доб. (2311; 2301)

3. Адреса, на которые будут подаваться транспортные средства:

a. г. Омск, ул. 10 лет Октября, 127;
b. г. Омск, ул. Нефтезаводская, 38/1;
c. г. Омск, ул. Новороссийская, 2/1;
4. PIN (ключевое слово) (при наличии):

a. _________
b. _________
c. _________ 

d. _________ 

5. Прочие условия (при наличии): ___________________________________.
                           Заказчик:
                                                          Исполнитель:

______________________ ( _______________)      _____________________ ( _____________)

мп                                                                                мп


Приложение №2
к договору об организации перевозок легковым автомобильным транспортом

сотрудников ОАО «Омскгоргаз»
№ _________________ от «___» __________ 201_ года

Прейскурант

на услуги по организации перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз»*

	Составляющая стоимости услуги
	Стоимость (руб.)

	Повременная составляющая стоимости **

(за один час и 17 км пробега)
	

	Сверхнормативный пробег (пробег более __ км за один час), за 1 сверхнормативный километр
	

	Подача транспортного средства при температуре воздуха ниже -27ºС (минус 27 ºС)***
	


Примечание:
*При расчете окончательной стоимости услуги складываются все составляющие, имевшие место.

** Повременная составляющая стоимости применяется для расчетов за поездки как в черте города, так и в пригороде, отдаленных районах города, а также за чертой города. При поездке продолжительностью до 1 часа оплачивается целый час. Расчетное время со 2 (второго) часа работы. Оплата производится до половины часа или полного часа, _____ или _____ рублей соответственно.

*** Оплата производится за каждое транспортное средство, поданное при температуре на улице ниже -27 ºС (минус 27 ºС) на время подачи.
                           Заказчик:
                                                          Исполнитель:

______________________ ( _______________)      _____________________ ( _____________)

мп                                                                                мп


Приложение №3

к договору об организации перевозок легковым автомобильным транспортом

сотрудников ОАО «Омскгоргаз»
№ __________________ от «___» __________ 201_ года

МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ

	Дата заполнения
	«      » ________ 2015г.
	Подразделение
	обязательно

	Номер автомобиля
	обязательно
	Марка а/м
	

	Ф.И.О. водителя
	обязательно
	
	

	Ф.И.О. слесаря-монтажника №1
	обязательно
	Пробег, км
	обязательно

	Ф.И.О. слесаря-монтажника №2
	
	
	

	
	
	
	
	

	Начало работы
	:
	Водитель
	подпись
	

	Окончание работы
	:
	Слесарь
	подпись
	место для печати

	

	№
	Адрес прибытия
	№ заявки
	Время прибытия
	Время отправления
	Время простоя, мин.

	1
	
	
	:
	:
	:

	2
	
	
	:
	:
	:

	3
	
	
	:
	:
	:

	4
	
	
	:
	:
	:

	5
	
	
	:
	:
	:

	6
	
	
	:
	:
	:

	7
	
	
	:
	:
	:

	8
	
	
	:
	:
	:

	9
	
	
	:
	:
	:

	10
	
	
	:
	:
	:

	11
	
	
	:
	:
	:

	12
	
	
	:
	:
	:

	13
	
	
	:
	:
	:

	14
	
	
	:
	:
	:

	15
	
	
	:
	:
	:

	16
	
	
	:
	:
	:

	17
	
	
	:
	:
	:

	…
	
	
	:
	:
	:


                           Заказчик:
                                                          Исполнитель:

______________________ ( _______________)      _____________________ ( _____________)

мп                                                                                мп


Приложение №4
к договору об организации перевозок легковым автомобильным транспортом

сотрудников ОАО «Омскгоргаз»
№ _________________________ от «___» __________ 201_ года

Отчет о выполненных работах

	Подразделение

	Дата поездки
	Номер автомобиля
	Отчет исполнителя
	Расстояние
	Сумма

	
 Адрес
	Заявка
	Проделанные работы
	Работа прибытие
	Работа убытие
	Авто

прибытие
	Авто убытие

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                           Заказчик:
                                                          Исполнитель:

______________________ ( _______________)      _____________________ ( _____________)

мп                                                                                мп


Приложение №5

к договору об организации перевозок легковым автомобильным транспортом

сотрудников ОАО «Омскгоргаз» 
№ _____________________ от «___» __________ 201_ года
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Наименование оказываемых услуг: Организация перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз».

2. Содержание, характеристики и требования к качеству Услуг:

Услуги должны быть оказаны качественно и в срок в соответствии с Федеральным законом от 10.12.1995 №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (с последующими изменениями и дополнениями), Постановлением Совета Министров - Правительства РФ от 23.10.1993 № 1090 «О правилах дорожного движения» (с последующими изменениями и дополнениями), а также соответствовать санитарным и экологическим требованиям.

Исполнитель услуг должен соблюдать установленные статьей 20 Федерального закона от 10.12.1995 N 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» основные требования по обеспечению безопасности дорожного движения при осуществлении им деятельности, связанной с эксплуатацией транспортных средств, используемых для перевозок пассажиров.

Сроки (периоды) оказания услуг: с момента подписания Протокола о выборе Победителя по 31.12.2015 года, с 08-00 часов до 21-00 часов ежедневно.

Место оказания услуг – г. Омск, Омская обл.

Адреса подачи транспортных средств:

г. Омск, ул. 10 лет Октября, д. 127;

г. Омск, ул. Нефтезаводская, д. 38/1;

г. Омск, ул. Новороссийская, 2/1;
	№ п/п
	Наименование услуг 

(работ)
	Ед. изм.
	Кол-во

	1.
	Организация перевозок легковым автомобильным транспортом сотрудников ОАО «Омскгоргаз» в 2015 году.
	м/час
	17 371


3. Подробное описание и характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг):

Требования к транспортным средствам, предоставляемым Исполнителем для оказания услуг Заказчику:

- автомобили иностранного или российского производства не ранее 2000 года выпуска;

- автомобили должны быть застрахованы (обязательное страхование автогражданской ответственности владельцев транспортных средств (ОСАГО));

- салон и кузов автомобиля должны содержаться в чистоте, чтобы не оставлять следов на одежде и личных вещах пассажиров;

- не допускается наличие запаха сигаретного дыма в салоне автомобиля.

Требования к водителям транспортных средств, предоставляемых Исполнителем для оказания услуг Заказчику:

- водители должны иметь право на управление транспортным средством соответствующей категории и стаж практического вождения не менее 3-х лет;

- водители должны строго соблюдать правила дорожного движения и обеспечивать безаварийность дорожного движения;

- при выполнении заявки водители должны выбирать оптимальный маршрут движения, с учетом расстояния до места назначения и с учетом общей дорожной ситуации в городе;

- должны иметь опрятный внешний вид;

- водители не должны курить в салоне автомобиля;

- должны соблюдать общие правила вежливого обращения с пассажирами;

  - водители не должны вести с пассажирами разговоры, не относящиеся к оказываемой ими услуге по перевозке, а также не должны высказывать свое мнение относительно работы сотрудников Заказчика, выбираемого ими маршрута, необходимости ожидания сотрудников при подаче машины или по ходу маршрута;

 - водитель транспортного средства  должен соблюдать требования законодательства о безопасности дорожного движения  и о пассажирских перевозках

4. Требования к процессу и порядку выполнения работ (оказания услуг), описание конкретных действий, которые должен произвести исполнитель в ходе выполнения работ (оказания услуг):
- обеспечение работы диспетчерской службы; бесперебойной радио-, телефонной связи с автомобилем;

-  подача транспортного средства в соответствии с условиями, указанными в заявке Заказчика;

- выполнение условий заявки по времени – с точностью до 5 минут, по месту – точно по адресу;

- обеспечение, в случае непредвиденной поломки автомобиля, в течение 30 минут, замены вышедшей из строя машины.
           - заполнение маршрутного листа водителем легкового транспорта после выполнения  заявки по маршруту следования Заказчика, в  двух экземплярах.

            -  началом перевозки пассажиров по заявке Заказчика считается время  8:00 утра, или иное указанное в заявке Заказчика время, в указанное заказчиком месте;

5. Порядок документального оформления процесса выполнения работ (оказания услуг) и схема документооборота между исполнителем и Заказчиком:

      После выполнения заказа представитель Заказчика ставит печать и подпись на двух экземплярах маршрутного листа, подтверждая время окончания работ, по которому рассчитывается стоимость заказа. Водитель легкового транспорта заверяет своей подписью и сдает заполненный маршрутный лист по одному экземпляру каждой Стороне.

6. Требования и описание результатов выполнения работ (оказания услуг), а также требования к их оформлению:

Предоставление отчета о выполненных работах на основании маршрутных листов

7. Иные требования к работам или услугам, предъявляемые Заказчиком:

Исполнитель обязан:

- обеспечить парк автомобилей для обслуживания Заказчика в количестве не менее 10;
- обеспечить контроль пассажирских перевозок 

- предоставить автотранспорт в технически исправном состоянии, соответствующем характеристикам, указанным в техническом паспорте, пригодный для перевозки пассажиров;

- обеспечить проведение ежедневного предрейсового технического осмотра автомобиля и медицинского осмотра водителя;

- обеспечить соответствие автомобилей требованиям, предъявляемых Заказчиком к транспортным средствам, предоставляемым Исполнителем для оказания услуг;

- обеспечить текущий и капитальный ремонт автомобилей, используемых при оказании услуг, заменять вышедшие из строя части и узлы автомобилей;

- обеспечить автомобили горюче-смазочными материалами;

- обеспечить соответствие водителей автомобилей предъявляемым к ним Заказчиком требованиям;

- конечный расчет времени выполнения стоимости заказа происходит из начального и конечного времени  работы, отмеченного в маршрутных листах.

Заказчик вправе отказаться от транспортного средства не позднее чем за 40 минут до времени подачи автомобиля, указанного в заявке. При этом оплата за отказ от предоставления автотранспорта не взимается. В случае отказа от транспортного средства в более поздние сроки – оплата производится согласно тарифу Исполнителя.

Заказчик вправе отказаться от поездки в случае не предоставления транспортного средства в срок, оговоренный заявкой, в случае, если опоздание транспортного средства составило более 15 минут и оплата заказа в указанном случае не производится.
	8. Гарантийные обязательства:

	За нарушение срока подачи транспортного средства Исполнитель уплачивает Заказчику  штраф в размере 2 (двух) рублей за каждую минуту ожидания транспортного средства.


9. Комплект документов, подтверждающих качество оказанных услуг:

	Акт выполненных работ; реестр поездок, маршрутные листы, отчеты, счета.

	Требования к оформлению данных документов: заверение подписями и печатями сторон.
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